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Directia de Sanatate Publici a Mun.Bucuresti organizeaza in data de 10.09.2021 ora 10,00 -
proba scrisd, concurs pe perioada nedeterminata pentru ocuparea urmitorului post vacant functie
publica de conducere;

Sef Birou Achizitii Publice grad IT —ID 397788

Probele stabilite pentru concurs sunt urméitoarele:
- proba scrisa
- proba interviu

Conditii de participare la concurs:

- absolventi de studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in
1. domeniul stiinte sociale:
- ramura: stiinte juridice,
stiinte economice
2. domeniul stiinte ingineresti
- ramura: inginerie civild,
a) specializarea:constructii civile, industriale si agricole
b) specializarea:constructii si fortificatii
- ramura: iginerie electrica, electronica si telecomunicatii
- specializarea: tehnologii si sisteme de telecomunicatii

- candidatii trebuie sa fie absolventi cu diploma ai studiilor universitare de master in
domeniul administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei
publice sau cu diploma echivalentd conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

- minim 5 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice de
conducere;

. BIBLIOGRAFIE
1. Constitutia Romaniei, republicatd;
2. Titlul I si 11 ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile
si completarile ulterioare;
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3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de

discriminare, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,

cu modificdrile i completarile ulterioare.

5. LEGE Nr. 98/2016 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice,

6. HOTARARE Nr. 395/2016 din 2 iunie 2016, pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

7. LEGE Nr. 101/2016 din 19 mai 2016, privind remediile si caile de atac in materie de atribuire
a contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrari si concesiune de servicii, precum s§i pentru organizarea si functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor

8. Legea nr. 500 din 11 iulie 2002, privind finantele publice, cu modificarile si completdrile
ulterioare;

9. Ordinul Ministerului Sanatatii nr. 1.078 din 27 iulie 2010, privind aprobarea regulamentului de
organizare si functionare si a structurii organizatorice ale directiilor de sanitate publica
judetene si a municipiului Bucuresti, cu modificarile i completarile ulterioare;

10. Ordinului Secretarului General al Guvernului nr.600/2018, pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entititilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

11. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completérile ulterioare;

Atributiile postului

@ Planifici, organizeaza, coordoneazd, supravegheazd si controleaza activitatea biroului
achizitii publice din cadrul DSPMB;

® Coordoneaza si verifica activitatea de elaborare a programului anual al achizitiilor publice, pe
baza necesitailor si prioritatilor comunicate de celelalte compartimente din cadrul DSP-MB, cu
respectarea legislatiei in vigoare si in functie de bugetul aprobat;

° Organizeazi evidentele tehnico-operative la nivelul DSPMB in conformitate cu
reglementarile in domeniu;

° Elaboreazi sau, dupi caz, coordoneazd activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire
ori , in cazul organizarii uriui concurs de solutii, a documentatiei de concurs;

° Organizeazi activitatea si operatiunile privind utilizarea in cadrul DSPMB a formularelor
specifice achizitiilor publice;
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Verificd si avizeazi intocmirea si transmiterea in timp util catre Ministerul Finantelor Publice,
Unitatea pentru Coordonarea si Verificarea Achizitiilor Publice (UCVAP) a informatiilor
solicitate prin Legea 98/2016 privind achizitiile publice, privind functia de verificare a
aspectelor procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor de achizitie publica pentru
procedurile specificate;

Intocmeste procedurile de atribuire pentru produsele/serviciile/lucrdrile, ce urmeaza a fi
achizitionate, in conformitate cu legislatia in vigoare;

Elaboreaza Procedurile Operationale ale activitétilor privind achizitiile publice;

Avizeaza Comenzi conform clauzelor contractuale si le supune aprobarii;

Avizeazi comunicarea rezultatului procedurii de atribuire, tuturor ofertantilor;

Verificd buna desfasurare a procedurilor de atribuire;

Avizeazi efectuarea de achizitii exceptate de la aplicarea Legii 98/2016 privind achizitiile
publice , cu modificérile si completirile ulterioare, pentru DSPMB, ;

Avizeaza finalizarea documentatiei de atribuire, intocmirea dosarelor de achizitie si arhivarea
acestora, conform legislatiei in vigoare;

Verificd si avizeazd intocmirea, incheierea si urmarirea derulirii contractelor incheiate in
urmi procedurilor de achizitie finalizate;

Avizeaza cumpirarea produselor/serviciilor/lucrarilor prin achizitie directd, cu respectarea
legislatiei in vigoare;

Asigura intocmirea si transmiterea rapoartelor si informarilor catre AN.A.P. si UC.V.AP,
in conformitate cu cerintele legislatiei in vigoare;

Organizeazad si coordoneza desfasurarea si aplicarea procedurilor privind atribuirea
contractelor de achizitii publice conform reglementarilor legale in vigoare,

Asigura indrumarea metodologica cu privire la politicile si reglementrile in achizitii publice,
a personalului din subordine si a celorlalte compartimente de specialitate;

Avizeaza intocmirea in termenul legal a tuturor contractele de achizitie publica;

Coordoneazi activitatea de predare a documentelor/dosarelor create in cadrul biroului
achizitii publice la arhiva entitatii , conform legislatiei in vigoare;

Urmireste si asigura aplicarea in conditii de conformitate si in termen a modificarilor
legislative, de reglementare a legislatiei din domeniul achizitiilor publice;

Actualizeaza si completazd Programul Anual al Achizitiilor Publice ori de céte ori este
necesar;

Elaboreaza sau, dupi caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire
ori, in cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs;

Participa in comisiile de intocmire,evaluare, negociere si atribuire a contractelor de achizitie
publica;

Urmdreste respectarea etapelor privind aplicarea si finalizarea procedurile de atribuire a
contractelor de achizitie publica;

Verifica evidenta pe coduri CPV a tuturor produselor/serviciilor/lucrarilor achizitionate;

Verifica si raspunde de buna desfasurare a procedurilor de atribuire;

Urmareste si verificd corectitudinea constituirii dosarului de achizitie publicd;
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. indeplineste obligatiile referitoare la publicitate , conform legislatiei in vigoare;

. Asigurd buni desfasurare a activitatii Biroului Achizitii Publice , conform legislatiei in
vigoare;

. Asigurd transmiterea listei contractelor de achizitii anuale in vederea afisdrii pe site-ul
institutiei;

o Coordoneazi si verifica activitatea de inregistrare a contractelor in programul informatic
PROCONT;

o indeplineste orice alti sarcina trasati de seful ierarhic superior conform competentelor
profesionale.

. Urmareste si repartizeaza lucrarile /referatele de necesitate catre personalul din subordines

Conditii de desfasurare a concursului :

- concursul va avea loc in data de 10.09.2021 ora 10,00 proba scrisa la sediul Directiei de
Sanitate Publica a Municipiului Bucuresti

- dosarele de inscriere se depun la Directia de Sanatate Publicd a Municipiului Bucuresti, cu
sediul in str. Avrig nr.72-74, sector 2, Bucuresti, in termen de 20 zile de la data publicarii pe site-ul
Directiei de Sanatate Publicd a Municipiului Bucuresti , respectiv in perioada 10.08.2021 — 30.08.2021.

Dosarul de inscriere va contine:

a) formularul de inscriere

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializari si perfectiondri;

€) copia carnetului de munci si dupé caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sd ateste vechimea in munci si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei
publice;

f) adeverinta care atestd starea de sinitate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului; adeverinta care atestd starea de
sdndtate confine, in clar, numarul,-data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard
stabilit de Ministerul Sanatatii Publice;

g) cazierul judiciar;
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h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitdfii de lucrator al Securitdfii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Copiile actelor previzute mai sus se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul comisiei de concurs.

NOTA

Tematica este identicd cu Bibliografia

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Directiei de Séanatate Publica a Municipiului
Bucuresti, str. Avrig nr.72-74, sector 2, Bucuresti , Biroul RUNOS — persoana de contact Cochinfu
Elena — consilier asistent, camera 3 parter , tel. 021.252.32.16, fax 021.252.55.20, e-mail:

runos@dspb.ro .



