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DirecJia de Sdndtate Publicd a Mun.Bucuregti organizeazdin data de: 02.09.2021ora 10,00- proba scrisd,
concurs pentru ocuparea a urmdtoarelor posturi vacante funclii publice de execulie;

D adrul Biroului Contabilitate - ID 397785

Condifii dre participare la concurs:
- absolvenfi de studii universitare de licentd absolvite cu diplomd de licenfd sau echivalentd in domeniul

gtiin{e sociale, ramura: gtiinJe economice

- minim ,/ ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii funcfiei publice de execulie;

BIBLIOGRAFIE

l. Const:itutia Romdniei, republicat[;
2.Titlul I gi II ale p54ii a VI-a din Ordonanla de urgen{d

completdrile ulterioare;
a Guve:rnului nr. 5712019, cu modificiirile gi

3. Ordonanta Guvernului nr. 13712000 privind prevenirea gi sanctionarea tuturor formelor de discriminare
republicatd, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;

4.Legea nr. 20212002 privind egalitatea de ganse gi de tratament intre femei gi bdrbati, republicirtd, cu
modifi cbrile gi completdrile ulterioare.

5.Legea nr. 500 din 1 I iulie 2002, privind finantele publice, cu modilicdrile gi completdrile ulterioare;

6.Ordinul Ministerului Sdndffilii nr. 1.078 din2'7 iulie 2010, privind aprobarea regulamentului de organizare

;i funcflionare gi a structurii organizatorice ale direcliilor de sdndtate publicd judelene gi a municipiului

Bucuregti, cu modificdrile ;i completdrile ulterioare;

7.Ordinul Ministerului Finanfelor Publice rv.286l din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind

organizetrea qi efectuarea inventarierii elementelor de natura activel,cr, datoriilor gi capitalurilor proprii, cu

modifi cdri le gi com pletari le ulterioare;

8.Ordinului Secretarului General al Guvernului nr.600/2018, pentrrr aprobarea Codului controlului intem

managerial al entitetilor publice, cu modificdrile qi completarile ulterioare;

9.Legeanr.82ll99l a contabilitAtii, republicatd, cu modificlrile ;i completdrile ulterioare;

l0.Ordinul ministrului finanlelor publice nr. 179212002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind

angajare:a, lichidarea, ordonanlarea gi plata cheltuielilor instituliilor;rublice, precum gi organizarea, evidenla
gi raportarea angajamentelor bugetare gi legale, cu modificdrile gi cornpletdrile ulterioare;

I I.ORDONANTA DE URGENTA Nr.312021 din l5 ianuarie 2021 privind unele mdsuri pentru recnltarea
gi plata personalului implicat in procesul de vaccinare impotriva CO\/ID-19 gi stabilirea unor mdsuri in
domeniul sdndtdtrii
l2.ORDrIN Nr.7212021 din 29 ianuarie 2021 privind stabilirea reglementdrilor pentru punerea in aplicare a

prevederilor art. I alin. (8) gi art. 2 alin. (3) din Ordonanla de urgentd a Guvemului ru.3l202l privind unele
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ffiliJffi;ffiffffiil*:IllqJ,H;#;l"' impricat t" o,.*.*, de vaccinare impotriva covrD_re ei

Atribufiile postului

l' Realizeazd 9i reactualizeazd bugetul alocat decontdrii cheltuielilor eligibile gi de personal a centrelor de

;LT:ffijjb:ffX,ii'}T1,)Zii*tt;e 
organizate de autorita;u ua-i'r,iii1ili6bil: rocare cu respectarea

2' MentiLne relalia de comunicare/corespondenfd- cu reprezentan.li ai autoritdlilor administrafiei publice
l;:ffi,i:Ulfl#fffi:i:,.o[lT-"J:T:"'.n."r,"iil1"' "d"J^1i1,,u,,'are a centrero. d" uaccinare din arara
3. Menfine relaJia de comunic
privind soricitdrirl decontdriror ch ;:i:i;Tll[:Y"i:,."Hi,1.r#,illll

(facturi) intocmite de autoril5tile

unirdtrilor sanirare urente ei de personal operalion alizete r:i":t?!?:'rl'"lX;"ili'oi: ,?ffi
t;,rH:":;*:tx,:l'"lfil'fi 

31,ffljil; 
ate autoritdlilor administrafiei pubrice rocare (ned de cont), cu

6' Solicita' preia gi verificd documentele necesare pentru intrarea in relalie contractuald cu autorit;i1ileadminstratiei pubrice locare, in conformitate cu prevederire ordin urui 7?-120217' Intocmregte contracte de decontare 9i acte adilionale incheiate lntre DSPMB gi autoritd{ile administri4ieipublice locale' la infiinlarea centrelor d'e vaccinaie : organizatein'afaraunitdlilor sanitare gi in cazul oricdreimodificdri survenite la nivel de centru de vaccinare liniinlari/mooin.a.i fluxuri o. ua..inu..;.8' Urmdrt:$te derularea contractelor de decontar. in.nliut.-intre nspN4g gi autoritdfile administralieipublice locille, in conformite cu clauzele contractuale gi a prevederilor ctrdinu lui 72/2021.9' Intocmegte borderoul centralizator al cheltuielil"; J;;; de p,36en41 in formd detaliatd/centru devaccinare/autoritate publica I ocal a.
)e$te ul centralizator privind solicitarea finanldrilor pentru centrele de vaccinilre,de e administraJiei publice locale gi ii-'rrunrnrite cdtre Ministerul sdndtdtii, ine cu le Ordinului 7212021ll' IntocnLegte diverse rapoarte privind activit'tea centrelor de.vilccinare organizate de autoritdlileadministraliei publice locale, Ia cereiea expresd a directorului economic.12' Primegte documente de evidenfd de ia compartimentele de specialirate, in vederea prelucrdriilor.13' indosaLriaza documentele cu care lucreazd',cronologic gi sistematic conform normelor legale in vigoaregi pregateste dosarele in vederea preddrii la arhivd, conform instrucfiunilor legale privind arhivareadocumentelor.

14' Elaboreazd' proceduri specifice activitdfii biroului, la solicitarea gefului Biroului contabilitate gi/sauDirectorul ui Executiv Adj unct Economic.
15' intocmeqte raporlarile financiare lunare gi trimestriale gi asigurd tra. smiterea lor in termenele legale, lasolicitarea;efului Biroului contabilitate gi/sau Directorului Execuliv Adjunct Economic.l6' orice altd sarcind trasatd de ;eful ierarhic superior conform competenlelor profesionale.
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Condi{ii de participare la concurs:
- absolvernti de studii universitare de licenta absolvite cu diplomd de licenld sau echivalentd in domeniulgtiinfe sociale, ramura: gtiinle economice

BIBLIOGRAFIE

] ConstituliaRomdniei,republicatd;

.",n3i",111'Jlr,i.tiJr3]t 
pd4ii a vl-a din ordonanla de urgenld a Guvemurui nr.57t201e, cu modificdrle ei

venirea gi sancliorrarea tuturor formelor de discriminare,

gi de tratament 'intre femei gi bdrba{i, republicatd, cu

privind aprobarea regulamentului de organizane gi
ecfiilor de sdndtate publicd judelene gi a rn'unicipriului
are;
odul administral.iv, cu modificdrile gi compler:6rile

7 ' Legea nr 544/2001 privind Iiberul acces la informaliile de interes public, modificdrile gi completarileulterioare:
8. nr.

erut ogir:e de aplicare a Legii w. 544/,./001

9. nr. cdrile gi completdrile ulterioare;
solulionare a petiliilor, cu modificdrile

t.

Atribuliile postului

Asigurd informarea permanentd referitoare la principalele activitdfi ale DSp-MB gi dd din oficiu orice
informalii legate de activitatea instituliei, care fac pafte din categoria informaliilor de interes public:
zilnic (direct, telefonic gi scris);
Colaboreazd numai cu acordul ;efilor ierarhic superiori, cu structura de specialitate a Ministerului
Sdndtdfii in realizarea obiectivelor de comunicare prin mass-media ori prin mijloacele proprii ale DSp-
MB, inL limitele competenfei;
Informeazd Prefectura, Ministerul Slnatdtii, Primdria Municipiului .Bucuresti, primdriile de sector.
organi;lafiile neguvemamentale- referitor la diversele evenimente in conformitate cu competenlele qi
numai dupd oblinerea prearabild a acordurui gefurui ierarhic superior;
Analizeazd' cererile cetilenilor gi disponibil izeazatoate informaliile necesare pentru solufionarea
problernelor prezentare sau solicitate in limita competenlelor - zilnir: (direct, telefonic gi scris);

2.

J

4
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== = ====:= ===== ======= === ===== ==== === ======= ========= =========== ====:==5' Analizeazd gi solulioneazd competent gi in termen, toate cererile, petitiile, sesizdrile, lucrdrile
repartizate,le arhiveazd gi pastreazd in biblioraftul propriu;

6. Deslbgoard activitatea de inscriere in audien{e pentru populafie;
7 ' Verifica permanent, propune ;efului ierarhic superior reactualizarea datelor cu scopul de a contrib'i la

imbundtdfirea confinutului site-lui instituliei cu informafii potrivil Legii 544/2001;
8' Redacteaza gi comunicd Ministerului Sandtdlii date privind : adrer;a DSP-MB , numele gi prenumele

persoanelor din conducere, numdrul de telefirn fix, mobil gi de fo; adresa de e-mail, denumirea si
adret;a spitalelor din teritoriu, numele si prenumele directorilor acestora, numdrul de telefon ;i de fu,
denumirea altor unitdli importante din teritoriu, modificdrile ce intervin in datele comunicate;

9' Monitorizeazd mijloacele de mass-media auclio-vizuale gi informe:azd geful ierarhic superior cu pri,rire la
orice aparifie sau problem ce se referd la sau implicd institulia;

l0' Furnizeazd presei informagii publice cu privire la activitatea diferitelor servicii din cadrul DSp-MB gi
orice alte informafii publice referitoare la activitatea DSP-MB numai dupd informarea;i obtinerea
prealabila a aprobarii gefului ierarhic superior ( telefonic, e-mail, r;cris );

I l. Prezintd gefului ierarhic superior toate solicitarile venite de la mijloacele mass-media gi propune
modalitdlile de rezolvare a acestora ( e-mail, telefonic, scris);

12. Participd' cu date specifice la elaborarea raportului sdptdm6nal, lunar, trimestrial, anual $i contribuie la
redactarea acestuia;

I 3. Informafiile care constituie secrete de stat Ei de serviciu vor fi accesate ;i gestionate conform
standardelor nafionale de protecfie a informafiilor clasificate;

l4' Rezolva, in condifiile legii, solicitdrile privind concediile medicale din str6indtate;
I 5' Verificd adresa de e-mail a instituliei gi editeazd mesajele receplionate - zilnic;
16. Tine evidenla tuturor lucrdrilor intrate in compartiment;
I7. indeprline$te orice alte sarcini trasate de qefii ierarhici superiori in conformitate cu pregdtirea

profesional6,
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Condifii de participare la concurs:
- absolvenfi de studii universitare de licentd absolvite cu diplomd de Jicenfd sau echivalentd in domeniul

gtiin{e sociale, ramura: gtiinJe juridice

BIB]-IOGRAFIE

l. Constitulia Romdniei, republicata;
2'Titlul I 9i II ale pd4ii a VI-a din ordonan{a de urgenld a Guvemului nr. 57l2olg, cu modificdrile gi

completdri le ulterioare;
3. Ordonanta Guvernului nr. 13712000 privind prevenirea

republicata. cu modificdrile gi completarile ulterioare;
gi sanclionarea tuturor formelor de discriminare.

4'Legea nr. 20212002 privind egalitatea de ganse gi de tratament lintre femei gi bdrbafi, republicatd, cu
modifi cdrile gi completdrile ulterioare.

5' Ordin M.S. nr. 103012009 - Ordin privind aprobarea procedurilor de reglementare sanitara pentru proiectele
de amplasare , amenajare , construire si pentru functionarea obiectivelor ce desfasoara activitati 

"u 
,i." pentru

starea de santate a populatiei, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;
6. Legea 9512006 privind reforma in domeniul sdnitdtii cu modificdrile gi completdrile ulterioare;

7. Ordonanla Guvemului nr.124 din29 august 1998 privind organizareiisi funtlionarea cabinetelor medicale
cu modificdrile gi completdrile ulterioare;

8. OrdinM.S. nr. l0l0 12020 privind modificarea qi completarea Ord. M.S. NR. 15312003 pentru apr.barea
Normelor metodologice privind infiinlare4 organizareagi funclionarea cabinetelor medicale;

9' Ordin nn. ll9 din 4 februarie20l4 pentru aprobareaNormelor de igiend gi sdndtate publicd privind nrediul
de viald al popula{iei cu modificdrile gi completdrile ulterioare;

10. Ordin nr. 1078 din 27 iulie 2010 privind aprobarea regulamentului de organizare si functionare si a
structurii organizatorice ale directiilor de sanatate publica judetene si a municipiului-Bucuresti.

l1' Ordin nr.97912004 din 3010712004 privind eliberarea autoriza{iei de iibera practicd, cu modificdrile gi
completarile ulterioare;

12. Ordin nr.64612019 privind aprobarea documentaJiei pentru infiinlarea gi inregistrarea cabinetelor de
liberd practicd pentru servicii publice conexe actului medical

Atribu{iile postului

l. prime$te dosarele inregistrate la Registraturd cu cererea gi documentele solicitate in cerere, verificd existenla
documentelor depuse, valabilitatea acestora ;
transmite cu opis dosarele inregistrate cdtre compartimentele de specialitate, in vederea evaludrii;
redacteazd., in baza referatelor primite de la medicii specialigti , autc,riza[ii sanitare de functionare pr:ntru:
tratarea gii distribulia apei potabile, produclia de ape minerale gi alte ape imbuteliate, fabricarea gheJii prentru
consum uman din apa potabild, amenajarea zonelor naturale de imb,diere, activitili de asistenJd me{icald
spitaliceasc6, activitdli de asistenld medicald generald, activitali de as.istenld medicald specializaid, activitdti
de asistenld stomatologicd, activitdli ale centrelor de ingrijire medicalri, activitdli ale centrelor de recup,erarl
psihicd gi de dezintoxicare, exclusiv spitale, activitaji ale cdminelc,r de batrAni gi ale cdminelor pentru

2.

3.
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nd" conform
implantare

unitdlile sanitare, publice gi prrivate,
t de subordinea acestor unitr4i, 

"u
contabilitate, tmpartimentele de specialitate gi, <lupd caz, le trimite spre verificrlre la

cenificarea, conformitalii gi asirstenla de speciaritate, Ie eribereazdcare ra contabilitate' dupd caz, arhrveaza oosarete gi r. t.unrli;; ;;;;;;,

intocmesre autoriz:ll 
:anitle d.'il;ili':?,T..oi"txll"lH'",5jir':ff1[::fl:#:Ji"::;?:ixl]1."7

ff:ff;iilr:] 
autorizatiei sanitare de tunclionar e, arhiveatiJ"t"."r gi transmire cu opis comparrimenteror de

e, Ie. transrnite spre verificare la contabilitate gi
declaratiei pe propria rdspundere, elibereaza

eliberate;
SF R- urilor;

adrese, cereri, sesizdri sau alte solicitdri ;
re;
temeiat pe care 1il considerd un pericol privitor la

l5' comunicd im orului gi/ sau lucratorilor desemnali orice situalie de muncd despre care au motiveintemeiate sd un pericol pentru securitatea gi sanatatea lucr.aiorilor, precum gi orice deficierrJa asistemelor de
l6' aduce la cunogtinld conducdtorului locului de muncd gi/ sau angajatorului accidentele suferite de propriapersoanS;

li, atat timp cAl este necesar, pentru a face posibild
inspectorii de muncd gi inspectorii sanitari, p.nt.,

rul gi/ sau cu lucrdtorii desemnaJi, pentru a pennite
condiliile de lucru sunt sigure gi Aia riscuri p",.rt_

meniul securitdlii gi sdndtdfii in muncd $i mdsurile: de

20' indeplinegte arte atribulii specifice domeniurui de competenfd.
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onsilier clasa I din cadrulBi Stati
publicd - ID 397684

Condifii dre participare la concurs:
- absolvenli de studii universitare de licentd absolvite cu diplomd de ticenfd sau echivalent6 in

- domeniul gtiinle sociale,
- ramura: gtiinle economice

- domeniul gtiinfe ingineregti

-minim z uni u..nifil,T:,J,?1?,'"HTnffjn#,.;J'."ffiLfii;l:f;:1llfiil;*'.xecurie;

BIBI-IOGRAFIE

L ConstituliaRomdniei, republicatd;
2' Titlul I9i II ale pd4ii a VI-a din ordonanfa de urgenlI a Guvrlrnului rtr.57/2019, cu modificdrile gi

completanle ultefl oare;j'.. o'dununfa Guvernului nr. I 37/2000privind prevenirea gi sancJionarea tuturor formelor de discriminare
republicatd, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;

4' Legea nr. 20212.002 privind egalitatea de ganse gi de tratament intre femei gi bdrbafl, republica.td, cu
modifi cdrile gi completdrile ulterioare.

5' Legea rtr.22612009 privind organizarea gi funcJionarea statisticii oficiale in Romdnia, cu modificdrile gi
completdrile ulterioare;

6' LEGEA rtr.9512006 privind reforma in domeniul sdndtdfii, cu modificdrile gi complet6rile ulterioare;7. ordirrul Ministerului Sandtdtii ff. 10781 20lo privind aprobzrea regulamentului de organizye ;ifuncfionare Ei a structurii organizatorice ale direcfiilor de sdndtate puUlica judefene gi a municipiului
Bucuregti, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;

metodologice de inregis;trare,
spitalului, cu modificdrile 9i

9. Ordinul Ministerului Sdndtdtii nr. 10591 2003 privind declararea nominald obligatorie gi evidenfa
medioilor, cu modific[rile gi completdrile ulterioare;

Atribuliile postului

realizeazd periodic (lunar/ trimestrial/ anual), din punct de vedere statistic medical:
intocmirea de machete de date pentru furnizorii de datel
urmdrirea, primirii Ia termen a situafiei solicitate unitdlilor raportoare;
verificarea qi corectarea datelor primite (inclusiv prin interogarea raportorilor);
compararea qi corelarea datelor primite cu datele existente inbazade clate din raportdrile anterioare;
prelucrarea, actualizarea gi centralizarea datelor sub diferite machete si clasificdii;
verificd datele raportate cu evidentele primare si centralizatoare;
centralizeaza ddrile de seama de la nivelul Municipiului Bucuregti gi centralizatoarele de activitate si
morbiditate trimestriale si anuale;
codifica lLunar cauzele de deces din Municipiul Bucuregti, in conformitate cu obligaliile Ministerului
Sendtdtii, in buletinele de deces gi de nou-nascut Inort, conform legislaliei de stare civild a populafiei;

8. ordinul Ministerului sandutii nr.91912006 privind aprobarea rLormelor
stocare, prelucrare 9i transmitere a informaliilor legate de activitatea
completdrile ulterioare;

I

;
3.

4
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liFr;d+iil;*;;;;;,.compara ca numdr qi cauza de deces crr cere ccrc ni.^,,rx ^-i.^ ^:^.^,-- r . r::Tl:il,inumdr Si cauzit de deces cu cele care circutd prin sisiemut infide Statist.icd; ormalional al Institutului Na.tional
6' realizeaz'd situatii/ rapoarle decese lunare copii (defalcate pe sectoare, respectiv pe nasculii morfi, cei cu

;ffitft.f,:il,'|,,""]ii' 
vdrsta > I an) in baza buleiin.i;;;; 0..., pri'nii. oJr. pri.drii ei a fieeror de deces

7' realizeazd situatii/ rapoafte lunare privind decesele in Municipiul Bucure;ti gi le defalcd pe cauzade cancer,respectiv
8. intocmest e'

gi pe fiec ne pte praf in Municipiut Bucuresti (situalii rtoare

#,ru*:;t:;" ei,.oun'lo:,e cdtre 0,,."u?1,ilT::"1;*"il:!iTi:"t1ffi,,',:;: ;.::
9' realizeazlt lunar/trimestriall anualsitualii sau rapoarte privind medici;i de familie din Municipiul Bucureqti:

:;::,lT:ff#'j'r"r'rt#:i33jnet, 
gravide, uuo'trri, ';il#;;. copii, ,rtnavi cronici, incidenfe cazuri noi pe

10. realizeazd lunar/ trimestrial/ an
consultalii, tratamente, pro specialiqti din Municipiul Bucuregti:

77. realizeazlt'lunar/trimestria ld'.v6rstd Ei sex;

paturi qi fdrd paturi din Municj unitdlile sanitare publice gi private cu
infectii, bc ifi din rnal, cheltuieli bugetare, morbiditate,
psihici/etc SAN, deces, evidenfe TBC/ cancer/ diitbel/

12' reatizeaza (pentr c ltru anur scorar) '';:l'iY?l?tlli" or,","o cabinereregcolare -gnddinile/9coli/licee/facul iul Bucuregti: personar sanitar (medici scorari, asisternre,etc), activitate cabinet, consultali i,
13' realizeazd trimestriar/ anuar situatii privind consumur de medicamente;l4' prelucreazd $ acrualizeazd rmanent b1'"1" a. a"t" p. ."re le administreazd,,av6nd in vedere atiit noiledate de contact c6t qi fapt irea de noi machete de co cdtre rapoftorinecesitd ultimele date exist de sfbrqitului trimestrurui elui de raportati de intralii in perioada de ;ifii in perioada

ide
ctivitatea spitalelor gi constituie baz:a de date la nivelul Municipirdui

16. ocumentelor aferente departamentului;
17 ' I a departamentului, editeazdtmesajele inrportante recep1ionate si informeaza
18. intrate gi ieqite din cadrul departamentului;l9' transmite informdri operative gefului ierarhic privind euent,l"i" probleme apdrute in activitatea desfb$uratii;

Probele stabilil;e pentru concurs sunt urmltoarele:
- proba scrisd
- proba interviu

Condifii de desfigurare a concursului :- concursul va avea loc in data de 02.09.2021 ora 10,00 proba scrisS la sediul Directiei de SSndtatePublicd a Municipiului Bucuregti



MtNtSTERUT_ sArvArAll
DTREcTTA oe sAruArere puriii&; MUN. BUcuRE$rl
Adresa; str. Avriq@)smomana
",*f",, 

OZl .ZSZ.1 e.7 8: 021 .2Sz s,l-i, N; 
^u : 021 .2s2.ss.20Site: , CUI 4400956

f'et 021.252.79. 
64.601 e_rnail: runos@dspb.ro=======:=========== 

=============================:==- dosanele de inscriere se depun la Direcli ate Publica a lr4unicipiului Bucuregti, cu sediulin str.Avrig nr'72-74' sector 2' Bucuregii, in termen de la data p^ublicdrii pe site-ur Directiei de SdndtatePublicd a Municipiului Bucuregti , ,.rp..ii" i" p .oa.loij _ n.08.2021.
Dosarul de inscriere va con{ine:

a) formularul de inscriere

r documente care atestd efectuarea unor specializ:dri qi

g) cazierul judiciar;
a pe propr ere' prin completarea rubricii corespunzdtoare din formularul de inscriere, sau

:i::,],f,,il calitalii de lucrdtor al securitalii sau colabo*r- a acesteia, in condiliire
copiile actelor prevdzute mai sus se prezintd. in copii legalizatesau insoJite de documenteleoriginale' care se certifica pentru conformitatea cu originalul de latre secretiilul comisiei de concurs.

NOTA
Tematica este identica cu Biblioerafia

Avrign fi'.J# r::?aiB:;:i,HffT'::;:i,H:i.J:i,jr:camera .252.32.16 runos@dspb.ro.


