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Concurs pentru ocuparea unor functii publice de executie vacante pe perioada nedeterminati
din cadrul Directiei de Sanatate Publicd a Mun.Bucuresti, organizat in temeiul art. II, punct | din
0.U.G. nr.99/2021 privind modificarea unor acte normative din domeniul invatamantului, precum si
pentru modificarea si completarea Legii nr. 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea i
combaterea efectelor pandemiei de COVID-19

Directia de Sanatate Publica a Mun.Bucuresti organizeazi in data de 11.04.2022 ora 10,00-
proba serisd, concurs pentru OcCuparea urmatoarelor posturi vacante functii publice de executie;

1) Consilier clasa I, grad superior din cadrul Biroului Contabilitate — ID 397783

Durata normald a timpului de munci este de 8 ore/zi, 40 ore/sdptimana.

Conditii de participare la concurs:
- absolventi de studii universitare de licents absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in
domeniul stiinte sociale, ramura: stiinte economice

- minim 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice de executie;
BIBLIOGRAFIE

1. Constitutia Romaniei. republicata;
2. Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificdrile si completarile ulterioare;
3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare;
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre feme; si barbati, republicata,
cu modificérile si completarile ulterioare.

5. Legea nr. 500 din 11 iulie 2002, privind finantele publice, cu modificdrile i completirile
ulterioare;

6. Ordinul Ministerului Sanatatii nr. 1.078 din 27 iulie 2010, privind aprobarea regulamentului
de organizare si functionare $i a structurii organizatorice ale directiilor de sanatate publica
Judetene si a municipiului Bucuresti, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Legea nr. 82/1991 a contabilitaii, republicatd, cu modificirile si completdrile ulterioare;
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8. Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 2.634 din 5 noiembrie 2015, privind
documentele financiar-contabile, cu modificarile si completarile ulterioare;

9. Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea
Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificarile si completirile ulterioare;

10. Ordinului Secretarului General al Guvernului nr.600/2018, pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice, cu modificarile si completirile ulterioare;
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11. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de
conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificérile si

completirile ulterioare;

12. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea. evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu
modificarile si completirile ulterioare;

Atributiile postului

ATRIBUTII SPECIFICE:
1.Referitor evidenta conturilor:
L.I.  Introduce datele si verifica conturile in programul de contabilitate aferent;
1.2, Verifica realitatea datelor introduse in program cu documentele justificative aferente si
dupi caz face modificiri care se impun in program;
1.3 Verificd concordanata datelor inregistrate in evidenta sintetica $i ia masurile care se impun
in vederea limuririi eventualelor neconcordante;
14, Listarea balantei analitice si verificarea concordantei datelor cu datele din balanta sintetic;
1.5, Tine evidenta urmitoarelor conturi:
1.5.1. Contul 231 Active fixe corporale in curs de executie.
1.5.2. Contul 280 Amortiziri privind activele fixe necorporale.
1.5.3. Contul 281 Amortiziri privind activele fixe corporale.
1.5.4. Contul 302 Materiale consumabile:
302 07 - Hrani;

302 09 - Medicamente si materiale sanitare.
1.5.5. Contul 401 Furnizori:

401 01 00 1 - Furnizori diversi — corespondenti pentru: hrand, medicamente si materiale sanitare.
1.5.6. Contul 448 Alte datorii si creante cu bugetul.

1.5.7. Contul 461 Debitori:
461 01 01 1 - Debitori diversi;
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1.5.8. Contul 473 Decontiri din operatii in curs de clarificare.

L.5.9. Contul 552 Disponibil pentru sume de mandat si sume in depozit.

1.5.10. Contul 779 Venituri, bunuri si servicii primite cu titlu gratuit.
2.Evidenta operatiunilor privind categoria mijloacelor fixe:

2.1.  Intrdri mijloace fixe avand la bazi toate documentele obligatorii;
2.2, lesiri mijloace fixe avand la bazi toate documentele obligatorii;
2.3, Calcul amortisment mijloace fixe;

2.4.  Balanta mijloacelor fixe;

2.5, Tratarea inventarului la categoria mijloacelor fixe;

2.6.  Orice alte lucrari care tin de categoria mijloacelor fixe.

3.Inregistrarea zilnicd a operatiunilor, conform extrasului de trezorerie-

4.Inregistrarea zilnicd in evidenta contabild a facturilor emise de furnizorii de lapte praf.
medicamente si materiale sanitare:

S.Evidenta angajamentelor legale s bugetare. conform dispozitiei Directorului Executiv al

6.Evidenta creditelor bugetare aprobate in exercitiul bugetar curent . precum si a modificarilor
intervenite pe parcursul exercitiului bugetar curent cu ajutorul contului 8060 "Credite bugetare
aprobate":

7.Evidenta angajamentelor bugetare cu ajutorul contului 8066 "Angajamente bugetare":

8.Compararea datelor din conturile 8060 "Credite bugetare aprobate" si 8066 "Angajamente
bugetare" si determinarea creditelor bugetare disponibile care pot fi angajate:

9.Evidenta angajamentelor legale cu ajutorul contului 8067 "Angajamente legale":

10. La finele lunii, reevaluarea angajamentelor legale exprimate in alte monede decit moneda

nationala, la cursul de schimb valutar comunicat de Banca Nationala a Romaniei, valabil pentru

ultima zi lucratoare a lunii. Cu diferentele din reevaluare se majoreazi sau se diminueaza, dupi

caz. valoarea angajamentelor bugetare si_legale din conturile 8066 "Angajamente bugetare" si

8067 "Angajamente legale":

11. La finele anului, inregistrarea in_creditul contului 8067 "Angajamente legale" a totalului

platilor efectuate in cursul anului in contul angajamentelor legale incheiate:

12. Intocmirea situatiilor financiare trimestriale si anuale si a anexelor aferente:

13. Raportarea citre M.S. a stocului si consumului de vaccinuri. pentru luna precedenti, pana la

data de 15 a fiecdrei luni:

14. incércarea pe platforma M.S. a formularului *01 Bilant” si a Anexelor 5. 6. 7 — pentru platile

Covid-19:;
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1S. Verificarea formularelor F1-F5. intocmite de unititile sanitare aflate in subordinea M.S.

16. Primeste documente de evidenti de |a compartimentele de specialitate, in vederea prelucririi
lor;

17. Pentru_indeplinirea sarcinilor de serviciu specifice are obligatia de a_folosi programul
informatic PROCONT/PROGEST:

18. Indosariaza documentele cu care lucreazs .cronologic si sistematic conform normelor legale
in vigoare si pregateste dosarele in vederea predarii la arhiva. conform_instructiunilor legale
privind arhivarea documentelor-

19. Elaboreazi proceduri specifice activitatii biroului, la solicitarea sefului Biroului Contabilitate
si/sau Directorului Executiv Adjunct Economic:

20. Intocmeste raportdrile financiare lunare si trimestriale si asigurd transmiterea lor in termenele
legale, la solicitarea sefului Biroului Contabilitate si/sau Directorului ExecutivAdjunct
Economic:

21. Orice alti sarcini trasata de seful ierarhic superior conform competentelor profesionale.

ATRIBUTII GENERALE:
1. Norme etice:

1.1 va servi cu responsabilitate interesele institutiei, ale conducitorilor si angajatilor
acesteia;

1.2, va fi ghidat in toate activitatile de adevir, dreptate si acuratete;

1.3. in exercitarea atributiilor va aborda un comportament care si exercite o influenta
pozitiva asupra colaboratorilor;

1.4. va acorda aceeasi consideratie drepturilor si intereselor celorlalti ca si cerintelor
personale;

1.5, va mentine o atitudine echilibrati si va lua in considerare ideile si opiniile altora;

1.6. vainforma pe cei interesati asupra modului de lucru din sfera sa de activitate;

1.7. va folosi metode autorizate $i recunoscute pentru cresterea eficientei si rationalizarea
resurselor;

1.8. va respecta competenta profesionald a colegilor si va munci Impreund cu ei pentru a
sustine si promova obiectivele si programele structurii in care este incadrat si ale
institutiei;

1.9, 1si va folosi Intreaga capacitate de munci in interesul institutiei;

2. Obligatii legate de formele de comunicare interni, pagina WEB a institutiei. sistemul
INTRANET si césutele postale electronice:
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2.1. Obligatia de consultare $i utilizare permanenta (zilnic sau ori de cate ori este nevoie) a
oricarui noului sistem implementat in vederea insusirii In timp real a tuturor
informatiilor comunicate de citre conducerea institutiei sau a corespondentei transmisa
in acest fel;

2.2. Obligatia de a comunica folosind formularele aplicabile, orice neconformitate
identificatd in zona lor de activitate. Pot initia 1n acest sens actiuni corective/ preventive
$i pot propune adiugiri/ modificari la documentatia analizati, dupa caz, pe pagina web a
institutiei;

3. Legat de gestionarea bunurilor aflate sub inventar/ in folosinta:

3.1, Utilizeaza i raspunde de gestionarea bunurilor aflate pe fisa personali de inventar/ date
in folosint;
3.2. Pastreazd in cele mai bune conditii echipamentele, materialele si obiectele de inventar
din dotare aflate in gestiune pe fisa sd personali sau in folosints;
3.3. Informeaza superiorul ierarhic imediat ce constats cd existd a defectiune la echipamentul
aflat in exploatarea sa;
4. Legat de managementul riscurilor aplicat institutiei publice:

4.1, Participa la intocmirea listelor privind sarcinile elementare si riscurile asociate acestora;

4.2.  Are obligatia de a semnala neregularitdti /fraude sau fincalciri ale Regulamentelor
Interne, atunci cand constati abateri in acest sens;

4.3. Foloseste mijloacele de comunicare potrivit competentei pe care o detin;

S.Legat de obligatiile specifice Ordonantei de Urgentd a Guvernului  nr.195/2005 privind
protectia mediului:

5.1. Angajatii respecta principiile Ordonantei de Urgenti a Guvernului nr. 195/2005 privind
protectia mediului, prin prevenirea si controlul integrat al poludrii si prin utilizarea celor
mai bune tehnici disponibile pentru activitatile cu impact semnificativ asupra mediului.

6. Legat de obligatiile specifice Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale. republicata,
modificatd si completat prin Legea nr.358/2002. QUG 39/2006, Legea nr.474/2006 si Legea
nr.329/2009 privind arhivele nationale:

- Asigura pastrarea la locul de munca (operativa) si depunerea la arhivi a documentelor
dupd expirarea perioadei de pastrare operativd, legarea, cartonarea, numerotarea si
identificarea.

T Legat de cerintele 0.S.G.G. nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitétilor publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control intern/managerial:
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Asigurd dezvoltarea sistemului de control intern/managerial la nivelu] structurii din care
face parte;

Elaboreazi proceduri pentru activitatile ce sunt necesar a fi procedurate in vederea
asigurarii dezvoltarii S.M.C. la nivelul structurii din care face parte;

Identifica riscurile asociate activitdtilor pe care le dezvolts in vederea realizirii
obiectivelor specifice structurii din care face parte;

Evalueazi gradul de risc pentru activititile pe care le dezvolts in vederea realizirii
obiectivelor specifice;

Propune mésuri pentru diminuarea riscurilor identificate si le inainteazi conducerii spre
avizare.

8. Legat de cerintele Regulamentului privind Protectia Datelor cu Caracter Personal, are obligatia:

8.1.

8.2

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

s& pastreze in conditii de strictete parolele i mijloacele tehnice de acces la datele cu
caracter personal pe care le prelucreazi in virtutea atributiilor sale de serviciu;

sd interzica in mod efectiv si si impiedice accesul oricarui alt angajat la canalele de
accesare a datelor personale disponibile pe computerul cu ajutorul ciruia si desfasoara
activitatea;

sd manipuleze datele cu caracter personal stocate pe suport fizic la care are acces in
virtutea atributiilor sale cu cea mai mare precautie, atit in ce priveste conservarea
suporturilor cét si in ce priveste depunerea lor in locurile si in conditiile stabilite in
procedurile de lucru;
sé nu divulge si si nu permitd nimanui sj ia cunostint de parolele si mijloacele tehnice
de acces in sistemele informatice pe care le utilizeaza in desfisurarea atributiilor de
serviciu;

sd nu divulge niminui datele cy caracter personal la care are acces, atit in mod
nemijlocit cét si, eventual, in mod mediat, cu exceptia situafiilor in care comunicarea
datelor cu caracter personal se regidseste in atributiile sale de serviciu sau a fost
autorizatd de citre superiorul siu ierarhic;

4 nu copieze pe suport fizic niciun fel de date cu caracter personal disponibile in
sistemele informatice ale institutiei, cu exceptia situatiilor in care aceasts activitate se
regaseste in atributiile sale de serviciu sau a fost autorizati de citre superiorul siu
ierarhic;

sd nu transmitd pe suport informatic si nici pe un altfe] de suport date cu caracter
personal citre sisteme informatice care nu se afla sub controlul institutiei sau care sunt
accesibile in afara acesteia, inclusiv stick-uri USB, HDD, discuri rigide, cadsute de e-
mail, foldere accesibile via FTP sau orice alt mijloc tehnic.
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2) Consilier clasa 1, srad superior din cadrul Serviciuluj Asistentd Medicali si Programe de
Sanitate - ID 397766

Durata normald a timpului de munci este de 8 ore/zi, 40 ore/saptimana.

Conditii de participare la concurs:

- absolventi de studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenti sau echivalenti in
domeniul stiinte sociale, ramura: stiinte economice

- minim 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice de executie;

BIBLIOGRAFIE

1. Constitutia Romaniei, republicati;

2. Titlul T §i I ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentsd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completirile ulterioare;

3. Ordonanfa Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata
cu modificarile §i completarile ulterioare.

5. Legea 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii cu modificarile si completirile ulterioare;
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6. Ordinul MS 1078/2010 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare si a
structurii organizatorice ale directiilor de sinitate publica judetene si a Municipiului Bucuresti cu
modificdrile si completirile ulterioare;

7. Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 din 3 julie 2019 - Partea I privind Codul administrativ;

8. Hotérdrea de Guvern nr.155/2017 privind aprobarea programelor nationale de sinitate pentru
anii 2017-2018, cu modificarile si completirile ulterioare;

9. Ordinul MS nr.377/2017 privind aprobarea Normelor tehnice de realizare a programelor

nationale de santate publica pentru anii 2017 si 2018 cu modificdrile si completirile ulterioare;

10. Legea 500/2002 privind finantele publice cu modificarile si completérile ulterioare
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l. Intocmeste adresi in functie de solicitarile Ministerului Sénatatii si/sau a altor institutii prin care
solicitd date sau doar informeazi conform cerintelor stabilite prin adrese, care au fost repartizate
structurii de directorul executiy al DSP- MB inclusiv, in cazul unor situatii de urgentd trimise de
Departamentul de Situatii de Urgenta din MAL;

2. inainteazi adresa pentru semnaturi sefului de serviciy si apoi directorului executiv;

3. trimite adresa dupa semnare, citre unitatile sanitare publice si/sau private si/sau apartinind
retelelor cu retea saniatra proprie sau altor institutii dupa caz;

4. primeste raspunsurile trimise de unititile sanitare si le centralizeazi daci este cazul;

5. intocmeste in baza datelor primite de la unitétile sanitare raspunsul citre institutia care |-a solcitat;
6. listeazd documentul cu situatia centralizatd sau nu dupa caz;

7. trimite raspunsul citre institutia care a solicitat date dupd ce se semneazi de citre seful structurii si
directorul executiv;

8. sdptdmanal, lunea $i joia, raporteazi electronic in platforma on-line |a Ministeru! Sanatatii
situatia  centralizati privind stocurile de anticorpi monoclonali in baza raportarilor primate de la
unitédtile sanitare care raporteaza;

L. In domeniul programelor de sanatate de boli netransmisibile:

a) participa la analiza moduluj de derulare a programelor/subprogramelor de sanatite la nivelul
unitdtilor sanitare prin indicatorii fizici si de eficients realizati si transmisi de aceasta;

b) intocmeste lucriri repartizate de seful de serviciu,

II. In domeniul programelor de sanatite, realizate prin spitalele din reteaua autoritatilor administrative
publice locale;

a) urmdireste realizarea tuturor activitatilor  privind incheierea contractelor pentru desfasurarea
activitatilor prevazute in programelor/subprogramelor de sanitate ;

b) elaboreaza si actualizeaz procedurile interne aferente activitatilor stabilite ca procedurale;

C) pentru transmiterea situatiilor va folosi fax-ul,e-mail, posta speciala;

d) raspunde de activitatea de solutionare in termen a lucrarilor sia celorlalte sarcini de serviciu;

¢) aplicd si respectd procedurile operationale;

f) semneazi lucririle intocmite ;

h) respectd prevederile Regulamentului de ordine interioara a DSP-MB, a Regulamentului  de
i) raspunde de mentinerea integrititii bunurilor primite in folosinta;

J) indeplineste alte atributii conform dispozitiilor stabilite de catre conducerea institutiei din
domeniul sau de activitate;

k) raspunde de asigurarea securititii si confidentialititii datelor utilizate in cadrul serviciului,
conform Regulamentului General privind Protectia Datelor;

I) are indatorirea si predea lucrarile si bunurile care j-au fost incredintate in vederea exercitarij
atributiilor de serviciu, in conditiile legii;

m) respectd confidentialitatea datelor in domeniul siu de competenta;
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n) asigura si rispunde de pastrarea si arhivarea documentelor emise in cadrul serviciului potrivit
normelor legale in vigoare;

P) sesizeazd sefului de serviciu eventualele disfunctionalititi aparute in desfagurarea activititii
specifice;

Obligatii si responsabilitati : -din Legea nr.319/2006 Legea sanatatii si securitétii in munca:

a) sa isi insugeasca si sa respecte prevederile legislatiei din domeniul securitdtii si sdnatatii in munca si
masurile de aplicare a acestora precum si procedurile specific institutiei;

b) s& mentina un comportament adecvat asfel incat si nu expund la pericol de accidentare sau
imbolnavire profesionali atat propria persoand cét si alte persoane si s nu se implice in activitati
pentru care nu au fost instruiti sau nu sunt calificati;

¢) sd comunice imediat angajatorului sau sefului de munca orice situatie de munca despre care au
motive intemeiate si o considere un pericol pentru securitatea si sdnitatea angajatilor, precum si orice
deficientd a sistemelor de protectie sau incident /accident 4n care au fost implicati;

d) sa utilizeze corect echipamnetele de munca, substantele periculoase si echipamnetul individual
de protectie acordat pentru vizite sau deplasiri in teren precum si mijloacele de transport puse la
dispozitie de citre companie,in concordant cu normele specific si legislatia in vigoare;

€) sd respecte programul de realizare a misurilor privind medicina ocupationald pentru mentinerea
nivelului de sinatate si securitate ocupationala;

f) sa participe activ la rezolvarea situatiilor de urgenta asa cum sunt previzute in instructiunile
proprii;

g) conducitorii locurilor de munci trebuie si se asigure ci personalul din subordine si-a insusit si
respecta cerintele legislatiei ocupationale si cerintele interne prevazute prin programe si instructiuni
proprii;

h) conducitorii locurilor de munci trebuie sa traseze personalului din subordine numai sarcini in
concordantd cu pregatirea si calificarea functiilor exercitate.

i) si participe la sedinfele de instruire stabilite prin programul de instruire de sinitate si siguranta
ocupationali Ia nivelul companiei;

Probele stabilite pentru concurs sunt urmatoarele:
- selectia
- proba scrisi
- proba interviu

Conditii de desfisurare a concursului :
- concursul va avea loc in data de 11.04.2022 ora 10,00 proba scrisi la sediul Directiei de
Sandtate Publici a Municipiului Bucuresti

- dosarele de inscriere se depun la Directia de Sanatate Publici a Municipiului Bucuresti, cu
sediul in str. Avrig nr.72-74, sector 2, Bucuresti, in termen de 20 zile de la data publicarii pe site-ul
Directiei de Sanitate Publici a Municipiului Bucuresti , respectiv in perioada 10.03.2022 — 29.03.2022.



MINISTERUL SANATATII
DIRECTIA DE SANATATE PUBLICA A MUN. BUCURESTI

Adresa: str. Avrig nr.72-74. sector 2, Bucuresti — Romania
Tel: 021.252.79.78; 021.252.32 16/ Fax: 021.252.55.20

Site: www.dspb.ro/ e-mail: dspb@dspb.ro, CUI 4400956
BIROULR.U.N.O.S :

Dosarul de inscriere va contine:

a) formularul de inscriere
b) curriculum vitae, modelu] comun european;
¢) copia actului de identitate;
d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializari si perfectiondri;
e) copia carnetului de munca si dupi caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sa ateste vechimea in munca $i, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare ocupirii functiei
publice;
f) adeverinta care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 lunj anterior
deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatuluj: adeverinta care atestd starea de
sandtate contine, n clar, numarul, data, numele emitentuluj si calitatea acestuia, in formatul standard
stabilit de Ministeru] Sanatatii Publice;
g) cazierul judiciar;
h) declarajia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitatii de lucritor al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile previzute de legislatia specifica.

Copiile actelor prevazute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

NOTA
Tematica este identica cu Bibliografia

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Directiei de Sanatate Publicd a Municipiului
Bucuresti, str. Avrig nr.72-74, sector 2, Bucuresti , Biroul RUNOS - persoana de contact Bone
Mariana - consilier superior . camera § parter , tel. 021.252.32.16, fax 021.252.55.20, e-mail:
runos@dspb.ro .




