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. Directia de Sanatate Publica a Mun.Bucuresti organizeaza in data de 29.07.2022 ora 10.0(

IF

proba scrisa, concurs pentru ocuparea funcgiei publice de conducere vacante din cadrul Directlei de

Sanhatate Publica a Mun.Bucuresti de Sef Birou Buget -Finante;
| - Sef Birou Buget- Finante grad 11 — ID 397774
| . : . A
| Durata normala a timpului de munci este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana.
|

Probele stabilite pentru concurs sunt urmitoarele:
- selectia
- proba scrisa
- proba interviu

Conditii de participare la concurs:
|

| - absolventi de studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licent
echivalenta in
I. domeniul stiinte sociale:
- ramura: stiinte economice

- candidatii trebuie sa fie absolventi cu diploma ai studiilor universitare de master
domeniul administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocupi

functiei publice sau cu diploma echivalenti conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea

educatiei nationale nr. 1/2011. cu modificarile st completarile ulterioare.
|

- minim 5 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publ
conducere;

Conditii de desfiasurare a concursuluj :

d sau

in
ril

ce de
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- concursul va avea loc in data de 29.07.2022 ora 10,00 proba scrisé la sediul Dirg
de Shnatate Publicd a Municipiului Bucuresti
- dosarele de inscriere se depun la Directia de Sanatate Publica a Municipiului Bucu
cu m:dlul in str. Avrig nr.72-74. sector 2, Bucuresti, in termen de 20 zile de la data publicari
site- ul Directiei de Sanatate Publica a Municipiului Bucuresti. respectiv in perioada 29.06.
1807.2022.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Directiei de Sdnétate Publicd a Municip
Bucuresti, str. Avrig nr.72-74, sector 2, Bucuresti, Biroul RUNOS — persoana de contact
Mariana - consilier superior, camera 5 parter, tel. 021.252.32.16, fax 021.252.55.20, e-
runaos(adspb.ro .

|

| . i :
Dosarul de inscriere va contine:

a) formularul de inscriere

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarca
spedializari si perfectionari:

¢)lcopia carnetului de munca si dupa caz. a adeverintei eliberate de angajator pentru per

ctiel
estl,

il pe
P022

iului
Jone
mail:

unor

oada

lucrata. care sa ateste vechimea in muncd si, dupa caz. in specialitatea studiilor necgsare

ucupe‘lrii functiei publice;
f) adeverinta care atestd starea de sandtate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni an
delularii concursului de catre medicul de familie al candidatului; adeverinta care atesta s

erior
farea

de ﬂnatate contine, in clar, numdrul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, In formatul

stﬁimiard stabilit de Ministerul Sanatétii Publice;
g) caflerul judiciar;

h) Lﬁularagia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formylarul

dei m:mere sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitifii sau colabg
al m.e%tela in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Copiile actelor prevazute mai sus se prezintd in copil legalizate sau insotife
documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de catre secrg¢
g

comisiel de concurs.
|

rator
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tarul
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BIBLIOGRAFIE / TEMATICA

|. Constitutia Roméniei, republicata,
2. Titlul 1 si [I ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019. cu modifigarile
si completarile ulterioare:
Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarca tuturor formelor de
discriminare, republicatd. cu modificarile si completarile ulterioare:
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei i barbati. republicata.
" cumodificarile si completarile ulterioare;
£ Legea nr. 500 din 11 iulie 2002, privind finantele publice. cu modificarile si completdrile
ulterioare;

6. Ordinul Ministerului Sanatatii nr. 1.078 din 27 iulie 2010. privind aprobarea regulamentului de
organizare si functionare si a structurii organizatorice ale directiilor de sanatate pliblica
judetene si a municipiului Bucuresti. cu modificarile si completarile ulterioare:
7. Legeanr. 82/1991 a contabilitatii. republicata. cu modificarile si completarile ulterioare:
8 Ordinul ministerului finantelor publice nr, 2634/2015 privind documentele financiar-conjabile.
cu modificarile si completarile ulterioare:
9 Ordinul ministerului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii. cu modificarile si completarile ulterioare:
10. Ordinului Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018. pentru aprobarea Cpdului
controlului intern managerial al entitatilor publice. cu modificarile si completarile ulteriogre:

11. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodglogice
privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice. Planul de conturi [pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificdrile §i completarile
ulterioare;

12. Ordinul ministeului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodglogice
privind angajarea, lichidarea. ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice. precum si
organizarca, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale. cu modificdrile si
completarile ulterioare;

13. Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitqare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale| pentru
persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu.

Tematica este identica cu bibliografia.
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Atributiile postului :

|
1. a51gura toate operatiunile necesare in vederea aprobarii bugetului de venituri i
ch\elituleh al DSP-MB de catre MS;

2. asigura transmiterea bugetului de venituri si cheltuieli in vederea afisarii acestuia pe
site{ul institutiei prin intermediul personalului subordonat ;

|
3. transmite Ministerului S&natatii propunerea institutiei privind indicatorii
financiari propusi a fi inclusi in proiectul de buget de venituri si cheltuieli;
|

4. propune avizarea si repartizarea, dupa caz, a bugetului de venituri si cheltuieli al
unitatilor sanitare subordonate;

5. goordoneaza si verifica asigurarea finantarii, decontarii, dupa caz, a contravalorii
actilinilor sau obiectivelor din programele de sanatate si alte activitati, conform agtelor
normative in vigoare, in limita creditelor deschise lunar de Ministerul Sanatatii, pentru
toate unitatile sanitare, pe baza solicitarii de fonduri, pe baza comunicarilor de la
coordonatorii de programe si de la compartimentul Programe cu respectarea legis|aties
specific si a dispozitiilor conducerii;

6. indruma metodologic din punct de vedere buget-finante unitatile teritoriale
subprdonate;

7. coordoneaza si verifica asigurarea cu ajutorul functionarului subordonat si alaturj de
coordonatorul de program toate operatiunile cu privire la Finantarea Actiunilor
Prigritare cu respectarea legislatiei specifice;

|
8. coordoneaza si verifica centralizarea conturilor de executie - venituri si conturile| de
executie —cheltuieli, in ce priveste concordanta prevederilor bugetare, cu bugetul
aprobat, ca parti componenete a situatiilor financiare trimestriale pentru unitatile
sanitare din subordinea D.S.P.M.B. in colaborare cu Biroul Contabilitae din D.S.P| B,
si asigura prezentarea la serviciul buget din Ministerul Sanatatii pentru verificarea §
preluarea in situatiei centralizate;
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9. Loordoneaza si verifica intocmirea instrumentelor de plata pentru finantarea
prouamelor nationale de sanatate, in baza comunicarilor de la compartimg¢ntul
Programe, si asigurarea evidentei extracontabile (sistem informatic), a finantarilor
remI'tlzate unitatilor sanitare de subordonare locala si din alta retea, pentru programe
natipnale de sanatate, pe sursa de finantare — venituri proprii (accize),pe total programe;

10. Lomdoneaza si verifica intocmirea fiselor de post si rapoartelor de evaluare pentru
per sonalul din subordine si urmareste respectarea atributiilor de serviciu, conform
libL‘OI‘ de post;
|
11. I\'eriﬂca B.V.C. pentru policlinica cu plata nr. 1 si CMS SF.LUCA si le avizeaza| in
vederea aprobarii de catre conducerea D.S.P.M.B;
|

12. coordoneaza si verifica activitatea de analizare si avizare a referatelor de propungre
a valorii contractelor ce se vor incheia intre DSPMB si unitatile sanitare de subordonare
loclla pentru finantarea unor actiuni de sanatate in baza solicitarilor unitatilor sanitare,
a (.\tCUthl bugetare aferente anului precedent si a bugetului MS repartizat la aceasta
categorie de cheltuiala si propune spre aprobarea conducerii valorile de contract;

13. coordoneaza si verifica evidenta finantarii a unitatilor subordonate, si a deconturilor
de cheltuieli primite de la unitatile sanitare finantate pe baza de contracte cu DSP-NIB,

| d . . .
pentru actiuni de sanatate si pentru cabinetele scolare;

L")

|4. lasigura permanenta instruire a personalului subordonat, prin activitati de dezbater
dirgcta a legislatiei curente;

15. coordoneaza si verifica efectuarea tuturor operatiunilor financiare cu privire la
activitatea de trimitere la tratament medical in strainatate;

|
16. coordoneaza si verifica asigurarea respectarii legalitatii privind inchiderea
conturilor de lei si valuta din BCR, cu respectarea normelor de inchidere a anulul
financiar si intocmeste nota de valuta;
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I7. ‘coordoneaza si verifica intocmirea documentelor necesare pentru repartizarea

Bugetului de Venituri si Cheltuieli aprobat prin Transferuri din bugetul de stat datre
bugetele locale pentru finantarea unitatilor de asistenta medico-sociale si asistenta

comunitara;

18. |coordoneaza si verifica activitatea subordonatilor nominalizati cu evidenta
modificarilor bugetului pe fiecare sursa de finantare si dispune asigurarea incargarii
datelor specifice in conformitate cu bugetul aprobat in sistemul electronic de raportare a

situatiilor financiare din sectorul public - FOREXEBUG:

19. coordoneaza si verifica asigurarea respectarii legalitatii privind monitorizarea lunara

a cheltuielilor de personal ale policlinicii cu plata nr. 1 si de la DSPMB precumn
raportarea situatiei centralizate, la termen, catre MS :

20. coordoneaza si verifica activitatea de finantare si plata a unor actiuni de sanatate
respectarea legalitatii privind sumele finantate de DSPMB cu aceasta destinati¢

incadrarea in prevederile bugetare a finantarilor primite de la MS ;

21. coordoneaza si verifica activitatea de evidenta a deschiderilor si a retragerilor

Si

cu
S

de

credite pe categorii de cheltuieli, pe fiecare sursa de finantare, buget de stat si ac¢ize
primite de la MS, prin utilizarea programului PROCONT 8061, cu respectdrea

legislatiei specifice pentru:
- cheltuieli de personal
- lcheltuieli de intretinere si functionare
- programe nationale de sanatate
- tratament medical in strainatate
- actiuni de sanatate derulate in unitatile sanitare de subordonare locala
- actiuni medico-sociale
- actiuni comunitare si a mediatorilor sanitari.
- cabinete scolare;

22. coordoneaza si verifica activitatea de centralizare si Inaintare catre Ministe

Sanatatii, cu respectarea termenelor stabilite, a cererilor de finantare pentru:
-cheltuieli de personal

-cheltuieli de intretine si functionare

rul
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- actiuni de sanatate de derulate in unitatile sanitare de subordonare locala
- actiuni medico sociale de la C.M.S., Sf. Luca

-actiuni sanitare desfasurate la consiliile de sector din Mun. Bucuresti, pentru

actijvitatea asistentilor comunitari si a mediatorilor sanitari.
(acestea sunt cuprinse in machetele 1 si 1B -tabele excel);

23. coordoneaza si verifica completarea si centralizarea lunara a formularului SINOTA
JUSTIFICATIVA pentru deschiderea de credite bugetare” cu utilizarea aplicatiei
informatice a MS, pentru punerea in aplicare a prevederilor Ord. MFP NR.501/2013

cup!rinzand Normele metodologice privind deschiderea si repartizarea/retrag
creditelor bugetare din bugetul de stat, pentru:
- titlul 10/alineate/articole cheltuieli de personal
- titlul 20 /alineate/articole bunuri si servicii

crea

- titlul 51 /alineate/articole transferuri intre unitati ale administratiei publice precum si

transmiterea fisierelor NJ _PERS.DBF, NJ_BS.DBF si NJ TRANS.DBF catre M§,

| . s .
respectarea legislatiei specifice;

24,
trangmise de unitatile sanitare de subordonare locala si de catre serviciile de special

cu

coordoneaza si verifica centralizarea propunerilor privind proiectele de buget,

itate

din DSPMB, pe toate categoriile de cheltuieli din clasificatia bugetara, impreung cu

notele de fundamentare corespunzatoare, si asigura transmiterea in termen catre M

S si

Guvernul Romaniei - Institutia Prefectului Municipiului Bucuresti, cu respectarea

legislatiei specifice (formularele FO1, F02, FO3, F04, FO5);

25. ¢oordoneaza si verifica toate operatiunile financiare necesare in cadrul program

ului

national de imunizari, pentru finantarea medicilor de familie cu respectarea legislatiei

specifice;
26, raspunde de echipamentul IT din dotare ;

|
27. pentru indeplinirea sarcinilor de serviciu specifice are obligatia de a cuno

PROGRAMUL INFORMATIC PROCONT/PROGEST;

28. lorice alta sarcina trasata de seful ierarhic superior conform competent
profesionale;

aste

elor
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29. asigura respectarea legalitatii si participa cu activitatea specifica la implementarea si

dezyoltarea sistemului de control intern managerial;
30. ¢laboreaza documentatia solicitata de seful SCM din DSPMB;

31. | utilizeaza corect masinile, aparatura, uneltele, substantele periculg
echipamentele de transport si alte mijloace de productie;
|

]

ase,

32. utilizeaza corect echipamentul individual de protectie acordat si, dupa utilizare, sa il
|

inap;[)ieze sau sa il puna la locul destinat pentru pastrare;
|

33. nu procedeaza la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inlaturirea

arbitrara a dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor, aparat
unel{elor, instalatiilor tehnice si cladirilor, si sa utilizeze corect aceste dispozitive;

| . . . . . . . . . . .
34. comunica imediat angajatorului si/sau lucratorilor desemnati orice situatie de mut

urii,

nca

despre care au motive intemeiate sa o considere un pericol pentru securitatea si

sanatatea lucratorilor, precum si orice deficienta a sistemelor de protectie;
|

35. aduce Ia cunostinta conducatorului locului de munca si/sau angajatorului acciden
o J
suferite de propria persoana;

tele

36. informeaza conducerea DSPMB despre situatiile care pot pune in pericol securitdtea

si sanatatea oamenilor, sau orice defectiune a sistemelor de protectie;

37. cbopereaza cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, atat timp cat este nece

sar,

pentrll a face posibila realizarea oricaror masuri sau cerinte dispuse de catre inspectprii

de m%rnca sl inspectorii sanitari, pentru protectia sanatatii si securitatii lucratorilor:

38. coopereaza, atat timp cat este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati.
pentril a permite angajatorului sa se asigure ca mediul de munca si conditiile de lugru

sunt sigure si fara riscuri pentru securitate si sanatate, in domeniul sau de activitate:

39. Isi insuseste si respecta prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatati
muncg si masurile de aplicare a acestora;

1in
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41, cioordoneaza si veréﬁca asigurarea respectarii legalitatii privind pastrarea si arhivi
documentelor ref‘eritoa%re la atributiile din fisele de post specifice.

e Tl
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