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ANUNT

Direclia de Sdndtate Publica a Mun.Bucuregti organizeazdin <jata de 29.07.2022 ora l0
scrisi, concurs pentru ocuparea funcliei publice de conducere vacante din cadrul Direct
te Publica a Mun.Bucuregti de Sef Birou Buget -Finante;

- $ef Birou Buget- Finante grad II - ID 397774

Durata normald a timpului de muncd este de 8 orelzi,40 oreisdptdmdna.

Probele stabilite pentru concurs sunt urmltoarele:
- selecfia
- proba scrisa
- proba interviu

Condifii de participare la concurs:

- absolventi de studii universitare de licenfa absolvite cu diploma de lice
ivalenta in

L domeniul stiinfe sociale:
- ramura: Stiinte economice

- candidalii trebuie sd fie absolvenJi cu diplomd ai studiilor universitare de masr
iul administra{iei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocu

iei publice sau cu diploma echivalent[ conform prevederilor art, 15_3 alin. (2) din
r{iei na{ionale nr. ll20l1. cu modificdrile Ei completdrile ulterioare,

- rninim 5 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii tuncliei publ
ucere:

Condifii de desflgurare a concursului :

ce de
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- concursul va avea loc in data de 29.07.2022 ora 10,00 proba scrisd la sediul Di
ndtate Publica a Municipiului Bucuregtide

cu
sit

- dosarele de inscriere se depun la Direc1ia de

iul in str. Avrig nr.J2-J4. sector 2, Bucuregti,
Sandtate Publica a Municipiului Bucu

in termen de 20 zile de la data public[
Bucure;ti. respectiv in perioada 29.06.

B
M
ru

I Direc{iei de Sandtate Publicd a Municipiului
07.2022.

Relalii suplimentare se pot obline la sediul Direcliei de Sdndtate Publica a Munict
Biroul RUNOS - persoand de contacti, str. Avrignr.T2-74, sector 2, Bucuregti,

ana - consilier superior. camera 5 parter, teI. 021.252.32.16, fax 02L252.55.20, e-

rul de inscriere va contine:

rmularul de inscriere
rriculum vitae, modelul comun european;
pia actului de identitate;
pii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea

ializari si perfecliondn:
pia carnetului de muncd: ;i dupa caz. a adeverintei eliberate de anga.iator pentru per

d. care sd ateste vechimea in rnuncd gi, dupa caz. in specialitatea studiilor ne

everinfa care atestd starea de sdndtate corespunzdtoare, eliberata cu cel mult 6 luni an

l[rii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului: adeverinta care atestd

itate contine, in clar. num[rul, data. numele emitentului Ei calitatea acestuia, in fi
rtfl ard stabilit de Ministerul Sdndtdlii Publice:

ieruljudiciar;

D

)f(
)c
)c,
)c

a

b

d

lupr

g)c
larajia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare
riere, sau adeverinla care sd ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitalii

esteia, in condiliile prevdzute de legislalia specifica.

din form
sau colab

prevdzute mai sus se prezintd in copii legalizale sau insoli
care se cerlificd pentru confbrmitatea cu originalul de cdtre secrdoc

Copiile actelor
mentele originale,
isiei de concurs.

tarul

iti,
pe
22

oada
sare

larul
tor

de
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B IBLIOGRAFIE / TEMATICA

Constitutria RomAniei, republ icata;

Titlul I gi II ale parlii a VI-a din Ordonanla de u

pi completdrilr-' ulterioat'e:
Ordonan{a (litvernului nr. 137/2000 privind pr

discrirninare. repLrblicatd. cu modilrcarile 9i co

. Legea nr.20212002 privind egalitatea de ganse

cu rnodificdrile 9i cornpletdrile ulterioare;

. Legea nr. 500 din I I iulie 2002, privind fi

ulterioare;

. Ordinul Ministerului Sanatdliinr. 1.078 din 2

cu nrodif-'ic[rile ;i cornpletdri le ulterioare;
r. Ordinul ministerului finanlelor publice nr'

organizarea si ef'ectuarea inventarierii elemen

proprii. cu modificarilc 9i completarile ulterio

0. Orciinului Secretarului Cetteral al Cur''ertl

controlului intern managerial al entitalilor pub

tl. Oldinul rninistrului finanlelor publice nr' 191

privind olgantzarea si conducerea contabili

institutiile publice si instructiunile de apl

ulterioare;
12. OrdinLrl ministrului finanlelor publice nr' 17

privind angajarea, lichidarea. ordonan{area 9i

organ izarca. evidenla 9i raportarea angaja

complet6ri le ulterioarel
13. Ordinul nr. 92312014 pentru aprobarea

exercitarea controlului financiar preventiv si

persoanele care desf'asoara activitatea de cont

Tematica este iclentica cu bibliografia

Tel: 021 .25279.78',021 252'
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bu tului :

igura toate operatiunile necesare in vederea aprobarii bugetului de venituri 9i

uieli al DSP-MB de catre MS;

igura prezentarea la serviciul buget din Ministerul Sanatatii pentru verificarea

4. opune avtzarea gi reJlar"tizarea, dupd caz, a bugetului de venituri gi cheltuieli al

2. igura transmiterea bugetului de venituri gi cheltuieli in vederea afigarii acestuia
personalului subordonat ;site ul institutiei prin intermediul

1LJ. L smite Ministerului SSnatalii propunerea institutiei privind indicatorii
cheltuieli;rciari propugi a fi inclugi in proiectul de buget de venituri gi

coo donatorii de programe si de la compartimentul Programe cu respectarea legi

ific si a dispozitiilor conducerii;

fin

uni

l-lo

toa

S

ap

san

si a

pre

lilor sanitare subordonate;

5, rdoneaza si verifica asigurarea finanlarii, decontarii, dupd caz, a contrav
q 

^tr nilor sau obiectivelor din programele de sbndtate gi alte activitdli, conform a

ative in vigoare, in limita creditelor deschise lunar de Ministerul Sdnatdlii,
unitatile sanitare, pe baza solicitarii de fonduri, pe baza comunicarilor

lorii
elor
tru
la

atler

6.i runra metodologic rlin punct de vedere buget-finante unitdlile teritoriale
SU rdonate;
J.c rdoneaza si verifica asigurarea cu ajutorul functionarului subordonat si alaturl de

donatorul de prograrn toate operatiunile cu privire la Finantarea Actiunilor
Prr ritare cu respectarea legislatiei specifice;

8. rdoneaza si verificil centrahzarea conturilor de executie - venituri si conturi
exe utie - cheltuieli, in ce priveste concordanta prevederilor bugetare, cu bugetul

bat, ca par-ti cornponenete a situatiilor financiare trimestriale pentru unitatile
tarc din subordinea D.S.P.M.B. in colaborare cu Biroul Contabilitae din D.S.

de

varea in situatiei centralizate:
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9.

pr
oordoneaza si verifica intocmirea instrumentelor de plata pentru finan

amelor nationale <1e sanatate, in baza comunicarilor de la compartim

Pro affre. si asisurarea evidentei extracontabile (sistem informatic), a finan

re ftrzate unitatilor sanitare de subordonare locala si din alta retea, pentru pro

nale de sanatate, pe sursa de finantare - venituri proprii (accize),pe total prog

10.

nati

11.

ved

12.
AV

ae
cat

13.

de

15.

act

oneaza sl verlllca
nalul din subordine sr

intocmirea fiselor de post si rapoartelor de evaluare pen

urmareste respectarea atributiilor de serviciu, conform

or de post;

erifica B.V.C, pentru policlinica cu plata nr. 1 si CMS SF.L,IJCA sile avrzeaza

conducerea D.S.P.M.B;aprobarii de catre

oneaza si verifica activitatea de analizarc si avizare a referatelor de propu

lorii contractelor ce se vor incheia intre DSPMB si unitatile sanitare de subordo

la. nentru finantarea unor actiuni de sanatate rnbaza solicitarilor unitatilor sanit

ecutiei bugetare aferente anului precedent si a bugetului MS repafirzat la acea

gorie de cheltuiala si propune spre aprobarea conducerii valorile de contract;

oordoneaza si verifi.ca evidenta finantarii a unitatilor subordonate, si a deco

heltuieli primite de la unitatile sanitare finantate pe baza de contracte cu DSP-

pen actiuni de sanatate si pentru cabinetele scolare;

slgura pcrmanenta rnstrurrc a Dersonalului subordonat. Drin activitati de dezbat

cta a legislatiei curente;

oordoneaza si verifica efectuarea tuturor operatiunilor financiare cu privire la
itatea de trimitere la tratament medical in strainatate;

16.

co

coordoneaza si verifica asigurarea
urilor de lei si valuta din BCR. cu

respectarii legalitatii privind inchiderea
resDectarea normelor de inchidere a anului

fi nciar si intocmeste nota de valuta:

rea

ntul
ilor
me

)fe

are

fe,
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17.
Bug

;oordoneaza si verifica intocmirea documentelor necesare pentru reparti
tului de Venituri si Cheltuieli aprobat prin Transferuri din bugetul de stat
ele locale pentru finantarea unitatilor de asistenta medico-sociale si asist
nitara;

coordoneaza si ver:ifica activitatea subordonatilor nominalizati cu evi
ficarilor bugetului pe fiecare sursa de hnantare si dispune asigurarea inc
lr specifice in conformitate cu bugetul aprobat in sistemul electronic de rapo

slt iilor tinanciare din sttctorul public - FOREXEBUG:
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rdoneaz.a si verifica asigurarea respectarii legalitatii privind monitorizarea lu
Ituielilor de personal ale policlinicii cu plata nr. I si de la DSPMB precu

situatiei centralizate, la termen, catre MS ;

oneaza si verifica activitatea de finantare si plata a unor actiuni de sanat

hr ro"-D
coll1

18.

mod
date

19.

ctarea legalitatii privind sumele finantate de DSpMB cu
rarea in prevederile trugetare a finantarilor primite de la MS ;

21. oneaza si verifir:a activitatea de evidenta

ach
rapo

20.
res

inc

credi
prim
legis

a deschiderilor si
de finantare, buget
PROCONT 8061.

aceasta destrnat

de stat si

cu respte de la MS, prin utihzarea programului
atiei specifice pentru:
heltuieli de personal
heltuieli de irrtretincre si functionare
ograme nationale de sanatate

ratament rnedical in strainatate
tiuni de sanatate derulate in unitatile sanitare de subordonare locala
tiuni medico-sociale
tiuni comunitare si a mediatorilor sanitari.
binete scolare:

22, oordoneaza si verifica activitatea de

e pe categorii de cheltuieli, pe fiecare sursa

tii, cu respectarea termenelor stabilite.
eltuieli de personal

centralizare si inaintare catre
a cererilor de finantare pentru:Sana

heltuieli de intretine si functionare

rea

tre
ta

nta
anl

de

tze

rea

cu

si

a retragerilo
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actiuni de sanatate cle derulate in unitatile sanitare de subordonare locala
actiuni rnedico sociale de la C.M.S.. Sf. Luca
actiuni sanitare desl-asurate Ia consiliile de sector din Mun. Bucuresti,

actitvitatea asistentilor co;nunitari si a mediatorilor sanitari.
acestea sunt cuprinsc in machetele I si lB -tabele excel);

a')/.). rdoneaza si verifica complerarea si centralizarea lunara a formularului ..N

MINISTERUL SANATATII
DrREC'J|A DE SANATATE pUBLTCA A rUUru. BUCURE$TI

'IIFICATIVA pentrrr deschiderea de credite bugetare" cu utrlizarea apli
rmatice a MS, pentru punerea in aplicare a prevederilor ord. MFp NR.501
rnzand Normele metodologice privind deschiderea si repartizareal
itelor bugetare din bLrgetul de stat, pentru:
itlul I 0/alineate/articole cheltuieli de personal
tlul 20 lalineatelarlicole bunuri si servicii
tlul 5l /alineate/articole transferuri intre unitati ale administratiei publice prec
miterea fisierelor N.l PERS.DBF, NJ BS.DBF si NJ TRANS.DBF catre M
ctarea legislatiei specifice;

coordoneaza si veri.fica centralizarea propunerilor privind proiectele de b
;mise de unitatile sanitare de subordonare locala si de catre serviciile de specia
)SPMB, pe toate categoriile de cheltuieli din clasificatia bugetara, impreun
e de fundamentare corespunzatoare, si asigura transmiterea in termen catre M
:rnul Romaniei - Institutia Prefectului Municipiului Bucuresti, cu respec
latiei specifice (formularele F0l, F02, F03. F04. F05):

rdoneaza si verifica toate operatiunile financiare necesare in cadrul progra
al de irnunizari, pentru finantarea medicilor de familie cu respectarea legisl

JU
inf,
cup

24,
tran
din
not
Gu
legi

25.
nati

2t.
PR

fice;
26. r]aspunde de echipamentul IT din dotare ;

ntru indeplinirea :;arcinilor de serviciu specifice are obligatia de a
RAMIJL INIIORMATIC PROCONT/PROGEST;

28. orice alta sarcina trasata de sefur ierarhic superior conform
profdsionale:

competen

ntru

TA
tiei
013
erea

si

cu

5v L.

tate

cu

Ssi
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slgura respectarea legalitatii si panicipa cu activitatea specifica la i
oltarea sistemului de control intern managerial;
laboreaza documentatia solicitata de seful SCM din DSpMB:

utrlizeaza

29.
dez
30.

31.

echi

'taJJ.

arbi

-AJ+.

mentele de

corect rnasinile, aparatura, uneltele, substantele
transport si alte mijloace de productie;

.) ./-. tllizeaza
ln leze sau

corect echiparnentul individual de protectie acordat si. dupa
sa il puna la locul destinat pentru pastrare;

u procede aza la scoaterea schimbarea sau inlatu
ara a dispozitivelor. de

nca si inspectorii sanitari, pentru protectia sanatatii si securitatii lucratJ.ii;;

opereaza, atat timp cat este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucratorii desem
a permite angajatorului sa se asigure ca mediul de munca si conditiile de Igure si fara riscuri p,entru securitate si sanatate, in domeniul sau oe actrvrtate;

insuseste si
si masurile

din functiune, la modificarea,
securitate proprii, in special

desp
sana

35,

unel elor, instalatiilor tehnice si cladirilor, si sa utilizeze corect
ale masinilor, apara
aceste dispozitive;

munica imediat angajatorului si/sau lucratorilor desemnati orice situatie de m) care au motive .intemeiate sa o considere un pericol pentru securitat<
tea lucratorilor, precum si orice deficienta a sistemelor de protectie:

sufe

cuce la cunostinta conducatorului locului de munca si/sau angajatorului accide
ite de propria persoana;

Iormeaza conducererl
tatea oamenilor, sau

37. c

DSPMB despre situatiile care pot pune in pericol securit
orice defectiune a sistemelor de protectie;

'pereaza 
cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, atat timp cat este nece

:"T:j":l::i,f:ili7re.a oricaror masuri sau cerinte dispuse de catre inspecr
pen

dem

38. c
pentr
sunt

39.1 respecta prevederile regislatiei din domeniul securitatii si sanatati
de aplicare a acestora:munc

implementa

pericu ase,

nca
si

ele
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torii sanitari:

vind pastrarea si arhi
Qe.
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licitalie de catre inspectorii de munca

i verifica asigurarea respectarii lega
ritoa]re la atributiile din fisele de p"o

ax: Q21.

e-mail:

r lns

tatii
specl


