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ANUNT

Directia de Sanitate Publica a Mun.Bucuresti organizeaza in data de 18.07.2022 ora 10,00~
proba scrisd, concurs pentru ocuparea urmdtoarelor posturi vacante functii publice de executie:

1) 2 (doud) posturi Consilier achizitii publice clasa I, grad superior din cadrul Biroului
Achizitii Publice - ID 397 775 si ID 397 792
Durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi. 40 ore/saptdmana.

Probele stabilite pentru concurs sunt urmitoarele:
- selectia
- proba scrisa
- proba interviu

Conditii de participare la concurs:

Absolventi de studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in:
1. domeniul stiinte sociale:
- ramura: stiinte juridice,
stiinte economice
2. domeniul stiinte ingineresti
- ramura: - inginerie mecanica, mecatronicd, inginerie industriala si management
- ingineria resurselor vegetale si animale

- minim 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice de
exegcutie:
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BIBLIOGRAFIE

l.q:onstitu;ia Roméniei, republicati;

2. Titlul I si I ale partii a VI-a din Ordonanta de urgent a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3.0rdonanta  Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea‘ si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicats, cu modificirile si completirile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femej si bérbati, republicata, cu
modificrile si completarile ulterioare. !

5. ORDIN nr. 1.078 din 27 iulie 2010 privind aprobarea regulalﬁentului de organizare si functionare si
a structurii organizatorice ale directiilor de sinitate publici Jjudetene si a municipiului Bucuresti

6. LEGEA Nr. 7/2004 Republicata privind Codul de conduita aj functionariior publici

7.LEGE Nr. 98/2016 din 19 mai 2016 privind achizitiile publicé cu modificarile si completarile
ulterioare

prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare

contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliulyi National de
Solutionare a Contestatiilo cu modificarile si completarile ulterioare

10. ORDIN Nr. 1017/2019 din 20 februarie 2019 privind aprobarea structurii, continutului si modyluj
de utilizare a Documentatiei standard de atribuire a contractuluj de achizitie publici/sectorialz de
produse, precum si a modalitétii de completare a anuntului de participare/de participare simplificat cu
modificarile si completarile ulterioare

IT.ORDIN Nr. 1170/2021 din 18 august 2021 privind aprobarea formularelor standard ale proceselor-
verbale intermediare de evalyare aferente procedurilor de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de
achizitie publica, a contractelor/acordurilor-cadry sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii cu modificarije si completarile ulterioare
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I2.ORDONANTA DE URGENTA Nr. 98/2017 din 14 decembrie 2017

privind functia de control ex ante al procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadry de achizitie
publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si
concesiune de servicii cu modificarile si completarile ulterioare

13.0RDIN Nr. 281/2016 din 22 iunie 2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului
anual al achizitiilor publice si Programului anual al achizitiilor sectoriale cu modificarile si
completarile ulterioare

14.0MFP 1792/17.01.2002, pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea gi plata cheltuielilor institutiilor publice, precum i organizarea evidenia si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificirile si completarile ulterioare:

15.0rdinul nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
clementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificirile si completarile
ulterioare;

Atributiile si responsabilititile specifice postului:

*  S& cunoascd, sa respecte si sa aplice intocmai legislatia in ’domeniul achizitiilor publice si
legislatia conexa; i

* Sa propuni actiuni corective sau preventive in vederea identificirii de neconformitati
privind activitatea curents;

* S cunoascd si sa ia toate miasurile pentru ducerea la indeplinire a politicii si obiectivelor
in domeniul calitatii;

e  Si gestioneze documentele specifice din sectorul de activitate;

* Sdraporteze periodic sefului ierarhic superior despre activitatea desfisuratd si rezultatele
acesteia;

* Sdindeplineasca intocmai si la timp sarcinile primite prin prezenta fisd a postului, precum
si orice atributii stabilite prin acte normative, sau acte ale conducerii;

* |Sa stabileasca relatii colegiale, decente, de serviciu cu personalul de specialitate din
celelalte compatimente, precum si cu persoane fizice si/sau juridice cu care DSPMB

interactioneaza;
* Saintretind in bune conditii obiectele de inventar si mijloacele fixe din dotare;
¢ Sdidentifice urgentele referitoare la achizitia de bunuri, lucrari sau servicii, sa ierarhizeze

lucrarile in functie de importanta lor si sa intocmeasca documentele specifice in vederea
achizitionarii acestora, pentru lucrari repartizate de seful ierarhic direct superior;

* S3d asigure realizarea/verificarea corespondentei produselor/serviciilor/lucrarilor cu
sistemul de grupare si codificare utilizat in CPV 3
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Sa asigure intocmirea Programului anual al achizitiilor publice, conform legislatiei si
fondurilor alocate:

Sa asigure intocmirea si/sau verificarea documentatiei de atribuire pentru procedurile de
achizitii publice organizate de biroul achizitii, in colaborare cy departamentele de
specialitate care trebuie si transmiti referatele de necesitate insotite de note de
fundamentare, caicte de sarcini (caiete care cuprind specificatiile

tehnice ale produselor/serviciilor/lucririlor ce urmeaza a seachizitiona) pentru

lucrérile repartizate de seful ierarhic direct superior;

S& realizeze publicitatea achizitiilor publice ( anunturi de intentie, de participare si de
atribuire).

Sa verifice si sd publice in SEAP, in timp util, toate documentele prevézute in

Legea 98/2016, respectiv H.G.R. nr. 395/2016 privind achizitiile publice/Normele
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare laatribuirea contractului de

achizitie publica/acordului — cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice

pentru lucrdrile repartizate de seful ierarhic direct superior;

Sa intocmeascad documentatiile de aribuire si a celor descriptive si prezinte ofertele si sd
lamureasca eventualele neclaritati legate de acestea:

Sa

intocmeascd nota estimativi a contractului si nota justificativdi cu privire la

procedurile de achizitie public, prin propunere de tip Strategie de Contractare;

Sa Intocmeascd solicitiri pentru constituirea comisiilor de evaluare in vederea atribuirii
contractelor de achizitie publica,

S& informeze si si convoace in timp util membrii comisiei (de evaluare ori de cate ori este
necesar;

Sa intocmeascd procesele-verbal, rapoartele de adjudecare sau de anulare, documentele
constatatoare, ale procedurilor de achizitie publica

Sa intocmeascd dosarul achizitiei publice pentru lucririle repartizate de seful ierarhic
direct superior;

Raspunde de achizitionarea produselor prin catalogul electronic pus la dispozitie de
SEAP, efectudnd efectiv procedura de achizitie, respectdnd fintocmai prevederile
legislatiei in vigoare.

Sa asigure intocmirea si transmiterea in timp util catre entitatile abilitate sa solicite
informatii, privind functia de verificare a aspectelor procedurale aferente procesului de
atribuire a contractelor de achizitie publicad pentru procedurile specificate in legea
achizitiilor publice aferente lucririlor repartizate de seful ierarhic direct superior;

Sa transmitd punctele de vedere si documentele solicitate institutiei de catre CNSC, in
situatia depunerii unei contestatii la o proceduri aferenta lucrarilor repartizate de  seful
ierarhic direct superior;

Sd transmitd rezultatul analizei contestatiilor tuturor factorilor in drept, pentru lucririle
repartizate de seful ierarhic direct superior;

S4 participe la deschiderea ofertelor;

Sa

intocmeascd in termenul legal contractele de achizitie publicd cu castigatorii
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procedurilor de achizitii organizate pentry bunuri, servicii $i lucrari;

Sa& intocmeasca proiectele de contracte $i sa restituie citre contractanti contractele
completate si semnate de catre reprezentantii legali ai institutiei si si e transmitd spre
urmarire departamentelor de specialitate, pentry lucrdrile repartizate de seful ierarhic
direct superior, in conditiile existentei tuturor documentelor necesare si legale la dosarul
achizitiei respective;

Sa intocmeasci Comenzi conform clauzelor contractuale $i 54 le supuni aprobdrii;

Sa respecte si si aplice Procedurile de Sistem/Operationale

Sa introduci in programul Procont contractele incheiate de catre angajatii biroului de
achizitii publice

Urmareste si verifica lunar executia bugetului de venituri si cheltuieli pentry bunuri,
servicii si investitii Ia unititile sanitare (institute si spitale clinice de urgenti )
subordonate M.S. FORMULR F3,

Sd puni la dispozitia institutiilor de contro] documentele si dosarele de achizitie care fac
obiectul controlyluj $i sa duci la indeplinire recomandsrile $i misurile care se afl3 in aria
sa de competents;

S& intocmeasci dj ferite situatii statistice privind contractele aflate in aria sa de
Competents;

Sa rezolve in timp util corespondenta repartizats $i sd semneze documentele intocmite;
S& cunoasci si si aplice consecvent reglementdrile specifice activitatii curente;

S& raspundi de respectarea confidentialitatii fiinduj interzis si furnizeze informatii
legate de activitatea DSPMB in afara acesteia fara aprobarea conducerii;

S& anunte verbal/scris/ telefonic seful ierarhic despre orice inadvertents aparutd in
derularea procedurilor de achizitie incredintate precum si orice riscuri nepreviazute care
apar si ar putea afecta rezultatele activitatii sale.

Sa raspunda de exactitatea, realitatea si modul de intocrmire a documentelor incredintate
de seful ierarhic direct say de conducerea DSPMB;

S& indeplineasci toate activitatile si demersurile necesare in  vederea arhivarij
documentelor ce necesity arhivare, ca sarcinj Permanenta si obligatorie;

Sd exercite orice sarcinj stabilite de seful ierarhic direct sau de conducerea DSPMB;

* | Asigurarea activitatilor de arhivare si gestionare fond arhivistic;

* Asigurarea serviciilor de posta sj curierat;

* Asigurarea serviciilor de asistenta si reprezentare Juridica;

* Asigurarea serviciilor suplimentare de epidemiologie:

* Asigurarea aprovizionarii Cu sange biobaza pentru activitat; de laborator;

* Asigurarea aprovizionarij cu lapte praf.

* Asigurarea activitatilor de medicina muncii si SSM.

* Achizitia testelor PCR, in regim de urgenta.
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Dosarul de inscriere va contine:

a) formularul de Tnscriere

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) ¢opia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari;

€) copia carnetului de muncj si dupi caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,

f) adeverinta care atests starea de sdnitate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului; adeverinta care atestd starea de
sandtate contine, n clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard
stabilit de Ministeru] Sanatatii Publice;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubrigij corespunzdtoare din formularul de

Copiile actelor previzute maj sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de ¢atre secretarul comisiei de concurs.

NOTA
Tematica este identicii cu Bibliografia

Conditii de desfisurare a concursului ;
- concursul va avea loc in data de 18.07.2022 ora 10,00 proba scrisi la sediul Directiei de
Sanatate Publici a Municipiului Bucuresti
- dosarele de inscriere se depun la Directia de Sanatate Publicd a Municipiului Bucuresti, cu

sediul in str, Avrig nr.72-74, sector 2, Bucuresti, in termen de 20 zile de la data publicarii pe site-ul
Directiei de Sanitate Publici a Municipiului Bucuresti respectiv in perioada 17.06.2022 — 06.07.2022.
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Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Directiei de S
Bucuresti, str. Avrig nr.72-74, sector 2, Bucuresti
Mariana — consilier superior ,
runos@dspb.ro .

anatate Publici a Municipiului

, Biroul RUNOS - persoana de contact Bone
camera 5 parter , tel. 021.252.32.16, fax 021.252.55.20, e-mail:



