MINISTERUL SANATATII
DIRECTIA DE SANATATE PUBLICA A MUN. BUCURESTI

Adresa: str. Avrig nr.72-74, sector 2, Bucuresti — Romania
Tel: 021.252.79.78; 021.252.32 16/ Fax: 021,252.55.20

Site: www.dspb.ro/ e-mail: dspb@dspb.ro, CUI 4400956
BIROULR.UN.O.S

Directia de Sanatate Publici a Mun.Bucuresti organizeaz

ain data de 28.07.2022 ora 10,00-
proba scrisa, concurs pentru ocuparea urmdtoarelor posturi va

cante functii publice de executie;

1) Consilier clasa I, grad

principal din cadrul Biroului Informatici si Biostatistici
Medicala - ID 397678

Durata normala a timpului de munci este de 8 ore/zi, 40 ore/saptimana.
Probele stabilite pentru concurs sunt urmatoarele:
- selectia

- proba scrisd
- proba interviu

Conditii de participare la concurs:

Absolventi de studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalents in:

I. domeniul stiinte sociale:
- ramura: stiinte economice

2. domeniul stiinte ingineresti
- ramura: Ingineria sistemelor, calculatoare si tehnologia informatiei.

minim 5 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice de
executlie:
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BIBLIOGRAFIA pentru postul de Consilier clasa I, grad principal

I. Constitutia Romaniei, republicati;

2. Titlul T si I ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019. cy
modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. [37/2000 privind prevenirea $i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata. cu modificarile si completarile ulterioare:

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,

cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr.226/ 2009 privind organizarea si functionarea statisticii oficiale in Romania, cu

modificarile si completarile ulterioare;

6, LEGEA nr. 95/ 2006 privind reforma in domeniul sanatatii, cu modificarile si completarile

ulterioare:

71 Ordinul Ministerului Sanatatii nr. 1078/ 2010 privind aprobarea regulamentului de organizare si

functionare si a structurij organizatorice ale directiilor de sanatate publica judetene si a

municipiului Bucuresti, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Ordinul Ministerului Sanatatii nr. 919/ 2006 privind aprobarea normelor metodologice de

inregistrare, stocare, prelucrare si transmitere a informatiilor legate de activitatea spitalului, cu

modificarile si completirile ulterioare;

9. Ordinul Ministerului Sanatatii nr. 1059/ 2003 privind declararea nominala obligatorie si

cviidenta medicilor, cu modificarile si completdrile ulterioare.

Tematica este identica cu bibliografia.

ATRIBUTIILE POSTULUI :

1) realizeaza periodic (lunar/ trimestrial/ anual). din punct de vedere statistic medical
- intocmirea de machete de date pentru furnizorii de date:
- urmdrirea primirii la termen g situatiei solicitate unitatilor raportoare;
- verificarea si corectarea datelor primite (inclusiv prin interogarea raportorilor);
- compararea si corelarea datelor primite cu datele existente in baza de date din raportérile
anterioare;
- prelucrarea, actualizarea si centralizarea datelor sub diferite machete sj clasificari;
2) | verifica datele raportate cu evidentele primare si centralizatoare:
3) |centralizeaza darile de seami de la nivelul Municipiului Bucuresti si centralizatoarele de
activitate si morbiditate trimestriale si anuale:
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4) codifica lunar cauzele de deces din Municipiul Bucuresti, in conformitate cy obligatiile
Ministerului Sanatatii, in buletinele de deces si de nou-nascut mort, conform legislatiei de stare
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6) realizeaza situatii/ rapoarte decese lunare copii (defalcate pe sectoare, respectiv pe nascutii
morti, cei cu varsta < | an si cei cu varsta > | an) in baza buletinelor de deces primite de la
primérii si a fiselor de deces primite de la spitale;

7) realizeaza situatii/ rapoarte lunare privind decesele in Municipiul Bucuresti st le defalca pe
cauza de cancer, respectiv de diabet (situatii lunare, pe sectoare);

8) intocmeste lunar situatii privind necesarul de lapte praf'in Municipiul Bucuresti (situatii lunare,
pe sectoare si pe fiecare medic de familie, pe baza cererilor primite de la medicii de familie,
inregistrate, verificate. prelucrate. centralizate $i repartizate catre primarii pe fiecare sector S
medic de familie), in conformitate cy legislatia in vigoare;

9) realizeaza lunar/ trimestrial/ anual situatii sau rapoarte privind medicii de familie din
Municipiul Bucuresti: date personal, activitate cabinet, gravide, avorturi, malnutritie copii,
bolnavi cronici, incidente cazuri noi pe coduri de boald, varst3 si sex:

10) realizeaza lunar/ trimestrial/ anual situatii sau rapoarte privind medicii specialisti din
Municipiul Bucuresti: consultatii, tratamente, proceduri, incidente cazuri noi pe coduri de
boala. varsta si sex:

L) realizeaza lunar/ trimestrial/ anual situatii sau rapoarte diverse privind unitatile sanitare publice
si private cu paturi si fir3 paturi din Municipiul Bucuresti: activitate spital. personal. cheltujeli
bugetare. morbiditate, infectii, bolnavi iesiti din spital, nou nascuti, avorturi. fise/ anchete de
deces, evidente TBC/ cancer/ diabet/ psihici/ etc. sinteza. SAN. spitalizare continua si de zi
(fisierele SMDPC si SMDPZ ), ete;

12) realizeaza periodic (pentru anul calendaristic si pentru anul scolar) situatii sau rapoarte privind
cabinetele scolare gl‘;‘ldilli[c.-'f_;cnlir"ll'cct‘."'t":tcuILSti- din Municipiul Bucuresti: personal sanitar
(medici scolari, asistente. etc). activitate cabinet. consultatii, tratamente. etc:

13) realizeaza trimestrial/ anual situatii privind consumul de medicamente:

14) prelucreaza si actualizeaza permanent bazele de date pe care le administreazd, avand in vedere
atat noile date de contact cat si faptul ca intocmirea trimestriala de noi machete de completat de
catre raportori necesita ultimele date existente in baza de date aferente sfarsitului trimestruluj
anterior celui de raportat (date privind aflatii la inceputul perioadei de raportat, nou intratii in
perioada de raportat, iesitii in perioada de raportat si rdmasii la sfarsitul perioadei de raportat);

15) primeste raportarile legate de activitatea spitalelor si constituie baza de date la nively]
Municipiului Bucuresti:

16) realizeaza periodic arhivarea documentelor aferente departamentului;

17) verific zilnic adresa de e-mail a departamentului, editeaza mesajele importante receptionate Si
informeaza seful ierarhic despre acestea;
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din cadrul departamentului;
privind eventuale probleme aparute in activitatea

18) tine evidenta tuturor lucrarilor intrate si iesite

19) transmite informiiri operative sefului ierarhic
desfasurats;

20) preia si alte atributii specifice stabilite de
ierarhici superiori. incadrati la Directia d
Institutul National de Sanatate
sefului de departament.

catre seful de departament sau de citre alti sefi
¢ Sanatate Publici a Municipiului Bucuresti, la
Publica. sau la Institutul National de Statisticd, cu acordul

2 Referent clasa II1,
- 1D 397683

Durata normald a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana.

grad superior din cadrul Biroului Informatica si Biostatistica Medicali

Probele stabilite pentru concurs sunt urmatoarele:
- selectia

- proba scrisi
- proba interviu

Conditii de participare la concurs:

Absolventi de studii liceale. respectiv studii medii liceale. finalizate cu diploma de bacalaureat:

- minim 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice de

execufie;

BIBLIOGRAFIA pentru postul de Referent clasa I11, grad superior

| |Constitutia Romaniei, republicata;

- Titlul I'si [1 ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile

si completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de

discriminare, republicati, cu modificirile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare:

5. Legea nr.226/ 2009 privind organizarea si functionarea statisticii oficiale in Romania, cu

modificarile si completarile ulterioare:

6. Ordinul Ministerului Sanatatii nr. 1078/ 2010 privind aprobarea regulamentului de organizare si

functionare si a structurii organizatorice ale directiilor de sanatate publicad judetene si a
municipiului Bucuresti, cu modificirile si completarile ulterioare;
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1. Ordinul Ministerului Sanatatii nr. 919/ 2006 privind aprobarea normelor metodologice de
inregistrare, stocare, prelucrare si transmitere a informatiilor legate de activitatea spitalului, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Tematica este identica cu bibliografia.

ATRIBUTIILE POSTULUTI :

21) realizeaza periodic (lunar/ trimestrial/ anual), din punct de vedere statistic medical:
- urmdrirea primirii la termen a situatiei solicitate unitatilor raportoare:
- verificarea, corectarea s introducerea in calculator a datelor primite (inclusiv prin
interogarea raportorilor);
- Compararea si corelarea datelor primite cu datele existente in baza de date din raportarile
anterioare;
- Inscrierea (in format electronic $i/ sau pe support hartie) a datelor statistice medicale
selectate si verificate:
- prelucrarea, actualizarea si editarea datelor sub diferite machete si clasificari;

22) primeste si verifica datele primite raportate cu evidentele primare si centralizatoare;

23) introduce date. verifica $i sintetizeaza informatii privind darile de seama/ raportdrile primite de
la unitatile sanitare de la nivelu Municipiului Bucuresti:

24) codifica lunar cauzele de deces din Municipiul Bucuresti, in conformitate cuy obligatiile
Ministerului Sanatatii, in buletinele de deces si de nou-ndscut mort, conform legislatiei de stare
civila a populatiei:

25) codifica lunar fisele de decese sub un an, decese perinatale, fisele cu decese materne si le
compard ca numar si cauza de deces cu cele care circula prin sistemul informational al
Institutului National de Statistica;

26) introduce lunar in baza de date toate datele privind decesele inregistrate in Municipiul
Bucuresti, pe sectoare;

27) introduce lunar in baza de date necesarul de lapte praf din Municipiul Bucuresti (situatii lunare.
pe sectoare si pe fiecare medic de familie, pe baza cererilor primite de la medicii de familie,
inregistrate, verificate, prelucrate), in conformitate cu legislatia in vigoare;

28) introduce in baza de date. verifica si sintetizeazd lunar/ trimestrial/ anual situatii sau rapoarte
privind medicii de familie din Municipiul Bucuresti: date personal. activitate cabinet, gravide,
avorturi, malnutritie copii. bolnavi cronici. incidente cazuri noi pe coduri de boala, varsta si
sex:

29) introduce in baza de date, verifica $i sintetizeaza lunar/ trimestrial/ anual situatii sau rapoarte
privind medicii specialisti din Municipiul Bucuresti: consultatii, tratamente, proceduri,
incidente cazuri noi pe coduri de boala, varsta si sex;
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30) introduce n baza de date, verifica si sintetizeaza lunar/ trimestrial/ anual situatii sau rapoarte
diverse privind unitdtile sanitare publice $i private cu paturi si fard paturi din Municipiul
Bucuresti: activitate spital, personal, cheltuielj bugetare, morbiditate. infectii, bolnavi iesiti din
spital, nou nascuti, avorturi, fise/ anchete de deces, evidente TBC/ cancer/ diabet/ psthici/ etc,
sintezd, SAN, spitalizare continui si de zi (fisierele SMDPC si SMDPZ7), etc:

31) introduce in baza de date, verifica si sintetizeaza periodic (pentru anul calendaristic si pentru
anul scolar) situatii sau rapoarte privind cabinetele scolare —gradinite/scoli/licee/facultati- din
Municipiul Bucuresti: personal sanitar (medici scolari, asistente, etc), activitate cabinet.
consultatii, tratamente, ete;

32) introduce in baza de date, verifica si sintetizeaza trimestrial/ anual situatii privind consumul de
medicamente;

33) actualizeaza permanent bazele de date existente la nivelul Birouluj:
34) realizeaza periodic arhivarea documentelor aferente departamentului;

35) verifica zilnic adresa de e-mail a departamentului, editeazi mesajele importante receptionate Si
informeaza seful ierarhic despre acestea:

36) tine evidenta tuturor lucrarilor de care raspunde intrate si iesite din cadrul departamentului;

37) transmite informari operative sefului ierarhic privind eventuale probleme apirute in activitatea
desfasurati;

38) indeplineste orice alte sarcini trasate de sefii ierarhici superiori in conformitate cu pregatirea
profesionala.

Conditii de desfasurare a concursului :
rconcursul va avea loc in data de 28.07.2022 ora 10,00 proba scrisa la sediul Directiei de
Sanétate Publica a Municipiului Bucuresti
» dosarele de inscriere se depun la Directia de Sanitate Publici a Municipiului Bucuresti, cu
sediul fin str. Avrig nr.72-74. sector 2. Bucuresti, in termen de 20 zile de la data publicarii pe site-ul
Directiei de Sanitate Publici a Municipiului Bucuresti. respectiv in perioada 28.06.2022 - 18.07.2022.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Directiei de Sanitate Publici a Municipiului
Bucuresti, str. Avrig nr.72-74. sector 2, Bucuresti, Biroul RUNOS - persoand de contact Bone
Mariana — consilier superior, camera 5 parter, tel. 021.252.32.16, fax 021.252.55.20. e-mail:
runosicdspb.ro .
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a) formularul de inscriere

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate:

d) copii ale diplomelor de studii. certificatelor si altor documente care atests efectuarea unor
specializari si perfectionari;

¢) copia carnetului de munca si dupi caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care si ateste vechimea in munca $i, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei
publice;

f) adeverinta care atesta starea de sanatate corespunzadtoare, eliberatd cu cel mult 6 lun; anterior
deruldfii concursului de catre medicul de familie al candidatului: adeverin{a care atesta starea de
sandtale contine, in clar, numarul, data. numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard
stabilit de Ministerul Sanatatii Publice;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitagii de lucrator al Securitafii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Copiile actelor prevazute mai sus se prezinta in copii legalizate sau insofite de documentele
originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.



