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Direclia de Sdndtate Publica a Mun. Bucuregti scoate la concurs urmdtorul post vacant din cadrul
Registraturd si Secretariat, post vacant de execulie de naturi contractual5 cu normd intreagd, in baza

HGR 286/2011, cu modificdrile gi completdrile ulterioare:

- I post de Secretar cu normd intreagd

Condi{ii de desfigurare a concursului :

- dosarele de inscriere se depun la Direcfia de Sdndtate Publica a Mun. Bucuregti, cu sediul in str.

Avrig nr.72-74, sector 2, Bucuregti, in termen de 10 zile lucrdtoare de la data publicdrii in M.Of.,
respectiv in perioada 27.06.2022- 08.07.2022.

- concursul vaavealoc in data de 19.07.2022 ora 1000 proba scrisd iar proba interviu se va susJine

intr-un termen de maximum 4 zile lucritoare de Ia data sus{inerii probei scrise, la sediul Direcfiei de

Sdndtate Publicd a Mun.Bucuregti

Condi{ii de participare la concurs:
diplomd de bacalaureat sau diplomd de absolvire a scolii generale

6luni vechime in activitate

in vederea participdrii la concurs, candidatii depun dosarul de concurs , care va conline in mod

obligatoriu:
a) cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului autorit[1ii sau institufiei publice organizatoare

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz

c) copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor gi ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializdri, precum gi copiile documentelor care atestd indeplinirea condiliilor specifice ale postului

solicitate de autoritatea sau institulia publicd
d) cametul de muncd gi adeverinJele care atestd vechimea in munc6, in meserie gi in specialitatea

studiilor, in copie
e) cazierul judiciar sau o declaralie pe propria rdspundere cd nu are antecedente penale care s6-l facd

incompatibil cu funclia pentru care candideazd; candidatul declarat admis la selec{ia dosarelor, care a

depus la inscriere o declaraJie pe propria rdspundere cd nu are antecedente penale, are obligaJia de a

completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tdrziu pdnd la data desftgurdrii
primei probe a concursului
f) adeverinta medicald care sd ateste starea de sdndtate corespunzdtoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului sau de citre unitafle sanitare

abilitate; adeverinla medicald care atestd starea de sdndtate confine, in clar, numdrul, data, numele

emitentului gi calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sdndtalii
g) curriculum vitae

Copiile actelor prevdzute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insolite de documentele

originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de cdtre secretarul comisiei de concurs.
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Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidalii trebuie sI indeplineasc[
urmdtoarele condilii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotirflrea
Guvernuluinr.2S6 din23 martie 2011, cu modificirile gi completiirile ulterioare:

a) are cetitenia romAn[, cetiJenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
aparfindnd Spatiului Economic European gi domiciliul in Romdnia;

b) cunoagte limba romdn[, scris qi vorbit;
c) are vdrsta minimd reglementatd de prevederile legale;
d) are capacitate deplin[ de exerciliu;
e) are o stare de s[n6tate corespunzdtoare postului pentru care candideazL, atestatdpebaza

adeverin{ei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitil}ile sanitare abllitate;
f) indeplinegte condiliile de studii gi, dupi caz, de vechime sau alte condiJii specifice potrivit

cerinfelor posfului scos la concurs;
g) nu a fost condamnati definitiv pentru slvdrgirea unei infractiuni contra umanit6tii, contra

statului ori contra autorit[trii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedici infbptuirea
justiJiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni slvdrgite cu intenfie, care ar face-o
incompatibild cu exercitarea funcliei, cu exceptia situaJiei in care a intervenit reabilitarea.

l.

BIBLIOGRAFIE

Ordinul Ministerului S[ndtiifii nr. 1.078 din27 iulie 2010, privind aprobarea regulamentului de
organizare qi funcfionare qi a structurii organizatorice ale direc{iilor de slndtate public[ judelene
qi a municipiului Bucure;ti, cu modific[rile qi completiirile ulterioare;
Ordonanta Nr. 2712002 privind reglementarea activitiilii de solulionare a petitiilor, cu
modific[rile gi completirile ulterioare;

3. Ordin Nr. 118/2021 privind redactarea gi gestionarea documentelor neclasificate, circuitul gi
promovarea corespondentei la nivelul Ministerului Afacerilor Interne

Atributiile prevazute in fisa oostului:
o primegte, verifici si inregistreazd in RIN solicitiirile, cererile, sesiz[rile sau alte documente

prezentate;
verifica si redirectioneazae-mail-urile primite catre structurile din cadrul DSPMB
elibereazd gi inregistreazd zllnic inbaza electronici de date documentele eliberate, intocmegte
opisurile prin care se transmit dosarele la compartimentele de specialitate;
primegte documentele de la compartimentele de specialitate, verificd dac[ documentele primite
corespund cu opisurile anexate;
rdspunde la telefon gi furnizeaz6 informatii cu privire la domeniul de activitate al instituliei,
datele de contact ale punctelor de lucru, compartimentele la care se pot adresa solicitanJii pentru
solufionarea diverselor cereSi, programul de lucru gi la situalia privind stadiul documentelor
inregistrate;
redacteazd rlspunsuri la adrese, cereri, sesizlri sau alte solicitiri;
utilizeazd corect aparafixa gi echipamentele din dotare;
comunicd imediat $efului direct orice motiv intemeiat pe care il consideri un pericol privitor la
corecfi tudinea lucrdrilor:
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comunic[ imediat angajatorului gi/ sau lucrdtorilor desemnaJi orice situalie de munc[ despre care
au motive intemeiate sd o considere un pericol pentru securitatea gi sdndtatea lucr6torilor,
precum gi orice deficienlS a sistemelor de protectie;
aduce la cunogtinJi conducdtorului locului de munc[ gil sau angajatorului accidentele suferite de
propria persoani;
coopereazd cu angajatorul Si/ sau cu lucrdtorii desemnaji, atdt timp cdt este necesar, pentru a face
posibil[ realizarea oricdror mdsuri sau cerinle dispuse de citre inspectorii de muncd gi
inspectorii sanitari, pentru proteclia sin[tiltii gi securitilfii lucrItorilor;
coopereazi, atdt timp cdt este necesar, cu angajatorul lil sau cu lucrdtorii desemnaJi, pentru a
permite angajatorului s[ se asigure cd mediul de munc[ gi condiliile de lucru sunt sigure gi fErd
riscuri pentru securitate qi s[nitate, in domeniul siu de activitate;
igi insugegte gi respect?l prevederile legislatiei din domeniul securititii 9i sdndtilii in munc6 gi
m[surile de aplicare a acestora;
indeplinegte alte atributii specifice domeniului de competenJl.

Relafli suplimentare se pot obline la sediul Direcliei de S[nitate Publicl a Municipiului
Bucuregti, str. Awig nr.72-74, sector 2, Bucuregti , Biroul RUNOS - persoani de contact Bone Mariana
- consiler superior, camera 5 parter ,tel.021.252.32.16, e-mail: runos@dspb.ro


