
4lp//
Jo23' b3 al

MINISTERUL SANATATII
DIRECTIA DE SANATATE PUBLICA A MUN. BUCURESTI

Adresa: str. Avrig nr.72-74, sector 2, Bucuresti- Romania
T el. 021 .252.7 9 .7 8, 021 .252.32. 1 6 I F ax: 021 .252. 55.20

Site: mnnrv.dspb.rol e-mail: dspb@dspb.ro, CUI 4400956
, BIROUL R.U.N.O.S

Tel : 02 1 .252.7 9.7 8- i nt. 1 1 3l F ax:021 .252.64.60/ e-mai | : ru nos@dspb. ro

ANUNT

DIRECTIA DE SANATATE PUBLICA A MUNICIPIULUI BUCURE$TI, publica

anunlul privind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea unei funcJii publice de

execu{ie vacante inbaza Art.618 alin. (3) din OUG nr.5712019 privind Codul administrativ, cu

modificdrile gi complet[rile ulterioare.

Concursul se organizeazdin data de 06.04.2023 ora 10:00 - proba scris5, in str.Avrig nr.72-

74, sector 2, Bucuregti, pentru ocuparea urmdtorului post vacant funclie publicd de conducere;

Consilier, clasa I, grad superior, BIROU BUGET FINANTE - 397777

Condi{ii de participare la concurs:
-'studii universitare de licenf[ absolvite cu diplomd de licen{[ sau echivalent[
Domeniu de studiu: $tiinfe sociale (Domeniul fundamental), $tiinfe economice (Ramura de gtiin!a)

Vechime minim[ in specialitatea studiilot 7 ani

Duratd timp de munc5: Shlzi - 4Oh/saptamAna

Bibliografie gi tematicd

l. Constitu{ia Romflniei, republicati
cu tematica Cunoagterea reglementdrilor privind respectarea demnitalii

drepturilor gi libertaJilor fundamentale ale omului, prevenirii 9i combaterii

discriminare, rii

2. Ordonan{a Guvernului nr. 13712000 privind prevenirea qi sanc{ionarea tuturor formelor

de discriminare, republicati, cu modificirile qi completdrile ulterioare
cu tematica Cap. II sectiunea II "Accesul la serviciile publice administrative 9i juridice, de

sdnitate, la alte servicii, bunuri gi facilitdli".
3. Legea nr. 20212002 privind egalitatea de qanse qi de tratament intre femei 9i birbafi'
republicati, cu modificdrile qi completlrile ulterioare

cu tematica reglementari privind egalitatea de ganse intre femei 9i barbali,

4. Titlul I;i il ale pirfii a VI-a din Ordonan{a de urgenfd a Guvernului nr. 5712019' cu

modificirile qi completirile ulterioare

umane, proteclia
incitarii la urp gi
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cu tematica Ttitlul I gi II ale p14ii a VI-a Statutul funcfionarilor publici ,

5. Legea nr. 500 din 11 iulie 2002, privind finan{ele publice, cu modificirile qi completirile
ulterioare;

cu tematica Legile bugetare anuale, legile de rectificare, legile privind contul general anual de

execulie competente qi responsabilitdtri in procesul bugetar, conlinutul legilor bugetare anuale ,

elaborarea bugetelor, obligaliile de plat[ inregistrate la nivelul unui an.

6. Ordinul Ministerului Sinit5{ii nr. 1.078 din 27 iulie 2010, privind aprobarea
regulamentului de organizare gi func{ionare qi a structurii organizatorice ale direc{iilor de

s[ndtate publicl jude{ene qi a municipiului Bucureqti, cu modificlrile qi completlrile
ulterioare;

cu tematica Regulament de organizare Si functionare a direcfiilor de s[n[tate public[ judefene

gi a municipiului Bucuregti.

7. Ordinul Ministerului Finan{elor Publice nr. 2.634 din 5 noiembrie 2015' privind
documentele financiar contabile, cu modificlrile gi completlrile ulterioare

cu tematica norme generale de intocmire gi utilizare a documentelor financiar-contabile.

8. Ordinul Ministerului Finan{elor Publice nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea
Normelor privind organizarea gi efectuarea inventarierii elementelor de natura activeJor,

datoriilor qi capitalurilor proprii, cu modificdrile qi completlrile ulterioare,
cu tematica reglementdri privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura

activelor, datoriilor qi capitalurilor proprii ;

9. Ordinului Secretarului General al Quvernului nr.600/2018, pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitdlilor publice, cu modificirile 9i completlrile
ulterioare;

cu tematica Standardul 14 - Raportarea conf,abild gi financiard; Standardul 15 - Evaluarea

sistemului de control intern managerial.

10. Legea nr.82ll99l a contabilitifii, republicati, cu modificlrile;i completlrile ulterioare,

cu tematica reglementdri privind conducerea gi organizarea contabilit6lii ;

11. Ordinul ministrului finan{elor publice nr. 191712005 pentru aprobarea Normelor

metodologice privind organizarea gi conducerea contabilitntii institufiilor publice, Planul de

conturi pentru institufiile publice gi instrucfiunile de aplicare a acestuia, cu modificlrile 9i

completlrile ulterioare;
iu tematica Principii gi politici contabile ; note explicative ,corectarea erorilor contabile,

evaluarea elementelor din bilant, contul de executie bugetard.
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12. Ordinul ministrului finan{elor publice nr. 179212002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanfarea gi plata cheltuielilor institufiilor
publice, precum gi organizarea, evidenfa qi raportarea angajamentelor bugetare 9i legale, cu

modificirile gi completirile ulterioare,
cu tematica reglementari privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor

institutiilor publice, precum gi organizarea, evidenfa gi raportarea angajamentelor bugetare 9i

legale;

13. Ordinul Ministerul Sinitlfii nr. 50 din 23 ianuarie 2004 privind metodologia de trimitere
a unor categorii de bolnavi pentru tratament in striindtate,

cu tematica plata si decontarea tratamentelor catre clinici si plata 9i decontarea cheltuielilor

supoftate de cdtre pacienli pentru tratamente, cazare sau transport;

14. Ordinul Ministerul Snnitlfii nr. 964 din 31 martie 2022 privind aprobarea Normelor

tehnice de realizare a programelor na{ionale de sindtate publici,
cu tematica finanlarea programelor nalionale de sdndtate publicd

15. O.M.F.P. nr. 51712016, pentru aprobarea procedurii aferente unor module care fac parte

din procedura de funcfionare a sistemului nafional- Forexeburg cu modificirile 9i

co mpletflrile ulterioare,
cu tematica reglement[ri privind funcfionarea sistemului naJional Forexeburg

Atribu{iile postului

l. Activitatea de trimitere la tratament medical in strainatate :

-asigura respectarea legalitatii si raspunde de urmarirea si justificarea debitorilor din

activitatea de tratament medical in strainatate, prin intocmirea corespondentei specifice si

intocmirea deconturilor de cheltuieli, in baza facturilor originale de cheltuieli ;

-asigura respectarea legalitatii si raspunde de intocmirea referatelor pentru rambursarea

fondurilor cheltuite din surse proprii pentru dosarele medicale aprobate ;

- asigura respectarea legalitatii si raspunde de intocgrirea documentatiei necesare pentru

inaintarea debitelor nejustificate la organele de judecata ( in colaborare cu compartimentuljuridic

al Directiei de Sanatate Publica a Municipiului Bucuresti) ;

- asigura respectarea legalitatii si raspunde de evidenta extracontabila a finantarilor primite

de la MS pentru tratament medical in strainatate, pentru fiecare pacient ;

- intocmeste corespondenta cu clinicile din strainatate pentru clarificarea unor aspecte

economico-financiare, legate de tratamentul medical in strainatate ;
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-intocmeste corespondenta cu administratiile financiare, MinisteruI Afacerilor
Externe,organele de politie, Ministerul Sanatatii , Ministerul Muncii, Familiei si Protectiei Sociale,

Interpof si alte institutii pentru diverse clarificari in activitateadetratamentmedical in strainatate;
-asigura respectarea legalitatii si raspunde de intocmirea ordinelor de plata pentru virarea

in contul DSPMB deschis la BCR a sumelor necesare schimbului valutar.
-asigura respectarea legalitatii si raspunde de viramentul la bugetul statului a sumelor

finantate din anii precedenti si restituite in anul curent, cu respectarea legislatiei specifice.

-asigura respectarea legalitatii si raspunde de inchiderea conturilor de lei si valuta din BCR,

cu respectarea normelor de inchidere a anului financiar.
-asigura respectarea legalitatii si raspunde de intocmirea, in colaborare cu medicul

inspector, a situatiilor trimestriale cu privire la executia creditelor bugetare aprobate pentru

activitatea de trimitere la tratament medical in strainatate a bolnavilor).
-asigura respectarea legalitatii si raspunde de evidenta analitica a debitorilor din tratament

in strainatate, in lei si in valuta pe fiecare debitor si pe surse de finantare.

- asigura respectarea legalitatii si raspunde de intocmirea balantei analitica a debitorilor din

tratament in strainatate si urmareste concordanta cu evidenta sintetica din serviciul

contabilitate(cont 461 . I si 461 .2)
-asigura respectarea legalitatii si raspunde de reevaluareatrimestriala a debitorilor in valuta,

conform cursului valutar BNR.

2. Asigura operatiunile necesare in vederea finantarii programelor nationale de sanatate- la

unitatile sanitare, in baza propunerilor de angajare a cheltuielilor, a ordonantarilor de p[ata, si a
comunicarilor primite de la coordonatorii de programe, care acorda viza compartimentala, cu

respectarea legialatiei specifice si a dispozitiilor conducerii ;

3.Asigurapunctaje permanente cu coordonatorii de programe in ce priveste finantarile eflectuate la

unitatile sanitare, cat si concordanta cu bugetul aprobat pe total programe , pe fiecare sursa de

finantare si acorda vizade conformitate;

4. Genereaza ordinele de plata pentru finantarea programelor nationale de sanatate, raspunde de

corectitudinea sumelor inscrise pe O.P.

5, Asigura si raspunde de evidenta finantarilor la PN, p. rurr. de finantare, pentru AAPL si sp.

Alta retea, in baza comunicarilor de la UATM si opereaza toate modificarile intervenite in cursul

anului ; asigura punctaje lunare cu evidenta din contabilitate, pe baza de extras, pe surse de

finantare si cu salariatul din biroul buget care asigura evidenta sumelor finantateiplatite pe surse si

cu evidenta din programul PROCONT.
6.Asigura evidenta bugetului de venituri de cheltuieli la PN, pe surse de finantare, pe unitati

sanitaie si opereaza toate modificarile intervenite in structura bugetului si asigura concordanta cu

fila de buget a MS si eventualele comunicari ulterioare filei'
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7. lntocmeste documentele necesare pentru repartizarea Bugetului de Venituri si Cheltuieli aprobat

din transferuri din bugetul de stat catre bugetele locale pentru finantarea unitatilor de asistenta

medico-sociale si asistenta comunitara;

g. Asigura evidenta modificarilor bugetului pe fiecare sursa de finantare, in aplicatia informatica
pROCbNT, pe total an, pe trimestre si articole de cheltuieli, in colaborare cu biroul contabilitate;

9. Asigura evidenta modificarilor bugetului pe fiecare sursa de finantare si asigura incarcarea

dateloidin bugetul aprobat in sistemul electronic de raportare a datelor a situatiilor financiare din

sistemul public FOREXEBUG.

10. Asigura transmiterea filelor de buget primite de la MS -Directia Generala Economica, la biroul

Relatii Publice in vederea afisarii pe site-ul DSPMB si verifica afisarea acestora;

I l. Analizeaza propunerile de modificari de credite bugetare si inainteaza la Ministerul Sanatatii

situatia centralizatoare pentru virari de credite, pe surse de finantare. Datele din situatia

centralizatoare au labaza propunerile puse Ia dispozitie de biroul contabilitate, biroul Achizitii,

biroul RLjNOS si serviciuI Administrativ, verifica concordanta cu prevederile bugetare;

12. Verifica monetarul casieriei zilnic si organizeaza control inopinant la casierie;

l3.pentru indeplinirea sarcinilor de serviciu specifice are obligatia de a folosi PROGRAMUL

INFORMATIC PROCONT/PROGEST;

14. Asigura respectarea legalitatii si raspunde de pastrarea si arhivarea documentelor (inclusiv

arhiva electronica) referitoare la atributiile din fisa de post;

15. Asigura respectarea legalitatii si raspunde de gchipamentul IT din dotare.

16. Asigura respectarea legalitatii si participa activ la implementarea ldezvoltarea sistemului de

control intern/managerial, respecta si aplica prevederile,documentatiei sistemului de control

intern/managerial.

l T.Activitatea de tehnoredactare a propriilor lucrari'

18. Utilizeaza corecl masinile, aparatura, uneltele, substantele periculoase, echipamentele de

transport si alte mijloace de productie;
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19. Utilizeazacorcclechipamentul individual de protectie acordat si, dupa utilizare, sa il inapoieze

sau sa il puna la locul destinat pentru pastrare ( unde este cazul);

20. Sa nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inlaturarea arbitrara

a dispozitlvelor de securitate proprii, in special ale masinilor, aparaturii, uneltelor, instalatiilor

tehnice si cladirilor, si sa stilizeze corect aceste dispozitive;

2l.Comunica imediat angajatorului si/sau lucratorilor desemnati orice situatie de munca despre

carc au motive intemeiate sa o considere un pericol pentru securitatea si sanatatea lucratorilor,

precum si orice deficienta a sistemelor de protectie;

22,Aduce la cunostinta conducatorului locului de munca si/sau angajatorului accidentele suferite

de propria persoana;

23.Coopereaza cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnatt, atat timp cat este necesar, pentru a

face posibila realizarea oricaror masuri sau cerinte dispuse de catre inspectorii de munca si

inspectorii sanitari, pentru protectia sanatatii si securitatii lucratorilor;

24.Coopereaza, atal timp cat este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, pentru a

permite angajatorului sa se asigure ca mediul de munca si conditiile de lucru sunt sigure si fara

riscuri pentru securitate si sanatate, in domeniul sau de activitate;

25.lsi insuseste si respecta prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in munca si

masurile de aplicare a acestora;

26.Darelatiile solicitate de catre inspectorii.de munca si inspectorii sanitari.

27. Respecta Codul de etica si integritate, afisat pe site-ul DSPMB.

28. Respecta Regulamentul de organizaresi functionare al DSPMB.

29. Orice alta sarcina trasata de seful ierarhic superior conform compententelor profesionale,

specifi ce Biroului Buget-Finante.

Probele stabilite pentru concurs sunt urmitoarele:
- selectia
- proba scrisd
- proba interviu
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Condi(ii de desfigurare 
^ 

concursului :

- concursul va avea loc in data de 06.04.2023 ora 10:00 - proba scrisd la sediul Direcfiei

de Sanatate Publici a Municipiului Bucuregti

- dosarele de inscriere se depun la DirecJia de Sandtate Publicd a Municipiului Bucureqti, cu

sediul in str. Avrig nr.72-74,sector 2, Bucuregti, in termen de20 zrle de la data public[rii pe site-ul

Direcfiei de Sdndtate Publica a Municipiului Bucuregti , respectiv :

Perioada de depunere a dosarelor 07 .03.2023 - 27 -03 '2023

perioada selec{ie dosare concurs: in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data expirdrii

termenului de depunere a dosarelor.

perioada depunere contestafie la selecJie: in termen de cel mult 24 de ore de la data afi96rii

rezu ltatului selecfiei dosarelor.

perioada solulionare contestalii la selecfie: in termen de maximum 24 de ore de la expirarea

termenului de depunere a contestafiilor.

Durata normali a timpului de muncd este de 8 orelzi,40 ore/sdptamind'

Dosarul de inscriere va conline:

a) formularul de inscriere prevdzut in anexajll 3;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c) copia actului de identitate;
dj copii ale diplomelor de studii, cerlificatel 5 gi altor documente care atestd efectuarea unor

specializ[ri gi perfecfioniri;
f) copia carnetului de muncd gi a adeverinfei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care

s6 ateste vechimea in munc6 gi in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/funcfiei

sau pentru exercitarea Profesiei;
gj copia adeverinfei care atestd starea de sdndtate corespunzdtoare, eliberat[ cu cel mult 6luni

anterior deruldrii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului;

h) copia adeverinlei care atest[ starea de sindtate corespunzltoare pentru efort fizic, in cazul

funiliilor publice pentru a cdror ocupare este necesara indeplinirea unor condilii specifice care

implica efort fizic ai se testeaz[ prin prob6 suplimentar[;

i) cazieruljudiciar;
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.f) declaralia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzdtoare din formularul de

inicriere, sau adeverinfa care sd ateste lipsa calit6(ii de lucrdtor al Securitilii sau colaborator al

acesteia, in conditriile prevbzute de legislafia specific6.
(l^l) Modelul orientativ al adeverinfei menlionate la alin. (1) lit. f) este prevdzut in 4n9-44 -41,

2D,
(1^2) AdeverinJele care au un alt format dec6t cel previzut la alin. (l^1) trebuie si cuprindd

elemente similare celor prev[zute in anex_a !r. -2D gi din care sd rezulte cel pu{in urm[toarele

informafii: funcfia/functriile ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea

acesteia/acestora, temeiul legal al desfbgurarii activitdlii, vechimea in muncd acumulat[, precum 9i

vechimea in specialitatea studiilor.

(2) Adeverin{a care atest[ starea de sdnbtate con{ine, in clar, numdrul, data, numele emitentului

gi calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sandtalii. Pentru

candidalii cu dizabilitali, in situafia solicitarii de adaptare rezonabild, adeverinta care atesti starea

de sdnitate trebuie insolitd de copia cerlificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in

condiliile legii.

(3) Copiile de pe actele prevdzute la alin. (l), precum gi copia certificatului de incadrare intr-un

grad de handicap previzut la alin. (2) se prezintd in copii legalizate sau insolite de documentele

originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de cdtre secretarul comisiei de

concurs.
(4) Documentul prevdzut la alin. (l) lit. i) poate fi inlocuit cu o declaralie pe propria rdspundere.

in acest caz, candidatul declarat admis la seleclia dosarelor gi care nu a solicitat expres la inscrierea

la concurs preluarea informa{iilor direct de la autoritatea sau institu}ia publicd competent[ are

obligafia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfbqurarii

concuisului, dar nu mai tdrztu de data gi ora organizdrii interviului, sub sancliunea neemiterii

actului administrativ de numire. in situafia in care candidatul solicit[ expres la inscrierea la

concurs preluarea informa{iilor direct de la autoritatea sau institufia publicd competentd. extrasul

de pe cazieruljudiciar se soliciti potrivit legii gi procedurii aprobate la nivel institulional'
(S; no.rutarul de inscriere prevdzut in ap91a nr. 3 se pune la dispozilie candidalilor de cdtre

autoritatea sau institu1ia public[ organizatoare a concursului din oficiu, prin publicare pe pagina de

internet a acesteia in format deschis, editabil, in cadrul sec{iunii dedicate publicit{ii concursului,

precum gi la sediu, in locul special amenajat pentru desldgurdrea de activit[!i de informare 9i rela]ii

publice. in format letric.
(6) prin rapoftare la nevoi[e individuale, candidatut cu dizabilit6li poate inainta comisiei de

concurs, in termenul prevdzut pentru depunerea dosarelor de concurs, propunerea sa privind

instrumentele necesare pentru asigurarea accesibilitalii probelor de concurs.
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Relalii suplimentare se pot obline la sediul Direcliei de S[natate Publica a Municipiului

Bucuregti, str. Avrig nr.72-74, sector 2, Bucuregti , Biroul RIJNOS.

Persoani de contact:
BONE MARIANA, Consilier SuPerior,

tel 021 2527978, fax02l252 5520,ma11 runos@dspb.ro


