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ANUNT

DIRECTIA DE SANATATE PUBLICA A MUNICIPIULUI BUCURESTI, publicd

anunlul privind organizarcaconcursului de recrutare pentru ocuparea unor funclii publice de execu!ie

vacante inbazaArt.618 alin. (3) din OUG nr.5712019 privind Codul administrativ, cu modificirile;i
completdri le ulterioare.

Concursul se organizeazdin data de 10.04.2023 ora 10:00 - proba scrisl, in str.Avrig nr.72-74,

sector 2, Bucuregti, pentru ocuparea urm[toarelor posturi vacante func{ii publice de execufie;

1) Consilier clasa I, grad superior din cadrul Biroului Contabilitate - ID 397783

2) Consilier clasa I, grad superior din cadrul Biroului Contabilitate - ID 397785

Condi{ii de participare la concurs:
- absolven{i de studii universitare de licent[ absolvite cu diplomd de licenld sau echivalentd in

domeniul qtiinfe sociale, ramura: gtiinle economice

- minim 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercit[rii func{iei publice de execu}ie;

Durata normald a timpului de muncd este de 8 otelzi,40 ore/saptdmAni.

Bibliografie qi tematici

1. Constitulia Rom6niei, republicatd
cu tematica Cunoagterea reglementdrilqr privind respectarea demnitdtii umane, protectia

drepturilor gi libertd{ilor fundamentale ale omului, prevenirii gi combaterii incitdrii la ur5 5i

discriminare,
2. Ordonanla Guverngtui nr. 137/2OOO privind prevenirea 9i sanclionarea tuturor formelor de

discriminare, repubticatS, cu modificdrile 9i completirile ulterioare
cu tematica Cap. ll sectiunea ll "Accesul la serviciile publice administrative Sijuridice, de sdnatate,

la alte servicii, bunuri 5i facilitdti". ,

3. Legea nr.2O2/2O02 privind egalitatea de ganse 9i de tratament intre femei gi bdrbafi,

republicati, cu modificdrile 9i completdrile ulterioare
cu tematica reglementSri privind egalitatea de ganse intre femei gi bSrba{i,

4. Titlul I si ll ale pirlii a Vl-a din Ordonanla de urgenld a Guvernului nr. 5712O19, cu

modificSrile gi completirile ulterioare
cu tematica Ttitlul | 5i ll ale pdrlii a Vl-a Statutul functionarilor publici ,
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5. Legea nr. 500 din 11 iulie 2002, privind finanlele publice, cu modificdrile 9i completdrile
ulterioare;

cu tematica Legile bugetare anuale, legile de rectificare, legile privind contul general anual de

execulie, competenle qi responsabilitetiin procesul bugetar, conlinutul legilor bugetare anuale,

elaborarea bugetelor, obligaliile de platS inregistrate la nivelul unui an.

6. Ordinul Ministerutui Sdndtdlii nr. 1.078 din27 iulie 2010, privind aprobarea regulamentului

de organizare gi funcfionare 9i a structurii organizatorice ale direcliilor de sin5tate publicd

judelene 9i a municipiului Bucuregti, cu modificirile gi completirile ulterioare;
cu tematica Regulament de organizare qifunclionare a directiilor de sbndtate publici judetene 9i a

municipiului Bucuregti.

7. Ordinul Ministerului Finanlelor Pubtice nr.2.634 din 5 noiembrie 2015, privind documentele

financiar contabile, cu modificdrile si completirile ulterioare
cu tematica norme generale de intocmire gi utilizare a documentelor financiar-contabile.

g. Ordinul Ministerului Finanlelor Publice nr.2861din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea

Normelor privind organizarea gi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,

datoriitor gi capitalurilor proprii, cu modificdrile 9i completdrile ulterioare,

cu tematica reglementdri privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura

activelor, datoriilor qi capitalurilor proprii ;

9. Ordinului Secretarului General al Guvernului nr.600/201& pentru aprobarea Codului

controlului intern managerial al entitililor publice, cu modificirile 9i completirile ulterioare;

cu tematica Standardul 14 - Raportarea contabild gi financiard; Standardul 15 - Evaluarea sistemulu'

de control intern managerial
10. Legea nr.82/1991 a contabilititii, republicati, cu modificdrile 9i completdrile ulterioare,

cu tematica reglementiri privind conducerea gi organizarea contabilitdlii ;

11. Ordinul ministrului finanlelor publice nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea gi conducerea contabilititii instituliilor publice, Planul de

conturi pentru institufiile publice gi instrtrrcliunile de aplicare a acestuia, cu modificdrile 9i

completdrile ulterioare;
cu tematica Principii gi politici contabile;note explicative,corectarea erorilor contabile, evaldarea

elementelor din bilant, contul de execulie bugetafS.

12. Ordinul ministrului finanlelor publice nr. 179212002 pentru aprobarea Normelor

metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanlarea gi plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum gi organizarea, evidenla gi raportarea anfajamentelor bugetare 9i legale, cu

modificdrile 9i completirile ulterioare,
cu tematica reglementari privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor

institutiilor publice, precum gi organizarea, evidenla qi raportarea angajamentelor bugetare 5i legale;

13. O.M.F.P . nr. 517 /2016, pentru aprobarea procedurii aferente unor module care fac parte din

procedura de funclionare a sistemului nalional- Forexeburg cu modificdrile gi completirile

ulterioare,
cu tematica reglementdri privind funclionarea sistemului nalional Forexeburg
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14. Ordinul nr.923/2014 pentru aprobarea normelor metodologice generale referitoare la

exercitarea controlului financiar preventive si a Codului specific de norme profesionale pentru

persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu.
cu tematica norme metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar

oreventiv.
NR.1 Atribu{iile postului - ID 397783

1. Jine evidenla urmitoarelor conturi din balan!6:

302.02 Combustibil;
3029.1 Medicamente gi vaccinuri;
3029.2 Materiale sanitare;
3029.3 Reactivi gi Medii de culturd;
3029.4 Dezinfectanti;
3027 Hrand- Lapte praf;
401 Furnizori divergi - corespondenli pentru : hran6, medicamente gi materiale sanitare;

401 Furnizori ( va verifica lunar componenta integrala a contului- cu exceplia furnizorilor de inoculdri,

RT-PCR, FIV , CC). Va intocmi gi va transmite confirm6ri de sold furnizori la finalul exerciliului
financiar ( la 3 l.12.AN X).
404 Furnizori de active fixe sub 1 an - verificd componentd contului. Va intocmi gi va transmite

confirmdri de sold furnizori la finalul exercitiului financiar ( la 31 .12.AN X).
461 Debitori :

461 0l 01 1 Debitoridivergi;
461 0101 9 Debitoridin chirii
471- Cheltuieli inregistrate in avans ( RCA/ CASCO)
779 Venituri , bunuri gi servicii primate cu titlu gratuit;
2. Evidenla operafiunilor privind categoria mijloacelor fixe:

a)lntrdri mijloace fixe av6nd labazd'toate documentele obligatorii;
b)Iegiri mijloace fixe avdnd labazdtoate documentele obligatorii;
c)Balanla mijloacelor fixe;
d)Tratarea inventarului la categoria mijloacelor fiNe;

e)Orice altd lucrare ce line de categoria mijloacelor fixe;
3. inregistrareazilnicdin evidenld contabila a facturilor emise de furnizorii de lapte praf, medicamente

gi materiale sanitare;
4. Raporlarea cdtre Ministerul SanntdJii la dna Iulirna Valeanu a stocului gi consumului de vaccinuri ,

pentru luna precedentd, p6nd la datd de l5 a fiecdrei luni;
5, inregistrarea in programul de gestiune ProGest a consumurilor primite de la: farmacie

( gestionarNegru Gabriela), epidemiologie sector 1 - sector 6 ( asistenlii de sector), a consumurilor de

consumabile de la gestionar Luca Mihaela,a consumurilor primite de la laboratorul DSPMB (Chimie,

Microbilogie, Toxicolo gie), a consumului de lapte praf ( dr. Ulican) gi a tuturor tipurilor de consumuri

ce se opereazd in gestiunea Direcliei de Sdnatate Publicd a Municipiului Bucuregti.
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6. Eviden{a comodatelor ( Comodat PMB, Comdat Unifarm, Comodat STS, Centrul Medical de

Diagnostii Stefan Milcu , Comodat Directia Regionala de Statistica Bucuresti, comodat Ministerul

Sanatatii, Comodat Virus Protect):

7. primegtelpreia gi verific6 documentele de entitdlile abilitate / compartimentele specialitate din

cadrul OSp54g, dupd caz, din punct de vedere al inregistrdrii 9i al conlinutului;
g. lntroduce datele din documentelor justificative in programul de contabilitate in mod cronologic 9i

sistematic;
g. Verifica realitatea datelor introduse in program cu documentele justificative aferente qi, dupdcaz,

face modificdrile care se impun in program;

10. verific[ concordan]a datelor inregistrate in evidenla analiticd cu eviden{a sintetica, 9i ia masurile

care Se impun in vederea lSmuriri eventualelor neconcordanle;

11. Lunarlla solicitarea persoanelor abilitate listeazd documentele financiar contabile (fige de cont,

not6 contabil[ etc), verific d realilatea;i corectitudinea datelor, semneaz[ documentele pentru intocmit

gi inainteazd gefului pentru avizare;
12. Lunarlla solicitarea persoanelor abilitate listeazdbalanla analitic6, verificd concordanla datelor cu

datele din balanla sinteticd, semneaza documentul pentru intocmit gi inainteazd gefului pentru avizare;

13. Referitor la eviden{a contabild a conturilor:

Cont 302.02 Combustibil :

:

;

cantit[tilor de combustibil de pe facturd 9i cost/

intocmirea Ei emiterea ordonanlerii prin preluarea din programul Pro Cont a datelor inregistrate in Pro

Gest gi atribuirea numaruli aferent .Tip.i..u ordonaniarii. - operarea transferurilor de combustibil pe

maginile aferente , in programul Pro Gegt pe gestiunea de ieqire - carburanli benzina ' respectiv

gestiunea de intrare - *ugina , conform ,, "ontr*ul 
specificat pentru fiecare maqind de pe factur6' -

operarea consumului pentru fiecare ma;ind pe sec{ia de consum : Magini consum , av6nd in vedere cili

litri a avut stoc in rezervor , catri litri au fost aligrentali gi cdfi litri s-au consumat , conform situa{iei

furnizate din Pro Faz si a desfdquritorului aferent facturii de combustibil

la fiecare sfar;it.de luna se va face punctajul dintre datele

3029.2 Materiale sanitare - la fiecare sf6rqit de luna se va face punctajul dintre datele din contabilitate

Contul 3029.l Medicamente 9i vaccinuri -
din contabilitate si datele din gestiune;

qi datele din gestiune;

3029.3 Reactivi 9i Medii de culturd - la fiecare

contabilitate gi datele din gestiune;

3029,4 Dezinfectanfi - la fiecare sfArEit de luna

datele din gestiune;

sfArEit de luna se va face punctajul dintre datele din

se va face punctajul dintre datele din contabilitate 9i
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3027 Hrana- Lapte praf - la fiecare sfArpit de luna se va face punctajul dintre datele din contabilitate 9i

datele din gestiune;
14. Cu privire la pdstrarea gi gestionarea documentelor :

a) indosariaz[ documentele cu care lucreazd, cronologic gi sistematic conform normelor in vigoare 9i

pregbtegte dosarele in vederea preddrii la arhivd , conform instrucliunilor legale privind arhivarea

documentelor,

15. Referitor la orocedurile documentate privind activitetile realizate

a) intocmeqte procedurile documentate pentru activitalile care se afl6 in responsabilitatea sa, le
semneazd pentru intocmire, le inainteaza $efului Biroului Contabilitate pentru verificare, in termenul

stabilit;

16. Cu privire la raport[ri efectuate
a) La solicitarea gefului biroului Contabilitate qi/sau Directorului Executiv Adjunct Economic,

intocmeqte raportdrile solicitate, semneazd documentele gi le inainteazd pentru analizd, avizare,

aprobare in termenul stabilit/legal.

NR.2 Atribufiile postului - ID 397785
LReferitor la evidenla conturilor :

1 . I . Introduce datele gi verificd conturile in programul de contabilitate aferent;

1.2. Verificd realitatea datelor introduse in program cu documentele justificative aferente gi dupa

cazface modificarile care se impun in program;

1.3. Verificd concordanta datelor inregistrate in evidenta sintetica gi ia masurile care se impun in

vederea l[muririi eventualelor neconcordante;

1.4. Listarea balanJei analitice gi verificarea concordantei datelor cu date din balanJd sintetica;

1.5 Tine evidenta urmltoarelor conturi din balan{6 :

1.5.1 Va verifica lunar componenta.integral a contului 401 ( cu exceptia furnizorilor de

inoculari, RT-PCR, FIV, CC)

1.5.2 Contul 404 Furnizori de active fixe sub I an

I .5.3 Contul 461.01.09.2 Debitori Tratameirt in strainatate sub I an;

1.5.4. Contul 512 Conturi curente la banci- BCR lei tratament;

1.5.5 Contul 531 CASA

I .5.6 Contul 542 "Avansuri de trezorerie";

1.5.7. Contul 581 Viramente interne

1.5.8. Contul 473 " Sume in curs de clarificare"

1.5.9. Inregistrarea in contabilitate si evidenta la zi a executarilor silite, a hotararilor

judecatoresti ramase definitive si a altor tipuri de cheltuieli cu instantele de judecata.

2. Raspunde de evidenta conturilor 8066 si 8067.



MINISTERUL SANATATII
DTRECTTA DE SANATATE PUBLICA A MUN. BUCURE$TI

Adresa: str. Avrig nr.72-74, sector 2, Bucuresti - Romania
Tel: 021 .252.79.78, 021 252.32.161 Fax 021.252 55 20

Site: www.dspb.rol e-mail: dspb@dspb.r,o, CUI 4400956
BIROUL R U.N.O S

=--=-1"='=2?!:y!:=13=illllf 2:::::::=91=Y=:-11'li::::91'gJl========
3. Situalia popririlor primite de la Trezorerie , actuahzatd la zi gi indosariatd in ordine alfabeticd.

4. Referitor la propunerea, angajamentul 9i ordonan{area unei pl6}i:

- se primesc facturile intrate in institulie;
- se verificd daca poartd toate semn[turile;
- se introduc datele in programul de contabiliatate pentru Bugetul de Stat si Venituri Proprii , pe

articole gi aliniate bugetare gi pe Programe Na{ionale de Sdndtate DSP-MB;
- se verific[ corectitudinea datelor introduse;
- se listeaz[ angajamentul , propunerea qi ordonalarea aferente facturilor;

5. Referitor la intocmirea de ordine de plata gi emiterea de CEC- uri in numerar:

- se intocmesc pe baza angajamentului, propunerii gi ordonanJarii care au fost verificate 9i semnate de

toate compartimentele precum gi de ordonatorul de credit (se emite ordin de plata sau CEC , dupdcaz)

6. Referitor la anexele 25 qi26 pentru bilan!:
- se introduce bugetul inilial gi bugetul final pentru toate Programele Nalionale de Sdndtate;

- se intocmegte gi se verificd execulia pentru toate Programele Nalionale de Sdnitate;

- se coreleazd cu anexa 7 din bilanlul sfArgitului de an .

7. Va completa lunar anexele specifice COVID 19- anexa 7 pe platformahttp.llms.softeh.ro/

8.indosariaz[ documentele cu care lucreazd, cronologic ai sistematic conform normelor legale in

vigoare gi pregategte dosarele in vederea preddrii la arhiva conform instrucliunilor legale privind

arhivarea docum ente lor.

9. Orice alta sarcina trasata de seful ierarhic superior conform compententelor profesionale.

Probele stabilite pentru concurs sunt urmitoarele:
- selectia
- proba scrisd
- proba interviu

Condifii de desfigurare a concursului : '

- concursul va avea loc in data de 10.04.2023 ora 10:00 - proba scrisi la sediul Direcfiei de

Sdndtate Public[ a Municipiului Bucuregti (

- dosarele de inscriere se depun la Direcfia de Sdnatate Public[ a Municipiului Bucureqti, cu

sediul in str. Avrig nr.72-74, sector 2, Bucuregti, in termen de20 zile de la data publicdrii pe site-ul

Direcfiei de Sanatate Public6 a Municipiului Bucuregti , respectiv :

Perioada de depunere a dosarelor 09.03'2023 -28.03.2023
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Perioada seleclie dosare concurs: in termen de maximum 5 zile lucr[toare de la data expirdrii

termenului de depunere a dosarelor.
Perioada depunere contestalie la selecJie: in termen de cel mult24 de ore de la data afi96rii rezultatului

selec!iei dosarelor.
Perioada solufionare contestajii la seleclie: in termen de maximum24 de ore de la expirarea termenului

de depunere a contestafiilor.

Durata normald a timpului de munc[ este de 8 orelzi,40 ore/s[ptdm6rnd,.

Dosarul de inscriere va con{ine:

a) formularul de inscriere prevdzut in 3-n9-5a 4r.-l*;
b) curriculum vitae, modelul comun european,

c) copia actului de identitate;
d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor gi altor documente care atesti efectuarea unor

specializdri qi perfecfioniri;
f) copia carnetului de muncd gi a adeverinlei eliberate de angaiator pentru perioada lucratd, care sd

ateste vechimea in munc[ gi in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/funcfiei sau

pentru exercitarea profesiei ;

g) copia adeverin[ei care atestb starea de s[ndtate corespunzdtoare, eliberald ct cel mult 6 luni

anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului;
h) copia adeverinJei care atestd starea de s[ndtate corespunz[toare pentru efort fizic, in cazul

funcJiilor publice pentru a c[ror ocupare este necesara indeplinirea unor condilii specifice care-implica

eforL fizic Ai se testeazd prin proba suplimentar[;
i) cazieruljudiciar;
j) declaralia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de

inscriere, sau adeverinla care sd ateste lipsa calit[1ii de lucrdtor al Securitdtrii sau colaborator al acesteia,

in condiliile prevlzute de legislafia specificd.
(l"l) Mod-elul orientatiu ul ud"u"rinleimbnlionatelaalin. (1) lit. l) este prevdzutin anpXe.U-?D.
(l^2) AdeverinJele care au un alt format decAt cel prevdzut la alin. (l^l) trebuie sd cuprind6

elemente similare celor prev[zute in ane-xa4r.2_D ;i din care si rezulte cel pu]in urmdtoarele informa(ii:

f unclialfuncliile ocupatdlocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesleialacestora, temeiul

legal al desldgurdrii activitatii, vechimea in muncd acumulat6, precum 9i vechimea in specialitatea

studiilor.
(2) Adeverin{a care atestd starea de s[nitate confine, in clar, numirul, data, numele emitentului 9i

calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului s[ndt[]ii. Pentru candidalii cu

dizabilit6li, in situafia solicitirii de adaptare rczonabild, adeverinia care atestd starea de sdndtate trebuie

insolitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in condiliile legii.

(3j Copiilade pe actele prevdzute la alin. (1), precum gi copia certificatului de incadrare intr-un grad

de handicap prevdzut la alin. (2) se prezintd in copii legalizate sau insofite de documentele originale,

care se certificd pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul comisiei de concurs.
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(4) Documentul prevdzut la alin. (l) lit. i) poate fi inlocuit cu o declaraJie pe propria rdspundere. in

acesl caz, candidatul declarat admis la selecfia dosarelor gi care nu a solicitat expres la inscrierea la

concurs preluarea informaliilor direct de la autoritatea sau institulia publicd competentd are obligalia de

a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfdgurdrii concursului, dar

nu mai tdrziu de data gi ora organizdrii interviului, sub sancliunea neemiterii actului administrativ de

numire. in situalia in care candidatul solicitd expres la inscrierea la concurs preluarea informaJiilor

direct de la autoritatea sau institulia publicd competentd, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitb

potrivit legii gi procedurii aprobate la nivel institulional.
(5) Formularul de inscriere prevdzut in 4pe_4-q--11q. -3. se pune la dispozilie candidaJilor de cdtre

autoritatea sau institufia publicd organizatoare a concursului din oficiu, prin publicare pe pagina de

internet a acesteia in format deschis, editabil, in cadrul secliunii dedicate publicitalii concursului,

precum gi la sediu, in locul special amenajat pentru des{bgurarea de activitdfi de informare 9i rela(ii

publice, in format letric.
(6) Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilitdJi poate inainta comisiei de concurs,

in termenul prev6zut pentru depunerea dosarelor de concurs, propunerea sa privind instrumentele

necesare pentru asigurarea accesibilit6lii probelor de concurs.

Relalii suplimentare se pot obline la sediul Direcfiei de Slnatate Publica a Municipiului

Bucuregti, str. Avrig nr.72-74, sector 2, Bucureqti , Biroul RUNOS.

Persoani de contact:
BONE MARIANA, Consilier Superior,

tel 021 2527978, fax021252 5520,maiI runos@dspb'ro


