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DIRECTIA DE SANATATE PUBLICA A MUNICIPIULUI BUCURESTI, publici
anuntu! privind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea unor functii publice de executie
vacante in baza Art. 618 alin. (3) din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si
completarile ulterioare.

Concursul se organizeazi in data de 11.04.2023 ora 10:00 - proba scrisi, in str.Avrig nr.72-74,
sector 2, Bucuresti, pentru ocuparea urmatoarelor posturi vacante functii publice de executie;

- Consilier achizitii publice, clasa |, grad superior, BIROU ACHIZITII PUBLICE - 397775
- Consilier achizitii publice, clasa |, grad superior, BIROU ACHIZITII PUBLICE — 397792

"Conditii de participare la concurs:

- studii universitare de licenta absolvite cu dlploma de licenta sau echivalenta

Domeniu de studiu: Stiinte ingineresti (Domeniul fundamental), Inginerie civila (Ramura de stiinta),
Inginerie mecanics, mecatronica, inginerie industriald si management (Ramura de stiinta), Stiinte
sociale (Domeniul fundamental), Stiinte economice (Ramura de stiintd), Stiinte juridice (Ramura de
stiinta)

Vechime minima in specialitatea studiilor 7 ani

Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptamana

Bibliografie si tematica

1. Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica Cunoasterea reglementarilor privind reSpectarea demnitdti umane, protectia
drepturilor si libertatilor fundamentale ale omului, prevenirii i combaterii incitarii la ura si

discriminare,
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare

cu tematica Cap. Il sectiunea Il “Accesul la serviciile publice administrative si juridice, de sanatate,
la alte servicii, bunuri si facilitati”.
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3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificérile si completarile ulterioare

cu tematica reglementari privind egalitatea de sanse intre femei si barbatj,

4. Titlul | si Il ale partii a Vl-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Ttitlul | si Il ale partji a Vl-a Statutul functionarilor publici,

5. LEGE Nr. 98/2016 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile
ulterioare:

cu tematica CAP. | - Dispozitii generale: SECT.1 - Obiect, scop si principii :Art.1, Art.2; SECT.4 -
Domeniul de aplicare - Paragraful 1-ART. 7, Paragraful 3 - ART. 9- Modul de calcul al valorii estimate a
achizitiei CAPITOLUL Ill -Modalitati de atribuire: SECTIUNEA 1 Procedurile de atribuire: Paragraful 1 —
Aplicarea procedurilor de atribuire -ART. 68,69 si 70, Paragraful 7- Negocierea fara publicare
prealabila; Paragraful 9- Servicii sociale si alte servicii specifice; Paragraful 10- Procedura simplificata
CAPITOLUL IV :Organizarea si desfasurarea procedurii de atribuire :SECTIUNEA a 2-a - impartirea pe
loturi; SECTIUNEA a 3-a -Reguli de publicitate si transparentd; SECTIUNEA a 4-a- Elaborarea
documentatiei de atribuire; SECTIUNEA a 6-a- Criterii de calificare si selectie; SECTIUNEA a 7-a -Criterii
de atribuire; SECTIUNEA a 11-a - Atribuirea contractelor de achizitie publica si incheierea acordurilor-
cadru;SECTIUNEA a 12-a Finalizarea procedurii de atribuire; SECTIUNEA a 13-a- Informarea
candidatilor/ofertantilor.

6. HOTARARE Nr. 395/2016 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare:

cu tematica CAPITOLUL | -Dispozitii generale si organizatorice : SECTIUNEA 1 - Dispozitii generale
CAPITOLUL | -Planificarea si pregatirea realizarii achizitiei publice- SECTIUNEA a 2-a - Estimarea valorii
achizitiei publice si alegerea modalitatii de atribuire; SECTIUNEA a 4-a - Documentatia de atribuire
:Paragraful 1- Consideratii generale; Paragraful 2 -Stabilirea criteriilor de calificare si a criteriilor de
selectie, Paragraful 3 - Stabilirea criteriului de atribuire, Paragraful 4- Stabilirea garantiei de participare;
Paragraful 5- Stabilirea garantiei de bund executie CAPITOLUL Il - Realizarea achizitiei publice:
SECTIUNEA 1- Achizitia directs, SECTIUNEA a 2-a-Reguli generale de participare la procedura de
atribuire, SECTIUNEA a 3-a -Reguli aplicabile comunicérilor, SECTIUNEA a 4-a -Reguli de publicitate si
transparent3,SECTIUNEA a 5-a -Derularea procedurilor de atribuire: Paragraful 6-Negocierea fara
publicare prealabild, Paragraful 8 -Procedura simplificata; SECTIUNEA a 10-a -Procesul de verificare si

evaluare;
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7. LEGE Nr. 101/2016 din 19 mai 2016 privind remediile si céile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publici, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilo cu modificarile si completarile ulterioare:

cu tematica CAPITOLUL Ill- Contestatia formulata pe cale administrativ-jurisdictionala: SECTIUNEA
1- Termenul de contestare si efectele contestatiei, SECTIUNEA a 2-a -Elementele contestatiei;
SECTIUNEA a 3-a - Solutionarea contestatiei: ART. 16, ART. 18, ART. 19, ART. 20; SECTIUNEA a 4-a-
Suspendarea procedurii de atribuire; CAPITOLUL IV -Calea de atac impotriva deciziilor Consiliului
CAPITOLUL VI - Sistemul de remedii judiciar: SECTIUNEA 1- Contestatia formulatd pe cale judiciarg,
SECTIUNEA a 3-a -Nulitatea contractelor.

Atributiile postului

e Si cunoascd, si respecte si sd aplice intocmai legislatia in domeniul achizitiilor
publice si legislatia conexa;

e S propuni actiuni corective sau preventive in vederea identificérii de neconformitati
privind activitatea curent;

e Si cunoascd si si ia toate masurile pentru ducerea la indeplinire a politicii si
obiectivelor in domeniul calitatii;

e S gestioneze documentele specifice din sectorul de activitate;

e Si raporteze periodic sefului ierarhic superior despre activitatea desfisuratd si
rezultatele acesteia;

e Si indeplineascd intocmai si la timp sarcinile primite prin prezenta fisd a postului,
precum si orice atributii stabilite prin acte normative sau acte ale conducerii;

o Si stabileascd relatii colegiale, decente, de serviciu cu personalul de specialitate din
celelalte compatimente, precum si eu persoane fizice si/sau juridice cu care DSPMB
interactioneaza;

e Siintretind in bune conditii obiectele de inventar si mijloacele fixe din dotare;

o Si identifice urgentele referitoare la achizitia de bunuri, lucrdri sau servicii, s&
ierarhizeze lucrdrile in functie de importanta lor si sd intocmeascd documentele
specifice in vederea achizitionarii acestora, pentru lucrdri repartizate de seful ierarhic
direct superior; .

e Si asigure realizarea/verificarea corespondentei produselor/serviciilor/lucrarilor cu
sistemul de grupare si codificare utilizat in CPV ;

e Siasigure intocmirea Programului anual al achizitiilor publice, conform legislatiei
si fondurilor alocate:

e Sa asigure intocmirea si/sau verificarea documentatiei de atribuire pentru procedurile
de achizitii publice organizate de biroul achizitii, in colaborare cu departamentele de
specialitate care trebuie si transmitd referatele de necesitate  insotite de note de
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fundamentare, caiete de sarcini (caiete care cuprind specificatiile
tehnice ale produselor/serviciilor/lucrarilor ce urmeaza a seachizitiona) pentru
lucrarile repartizate de seful ierarhic direct superior;

e Sarealizeze publicitatea achizitiilor publice (‘anunturi de intentie, de participare si de
atribuire).

e S verifice si si publice in SEAP, in timp util, toate documentele prevazute in
Legea 98/2016, respectiv H.G.R. nr. 395/2016 privind achizitiile publice/Normele
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare laatribuirea contractului de
achizitie public#/acordului — cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice
pentru lucrarile repartizate de seful ierarhic direct superior;

e Si intocmeascd documentatiile de aribuire si a celor descriptive sa prezint ofertele si
sa lamureascd eventualele neclaritdti legate de acestea;

e Sa intocmeascd nota estimativd a contractului si nota justificativd cu privire la
procedurile de achizitie publica,

e Sa fintocmeascd solicitdri pentru constituirea comisiilor de evaluare in vederea
atribuirii contractelor de achizitie publica,

e Si informeze si sd convoace in timp util membrii comisiei de evaluare ori de cate ori
este necesar;

e Si intocmeascd procesele-verbale, rapoartele de adjudecare sau de anulare,
documentele constatatoare, ale procedurilor de achizitie publica

e Sia intocmeasca dosarul achizitiei publice pentru lucrarile repartizate de seful ierarhic
direct superior;

e Rispunde de achizitionarea produselor prin catalogul electronic pus la dispozitie de -
SEAP, efectuand efectiv procedura de achizitie, respectand intocmai prevederile
legislatiei in vigoare.

e Si asigure intocmirea si transmiterea in timp util citre Ministerul Finantelor Publice,
Unitatea pentru Coordonarea si Verificarea Achizitiilor Publice (UCVAP) a
informatiilor solicitate prin Leged nr. 98/2016, privind functia de verificare a
aspectelor procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor de achizitie
publicd pentru procedurile specificate, pentru lucrérile repartizate de seful ierarhic
direct superior; 2

e Si transmita punctele de vedere si documentele institutiei, solicitate de CNSC, fin situatia
depunerii unei contestatii la o procedur aferentd lucrérilor repartizate de  seful ierarhic

direct superior; J

e Si transmitd rezultatul analizei contestatiilor tuturor factorilor in drept, pentru lucrarile
repartizate de seful ierarhic direct superior;

e Sa participe la deschiderea ofertelor;

e Sa intocmeascd in termenul legal contractele de achizitie publici cu castigatorii
procedurilor de achizitii organizate pentru bunuri, servicii si lucrari;

e Si intocmeascd proiectele de contracte §i sd restituie cétre contractanti contractele
completate si semnate de catre reprezentantii legali ai institutiei §i sa le transmitd spre
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urmirire departamentelor de specialitate, pentru lucrdrile repartizate de seful ierarhic
direct superior, in conditiile existentei tuturor documentelor necesare si legale la dosarul
achizitiei respective;

e Saintocmeascd Comenzi conform clauzelor contractuale si sa le supuna aprobarii;

e Sarespecte si sd aplice Procedurile de Sistem/Operationale

e Si introducd in programul Procont contractele incheiate de cétre angajatii biroului de
achizitii publice

e Urmireste si verificd lunar executia bugetului de venituri si cheltuieli pentru bunuri,
servicii si investitii la unitatile sanitare (institute si spitale clinice de urgentd )
subordonate M.S. FORMULR F3.

e Sapuni la dispozitia institutiilor de control documentele si dosarele de achizitie care fac
obiectul controlului si si duci la indeplinire recomandarile si masurile care se afld in aria
sa de competenta;

e Sa intocmeascd diferite situatii statistice privind contractele aflate in aria sa de
competenta;

e Sarezolve in timp util corespondenta repartizatd si sa semneze documentele  intocmite;

e Si cunoasca si sd aplice consecvent reglementdrile specifice activitatii curente;

e Sa raspundi de respectarea confidentialitatii fiindui interzis sa furnizeze  informatii
legate de activitatea DSPMB 1in afara acesteia fara aprobarea conducerii;

e Si anunte verbal/scris/ telefonic seful ierarhic despre orice inadvertentd aparutd in
derularea procedurilor de achizitie incredintate precum si orice riscuri neprevdzute —care
apar si ar putea afecta rezultatele activitatii sale.

e Siraspundd de exactitatea, realitatea si modul de intocmire a documentelor  incredintate -
de seful ierarhic direct sau de conducerea DSPMB;

e Si indeplineascd toate activitatile si demersurile necesare in vederca arhivarii
documentelor ce necesitd arhivare, ca sarcind permanenti si obligatorie;

e S3 exercite orice sarcini stabilite de $efu\I ierarhic direct sau de conducerea DSPMB;

Probele stabilite pentru concurs sunt urmaitoarele:
- selectia
- proba scrisd
- proba interviu

Conditii de desfasurare a concursului :

- concursul va avea loc in data de 11.04.2023 ora 10:00 - proba scrisa la sediul Directiei de
Sanitate Publicd a Municipiului Bucuresti

- dosarele de inscriere se depun la Directia de Sanatate Publica a Municipiului Bucuresti, cu
sediul in str. Avrig nr.72-74, sector 2, Bucuresti, in termen de 20 zile de la data publicarii pe site-ul
Directiei de Sanatate Publicd a Municipiului Bucuresti , respectiv :
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Perioada de depunere a dosarelor 09.03.2023 - 28.03.2023

Perioada selectic dosare concurs: in termen de maximum 5 zile lucrdtoare de la data expirdrii
termenului de depunere a dosarelor.

Perioada depunere contestatie la selectie: in termen de cel mult 24 de ore de la data afisarii rezultatului
selectiei dosarelor.

Perioada solutionare contestatii la selectie; in termen de maximum 24 de ore de la expirarea termenului
de depunere a contestatiilor.

Durata normali a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana.

Dosarul de inscriere va contine:

b) curriculum vitae, modelul comun european

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializari si perfectiondri;

f) copia carnetului de muncé si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care sa
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau
pentru exercitarea profesiei;

g) copia adeverintei care atestd starea de sdndtate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

h) copia adeverinfei care atestd starea de sanatate corespunzitoare pentru efort fizic, in cazul
functiilor publice pentru a ciror ocupare este necesard indeplinirea unor condifii specifice care implica
efort fizic si se testeaza prin proba suplimentara;

i) cazierul judiciar;

j) declaratia pe propria raspundere, prm completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitafii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia,
in conditiile prevazute de legislatia specifica. .

(1°1) Modelul orientativ al adeverintei mentionate la alin, (1) lit. f) este prevazut in anexa nr. 2D.

(1°2) Adeverintele care au un alt format decat cel prevazut la alin. (1"°1) trebuie sa cuprinda
elemente similare celor previzute in anexa nr. 2D si din care sd rezulte cel putin urmétoarele informatii:

functia/functiile ocupaté/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul
legal al desfisurarii activitd(ii, vechimea in muncd acumulata, precum §i vechimea in specialitatea
studiilor.

(2) Adeverinta care atesta starea de sénitate contine, in clar, numirul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanataii. Pentru candidatii cu
dizabilitati, in situatia solicitarii de adaptare rezonabild, adeverinta care atesta starea de sanatate trebuie
insofita de copia certificatului de incadrare Intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.
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(3) Copiile de pe actele previzute la alin. (1), precum si copia certificatului de incadrare intr-un grad
de handicap prevazut la alin. (2) se prezinta in copii legalizate sau insofite de documentele originale,
care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiel de concurs.

(4) Documentul prevézut la alin. (1) lit. i) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. in
acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la
concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competentd are obligatia de
a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului, dar
nu mai tarziu de data si ora organizérii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de
numire. In situatia in care candidatul solicitd expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor
direct de la autoritatea sau instituia publicd competenta, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita
potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

(5) Formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3 se pune la dispozitie candidatilor de catre
autoritatea sau institutia publicd organizatoare a concursului din oficiu, prin publicare pe pagina de
internet a acesteia in format deschis, editabil, in cadrul sectiunii dedicate publicitatii concursului,
precum si la sediu, in locul special amenajat pentru desfasurarca de activitati de informare si relatii
publice, in format letric.

(6) Prin raportare la nevoile individuale. candidatul cu dizabilitdti poate inainta comisiei de concurs,
in termenul prevazut pentru depunerea dosarclor de concurs, propunerea sa privind instrumentele
necesare pentru asigurarea accesibilitatii probelor de concurs.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Directiei de Sanatate Publica a Municipiului
Bucuresti, str. Avrig nr.72-74, sector 2, Bucuresti , Biroul RUNOS.

Persoani de contact:
BONE MARIANA, Consilier Superior,
tel 021 252 7978, fax 021 252 5520, mail runos@dspb.ro



