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ANUNT

DIRECTIA DE SANATATE PUBLICA A MUNICIPIULUI BUcURE$TI, publics
anunful privind otganizareaconcursului de recrutare pentru ocuparea unor functii publice de execujie
vacante inbazaArt. 618 alin. (3) din OUG nr.5712019 privind Codul administrativ, cu modific6rile gi
completdrile ulterioare.

Concursul se organizeazdin data de 03.10,2023 ora 10:00 - proba scrisi, in str.Avrig nr.72-74,
sector 2, Bucuregti, pentru ocuparea urmdtoarelor posturi vacante func{ii publice de execulie;

1) Consilier clasa I, grad superior din cadrul Biroului Contabilitate - ID 397783
2) Consilier clasa I, grad superior din cadrul Biroului Contabilitate - ID 397785

Condifii de participare la concurs:
- absolvenli de studii universitare de licentd absolvite cu diplomi de licenJd sau echivalentd in

domeniul gtiinfe sociale, ramura: gtiinfe economice

- minim 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii funcfiei publice de execuJie;

Durata normald a timpului de muncd este de 8 orclzi,4O ore/sdptdmdnd.

Bibliografie gi tematicl

1. Constitufia Rom6niei, republicati
cu tematica Cunoagterea reglementirilor privind respectarea demnitSlii umane, proteclia

drepturilor gi libertStilor fundamentale ale omului, prevenirii gi combaterii incitdrii la urd gi

discriminare,
2. Ordonanfa Guvernului nr. 137|2OOO privind prevenirea ;isanclionarea tuturor formelor de
discriminare, republicat5, cu modificSrile 9i completirile ulterioare

cu tematica Cap. ll sectiunea ll "Accesul la serviciile publice administrative gijuridice, de sdndtate,
la alte servicii, bunuri gi facilitdti".
3. Legea nr.202/2002 privind egalitatea de ;anse ;i de tratament intre femei gi birbali,
republicati, cu modificdrile gi completirile ulterioare

cu tematica reglementiri privind egalitatea de 5anse intre femei 5i bSrba{i,
4. Titlul I gi ll ale pdrlii a Vl-a din Ordonanla de urgenli a Guvernului nr. 57/2O19, cu
modificirile 9i completirile ulterioare

cu tematica Ttitlul I gi ll ale pa(ii a Vl-a Statutul functionarilor publici ,

iIRECTIA DE SANATATE PIJBLIGA
RESTI
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5. Legea nr. 500 din 11 iulie 2002, privind finanlele pubtice, cu modificdrile 9i completdrile

ulterioare;
cu tematica Legile bugetare anuale, legile de rectificare, legile privind contul general anual de

execulie, competenle gi responsabilitdti in procesul bugetar, con{inutul legilor bugetare anuale ,

elaborarea bugetelor, obligaliile de plati inregistrate la nivelul unui an.

6. Ordinul Ministerului sdn;tnlii nr. 1.078 din 27 iulie 2010, privind aprobarea regulamentului

de organizare gi funclionare gi a structurii organizatorice ale direcliilor de sinitate publici

judelene;i a municipiului Bucure;ti, cu modificirile gi completirile ulterioare;

cu tematica Regulament de organizare gifunclionare a direc{iilor de sdndtate publicd judetene 5i a

municipiului Bucuregti.

7. Ordinul Ministerului Finanlelor Publice nr.2.634 din 5 noiembrie 2015, privind documentele

financiar contabile, cu modificdrile 9i completirile ulterioare

cu tematica norme generale de intocmire gi utilizare a documentelor financiar-contabile.

g. Ordinul Ministerului Finanlelor Publice nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea

Normelor privind organizarea gi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,

datoriitor gi capitalurilor proprii, cu modificirile;i completirile ulterioare,

cu tematica reglementiri privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura

activelor, datoriilor gi capitalurilor proprii ;

9. Ordinului Secretarului General al Guvernului nr.600/2018, pentru aprobarea Codului

controlului intern managerial al entitdlilor publice, cu modificirile 9i completirile ulterioare;

cu tematica Standardul 14 - Raportarea contabili gi financiard; Standardul 15 - Evaluarea sistemului

de control intern managerial.

10. Legea nr.gll19g1 a contabilitetii, republicatS, cu modificirile 9i completdrile ulterioare,

cu tematica reglementdri privind conducerea gi organizarea contabilitSlii ;

11. Ordinul ministrului finanlelor publice nr.191712005 pentru aprobarea Normelor

metodologice privind organizarea 9i conducerea contabilitetii instituliilor publice, Planul de

conturi p"ntru instituliile publice gi instrucliunile de aplicare a acestuia, cu modificdrile 9i

completdrile u lterioare;
cu tematica principii gi politici contabile ; note explicative ,corectarea erorilor contabile, evaluarea

elementelor din bilant, contul de executie bugetarS'

12. Ordinul ministrului finanletor publice nr. 179212002 pentru aprobarea Normelor

metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanlarea gi plata cheltuielilor instituliilor

publice, pi".u. gi organlarea, evidenla gi raportarea angajamentelor bugetare 9i legale, cu

modifi cirile ;i completirile ulterioare,
cu tematica regiementari privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor

instituliilor publicelprecum gi organizarea, evidenla gi raportarea angajamentelor bugetare 5i legale;

1 3. O.M.F.P . nr. 51712016, pentru aprobarea procedurii aferente unor module care fac parte din

procedura de funcfion"r" 
" 

sistemului nalional- Forexeburg cu modificirile 9i completirile

ulterioare,
cu tematica reglementiri privind funclionarea sistemului nalional Forexeburg
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14. ordinul nr.92312014 pentru aprobarea normetor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventive si a Codutui specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu.

cu tematica norme metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar
preventiv.
NR.I Atribu(iile postului - ID 397783

1. line evidenfa urmitoarelor conturi din balantb:

302.02 Combustibil;
3029.1 Medicamente gi vaccinuri;
3029.2 Materiale sanitare;
3029.3 Reactivi 9i Medii de cultur6;
3029.4 Dezinfectanti;
3027 Hrand- Lapte praf;
401 Furnizori diverEi - coresponden{i pentru : hrand, medicamente gi materiale sanitare;
401 Fumizori ( va verifica lunar componenta integrald a contului - cu excepfia furnizorilor de inoculdri,
RT-PCR, FIV , CC). Va intocmi gi va transmite confirmdri de sold furnizori la finalul exerciliului
financiar ( la 31.12.AN X).
404 Fumizori de active fixe sub 1 an - verificd componentd contului. Va intocmi Ei va transmite
confirmdri de sold furnizori la finalul exerci{iului financiar ( la 31.12.AN X).
461 Debitori:
461 0I0l I Debitori divergi;
461 0l0l 9 Debitori din chirii
471- Cheltuieli inregistrate in avans ( RCAi CASCO)
779 Yenituri , bunuri gi servicii primate cu titlu gratuit;
2. Evidenfa operaliunilor privind categoria mijloacelor fixe:
a)Intr[ri mijloace fixe avdnd labazd,toate documentele obligatorii;
b)legiri mijloace fixe avdnd labazdtoate documentele obligatorii;
c)Balanfd mijloacelor fixe;
d)Tratarea inventarului la categoria mijloacelor fixe;
e)Orice altd lucrare ce line de categoria mijloacelor fixe;
3. Inregistrarca zilnicd, in evidenld contabila a facturilor emise de fumizorii de lapte praf, medicamente
gi materiale sanitare;
4. Raportarea cdtre Ministerul Sendtdlii la dna Iuliana Valeanu a stocului gi consumului de vaccinuri
pen!ru luna precedentd, pAnd la datd, de 15 a fiecdrei luni;
5. Inregistrarea in programul de gestiune ProGest a consumurilor primite de la: farmacie
( gestionar Negru Gabriela), epidemiologie sector 1 - sector 6 ( asistenlii de sector), a consumurilor de
consumabile de la gestionar Luca Mihaela,a consumurilor primite de la laboratorul DSPMB (Chimie,
Microbilogie, Toxicologie), a consumului de lapte praf ( dr. Ulican) gi a tuturor tipurilor de consumuri
ce se opereazdin gestiunea Direcliei de Sinitate Publicd a Municipiului Bucuregti.
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6. Eviden{a comodatelor ( Comodat PMB, Comdat Unifarm, Comodat STS, Centrul Medical de
Diagnostic Stefan Milcu , Comodat Directia Regionala de Statistica Bucuresti, Comodat Ministerul
Sanatatii, Comodat Virus Protect);
7. Primegtel preia gi verificd documentele de entitdfile abilitate / compartimentele specialitate din
cadrul DSPMB, dupd caz, din punct de vedere al inregistrdrii gi al conlinuiului;
8. Introduce datele din documentelor justificative in programul de contabilitate in mod cronologic ai
sistematic;
9. Verifica realitatea datelor introduse in program cu documentele justificative aferente gi, dupi caz,
face modificdrile care se impun in program;
l0' Verificd concordanla datelor inregistrate in evidenla analiticd" cu evidenfa sinteticd, gi ia mdsurile
care se impun in vederea l[muriri eventualelor neconcordanle;
1 l. Lunarlla solicitarea persoanelor abilitate listeaz[ documentele financiar contabile (fige de cont,
notd contabild etc), verificd.realitatea gi corectitudinea datelor, semneazd documentele pentru intocmit
gi inainteazd gefului pentru avizare;
12. Lunarlla solicitarea persoanelor abilitate listeazd balanla analiticd, verificd concordanla datelor cu
datele din balanla sinteticd, semneazd documentul pentru intocmit qi inainteazd gefului pentru a:tizare;

13. Referitor la evidenla contabilS a conturilor:
Cont 302.02 Combustibil :

- introducerea datelor de pe factur6, pentru emiterea propunerii qi generarea angajamentului , respectiv
: propunerea cu numdrul atribuit pentru facturd de combustibil , in programul de contabilitate Pro Cont
, pe conturile aferente 302.02 - 401 cu menlionarea bugetului de pe care se face plata ( BS, Venituri
proprii), articolul :20.01.05., gi codul de angajament aferent. Tipdrirea propunerii gi a angajamentului.
- introducerea facturii in gestiune ,prin operarea in programul de contabilitate Pro Gest , prin operarea
cantitdfilor de combustibil de pe facturd qi cost/ litru qi verificarea cu valoarea totald a facturii. -
intocmirea gi emiterea ordonanldrii prin preluarea din programul Pro Cont a datelor inregistrate in Pro
Gest gi atribuirea numaruli aferent .Tipdrirea ordonanfirii. - operarea transferurilor de combustibil pe
maqinile aferente , in programul Pro Gest pe gestiunea de iegire - carburanli benzind, , respectiv
gestiunea de intrare - magind , conform cu consumul specificat pentru fiecare magind de pe facturd. -
operarea consumului pentru fiecare magind pe seclia de consum : Magini consum , av6nd in vedere cAfi
litri a avut stoc in rezervor , cati litri au fost alimentali gi cA{i litri s-au consumat , conform situa{iei
fumizate din Pro Faz gi a desfbgurdtorului aferent facturii de combustibil

Contul 3029.1Medicamente gi vaccinuri - la fiecare sfhrgit de luna se va face punctajul dintre datele
din contabilitate qi datele din gestiune;
3029.2 Materiale sanitare - la fiecare sffirgit de luna se va face punctajul dintre datele din contabilitate
gi datele din gestiune;
3029.3 Reactivi gi Medii de culturd - la fiecare sfArgit de luna se va face punctajul dintre datele din
contabilitate gi datele din gestiune;
3029.4 Dezinfectanti - la fiecare sffirgit de luna se va face punctajul dintre datele din contabilitate gi

datele din gestiune;
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3,027 Htana-Lapte praf - la fiecare sfdrgit de luna se va face punctajul dintre datele din contabilitate si
datele din gestiune;
14. Cu privire la pdstrarea gi gestionarea documentelor :

a) Indosariazd documentele cu care lucreazd, cronologic Ai sisternatic conform normelor in vigoare gi
pregdtegte dosarele in vederea preddrii la arhivd , conform instrucliunilor legale privind 

'iiriuur.udocumerLtelor,

I 5. Refer:itor la procedurile documentate privind activiteti I e realizate
a) Intocrnegte procedurile documentate pentru activitaJile care se afld in responsabilitatea sa, le
semneazii pentru intocmire, le inainteazd $efului Biroului Contabilitate pentru verificare, in termenul
stabilit;

16. Cu privire la raportdri efectuate
a) La solicitarea gefului biroului Contabilitate gi/sau
intocmegte raportdrile solicitate, semneazd documentele
aprobare in termenul stabilit/legal.

Direqtorului Executiv Adjunct liconomic,
gi le inainteazd pentru analizd, avizare,

NR.2 Atribu{iile postului - ID 397785
l.Referitor la evidenla conturilor :

1. 1. Irrtroduce datele gi verificd conturile in programul de contabilitate aferent;
1.2. Vrrrificdrealitatea datelor introduse in program cu documentele justificative aferente 9i dupd

cazface modificdrile care se impun in program;
1.3. Verificd concordanta lor inregistrate in evidenta sintetica gi ia masurile care se impun in

vederea ldmuririi eventua neconcordante:

1.4. Listarea balanJei anali{ice gi verificarea concordantei datelor cu date din balan(5 sintetica;
1.5 Tine evidenta u lor conturi din balanfd :

1.5.1t Va verifica luna

inoculari , RT-PCR, FIV,
componenta integral a contului 401 ( cu exceptia furnizorilor de

I .5 .2 Contul 404 Fu i de active fixe sub 1 an

I .5.3 Contul 461 .01 . .2 Debitori Tratament in strainatate sub I an:

1.5.4. Contul5l2 ri curente la banci - BCR lei tratament:
1.5.5 Contul53l CA
1.5.6 Contul542"Av i de trezorerie";

1.5.7. Contul

1.5.8. Contul

s8l vi interne

473"5 me in curs de clarificare"
1.5.9. Inregistrarea

judecat,oresti ramase defin

contabilitate si evidenta la zi

ve si a altor tipuri de cheltuieli cu

a executarilor silite, a hotararilor

instantele de judecata.

2. Raspunde de evidenta co turilor 8066 si 8067.



- se primesc facturile i
- se verificd dacd poartd
- se introduc datele in

articole gri aliniate bugetare g

- se veriificd corectitudinea
- se listeazd angajamentul ,

5. Referirtor la intocmirea de
- se intocmesc pe baza angaj
toate conrpartimentele precu

6. Referitor la anexele 25 si
- se intro,Cuce bugetul inilial
- se intocmegte gi se verificd
- se coreleazd"cuanexa7 din

7. Va cornpleta lunar anexele

8.indosariazd documentele
vlgoare $il pregate$te
arhivarea documentelor.

9. Orice ellta sarcina trasata

Probele stabilite pentru con
- selectia
- proba scrisd
- proba interviu

Sdndtate Publicd a Municipiu

- dosarele de inscriere
sediul in str. Avrig nr.72-74,
Direcfiei rle Sdndtate Publicd

Perioada de depunere a

Site:

Tel:021.252.79.
== = = =: === = = == = = = == =
3. Siturefia popririlor primi
4. Reforitor la propunerea
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de la Trezorerie , actualizatd, la zi qi indosariatd ?n ordine alfabeticd.

angajamentul gi ordonanfarea unei pl6fi:
in institulie;

semniturile;
amul de contabiliatate pentru Bugotul de Stat si venituri proprii , pe
pe Programe Nafionale de Sinitate DSp-MB;

introduse;
ropunerea gi ordonalarea aferente facturilor;

ine de platd gi emiterea de CEC- uri in numerar:
mentului, propunerii gi ordonan{drii care au fost verificate gi semnate de
gi de ordonatorul de credit (se emite ordin de plata sau cEC , dupd caz)

5 pentru bilan{:
gi bugetul final pentru toate Programele Nafionale de S6n6tate;

uJia pentru toate Programele NaJionale de S6n6tate;
ilanful sfdrgitului de an

COVID l9- anexa 7 pe platformahttp:llms.softeh.ro/

carc lucreazd, cronologic ai sistematic conform normelor legale in
in vederea preddrii la arhivd conform instrucfiunilor legale privind

se fu I ierarhic superi or conform compententel or pro fes ional e.

urs sunt urmitoarele:

Condifii de desf5gu re a concursului :

- concursul va avea in data de 03.10.2023 ora 10:00 - proba scrisd la sediul Directiei de
i Bucuregti

depun la DirecJia de Sdndtate Public6 a Municipiului Bucuregti, cu
la data publicdrii pe site-ul2, Bucuregti, in termen de 20 zile de

Municipiului Bucuregti , respectiv :

lor 0l .09.2023 -20.09.2023



Perioada selecfie dosare c
termenului de depunere a d
Perioada depunere contestaf i
selecfiei dosarelor.
Perioada solufionare contes
de depunere a contestafiilor.

Durata normald a timpului

Dosarul de inscriere

a) fornrularul de inscriere
b) cuniculum vitae,
c) copia actului de identi
d) copii ale diplomelor

specializiiri gi perfecfiondri;
f) copia carnetului de mu

ateste ver;himea in munci gi
pentru exercitarea pro fesiei ;

g) copia adeverinfei care
anterior derulIrii concursului

h) copia adeverinfei care
funcfiilor publice pentru a
efort fizic, gi se testeazd prin

i) cazie rul judiciar;
j) declrraJia pe propria

inscriere, sau adeverinla care
in condiliile prevdztte de legi

(l^1) N,Iodelul orientativ al
(1^2) r\deverin(ele care a

elemente similare celor p
functia/funcliile ocu
legal al dlesftgurdrii activi
studiilor.

(2) Adeverinfa care atestd
calitatea zLcestuia, in formatu
dizabilitit\i, in situalia solici
insolit[ de copia certificatului

(3) Cop,iile de pe actele p
de handicap prev[zut la alin.
care se certificd pentru confl itatea cu originalul de cdtre secretarul comisiei de concurs.

MINISTERUL SANATAflI
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rs: in termen de maximum 5 zile lucrdtoare de ra data expirdrii
relor.
la selecfie: in termen de cel mult24 de ore de la data afigdrii rezultatului

i la selecfie: in termen de maximum 24 de ore de la expirarea termenului

muncd este de 8 orelzi,4O ore/sdptdmdnd.

vdzutin 4nexa nr. 3;
comun european;

studii, certificatelor gi altor documente care atestd efectuarea unor

gi a adeverinfei eliberate de angajator pentru perioada lucrat6, care sd
specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/func(iei sau

starea de sdndtate corespunzdtoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
cdtre medicul de familie al candidatului:

atestd starea de sdndtate corespunzdtoare pentru efort frzic, in cazul
specifice care implicdocupare este necesard indeplinirea unor condilii

suplimentard;

undere, prin completarea rubricii corespunz6toare din formularul de
ateste lipsa calitdfii de lucrdtor al Securitdlii sau colaborator al acesteia,

afia specificd.
rinfei men{ionate la alin. (l) lit. f) este prevdzutin a.nexa n-r._2D.

un alt format decdt cel prevdzut la alin. (1^l) trebuie sd cuprindd
in anexa nr. 2D gi din care sd rezulte cel pulin urmdtoarele informafii:

te, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul
, vechimea in muncd acumulatd, precum gi vechimea in specialitatea

tarea de sdndtate contine, in clar, numdrul, data, numele emitentului gi
standard stabilit prin ordin al ministrului s6ndt6{ii. pentru candida{ii cu
i de adaptare rezonabild, adeverin(a care atestd starea de sdndtate trebuie

incadrare intr-un grad de handicap, emis in condiliile legii.
te la alin. (1), precum qi copia certificatului de incadrare intr-un grad

2) se prezintd in copii legalizate sau insolite de documentele originale,

Tel: O21.252.79.



I

MtNtsrERUr- sAruArAlrr
DTREcTIA oe SATAIATE puBLlcA n ruuru. BUcuREgrl
Adresa: str. Avii

Tel: 021.252. 52.92.16t Fax: 021.2i2.55.20
s ite: www. 4spb. r,o/ 

9-ma I Cspb(@dspQ.,ro, c u ilaoog's6
BIROUL R.U.N.O.S

Tet: 02 1 .2s?.79.7 B- int. 1 13/ F ax:o2t .zsi.a,i.ao/ e_mait: runos@dspb. ro
== = = =:== == ===== = === ===== = = = == == == === == === == === == = = ===== = == ======= == ==. (4) uorr la alin. (l) lit.
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(6) Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilitdfi poate inainta comisiei de concurs,in termenul prevdzut pentru depunerea dosarelor de concurs, propunerea sa privind instrumenteie
necesare pentru asigurarea accesibilitdlii probelor de concurs.

Relafii suplimentare se pot obline la sediul Direcliei de s6n6tate publica a Municipiului
Bucuregti, str. Awig nr.72-74, sector 2, Buouregti , Biroul RUNOS.

Persoanl rle contact:
BONE IUARIANA, Consilier Superior, t

. tel 021 252 7978, fax 021 252 5520, mail runos@,4spb.ro


