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ANUNT

concursul se organizeazdin data de 23.01.2025 ora 10:00 - proba scrisd, in str.Avrig nr.72-7,1,sector 2' Bucureqti, pentru ocuparea urmdtorului post vacant funclie publica de execufie;

l) consilier clasa I, grad superior din cadrul Serviciului contabilitate si Buget Finante _ Il)39778s

Condifii de participare la concur.s:
- absolventi de studii universitare de licentd absolvite cu dipromd de licenla sau echivalentd indomeniul gtiinfe sociale, ramura; gtiiin{e economice

- minim 7 ani vechime in special,itatea studiilor nece func{iei publice de execuJie;Durata normald a timpului de munca este de g ore/zi, dnd,.

Bibliografie qi tematici

1. Constitufia Rom6niei, republicati

ea gi sancfionarea tuturor formelor de
e ulterioare

vind prevenirea gi sanclionarea tuturor fbrmelor
drile ulterioare

i de tratament intre femei gi birba(i,
are
de;anse gi de tratament intre femei gi bdrba{i,

cu tematica parrea I, titlul I $i titlut II ale parfii a I
Vl-a din Oldonanfa de urgenfd a Guvr;rnului nr.5712

5' Legea n r' 500 din 11 iulie 2002' privind finantele pu blice , cu modificarile si completarileulterioare;
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" 
uh s de rectificare, nd contul general anual de

. 
t: rocesul bugetar, legilor bugetare anuale,qr egistrate la niveA" atii nr'1078 din27 iulie 2010, privind aprobarea regulamentului deorganizare si functionare si a st.ucturi i organizatori"e aL directiilor i. ,un"iute pubricajudetene si a municipiului Bucuresti, cu modificarile si completarile ulterioare;

,#i:ffff1T:::ilf,"nt de orgaLnizare si funclionare a oirecliilor de sdnitate fuuri.a;uoelene si a
7'Legea nr'82/1991a contabiliitatii, republicata , cu modificarile si completarile ulterioare;cu tematica regrementdri privincl conducerea gi organizarea contabiritdlii8' ordinul ministerului finantelor publice nr.l9l7/2005 pentru aprobarea normelormetodologice privind organizttrt:aii conducerea contabiiitatii institutiilor publice, planul deconturi pentru institutiile publice si nstructiunile de aplicarea a acestora , cu modificarile sicompleatrile ulterioare:

explicative,corectarea erorilor contabile, evaluarea

92/2002 pentru aprobarea normelor
onantarea si plata cheltuielitor institutiilor
tarea angajamentelor bugetare si legale, cu

Forexebug.
logice pentru elaborarea
rile si completarile ulterioare;

12' r 17112020 pentrrr suplimentarea bugetului Ministerului sanatatii din Fondul derez ra la dispozitia Guvernului, cu modftcarile si completarile ulterioare.integral

Atribufiile postutui - ID 3977g5

r,,aluta BCR , a extrasului CEC:
execu!ie;
galia DSpMf Ata de bugetul de stat gi furnizori;
resti comunicate de la Registratura DSpMB la
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petent pentru care Directia de Sanatate publica a
la executor);

rin instiintari ):

sistemul electronic de raportare a situatiilor financi
angajarea si receptia platii);
-Ve mentele de plata. pentru obligaliile instituliei cdtre bugetul de stat, bugetul asigur[rilorsoci Fondul Nationall unic de asigurari sociale de sdndtate, fondul de gomaj gi alte dator1i cepriv ile salariale;
-Verifica balanta de verificare pentru toate conturile sintetice si analitice;
-verifica finantarile si platile din balanta de verificare sa corespunda cu executia primita de laTrezorerie;
-verifica executia bugetara dirr programul de contabilitate cu executia din coFoc ( din aplicatiaForexebug);
- Intocmeste in programul de contabilitate diverse reglari contabile care se impun in vederea inchicleriipentru forexebug a lunii contabil[e;
- generarea amortizarii lunare in programul de gestiune sipreluarea apoi in programul de contabilitate.

- preluare date din ProGest in prcC)ont 
;

- recalcul rulaje balanta de verificare

- recalcul rulaje Forexebug;

-Verificare incarcare fara erori zL balantei Forexebug ( toate conturile contabile sa aiba 40 de caractere
si incadrarea corespunzatoare );

- corectii inregistrari contabile eronate aferente chitantelor/ facturi de client;

- la finalul fiecarei luni calendaristice se verifica ca datele din executie proCont sa coincide pe surse si
articole bugetare cu datele incarcrate in Forexebug - aplicatia cAB

- Inregistrarea in contabilitate a notelor de inchidere la trimestru si an ( inchiderea conturilor de
venituri si cheltuieli cu 121 );

- Raportarea la FoREXEBUG, a urmatoarelor situatii financiare Iunare :
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l.F I I 15 Executie non-trezor
2.Fll02 Balanta de verificare;

3. Fl118 Plati restante

- la trimestru se depun :

LF I I l5 Executie non-trezor

2.Fl102 Balanta de verificare;

3. Fl 1 18 Plati restante;

4. _ se completeazacu}:

5.Fl 123 Cheltuieli aferente programelor;

La sfarsitul anului se depun Ia FoREXEBUG urmatoarere formurare :

3.Fl l02 Balanta de verificare;

4. Fl I l8 Plati restante;

5. _ se completeaza cu 0;

6.
,

-
;

8.F
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= ====== = = ====== == ===i=== ======= == === == == == ===== ===== == ==== == ===== == ==9, Fl 107 Active fixe necorporale amortizabile ;

l0.F I I 10 Situatia modificarilor in structura activelor

I l. F I I l3 Situatia stocurilor

MtN|STERUT- sAruArA1il
DIRECT|A DE SANATATE puBLlcA n luur.r. BUCURE$TI

Adresa: str. Avri
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l2.Fl 133 Alte anexe;

l3.l'l 126 Validare rapoarle receptionate

l4.Contul411 Ctienfi:

- Inregistrarea extraselor de clinti , zilnic; Se va verifica ca datele din extrasul de cont zilnic sacorespunda cu datele incarcate in contabilitate;
- Intocrnirea refleratelor de mutare a sumelor virate eronat in conturile DSPMB si al Bugetului deStat , respectiv notele de corectie in programur de contabilitate ;- va face toate diligentele pentru a confirma cu clientii soldul ramas in plata ;

1S'va inregistra in programulde contabilitate nota desalarii conform recapitulatiei primitade la Biroul Runos; va urma'i si analiza soldurile conturilor de mai jos: r

- Contuf 421 Salarii datorate;
- contul 423 Personal- ajutoare ;i indemn iza[ii datorate;
- contuf 427 Re[ineri din sararii gi din alte drepturi datorate terfilor;- Contul 431 Asigurdri sociale;
- Contul 438 Alte datorii sociale:
- contul 444lmpozit pe venitr.rr din sararii gi din arte drepturi;- contul 446 Alte impozite, taxe gi vdrsdminte asimilatei- Contul 461.01.09.3 - ConcerJii de recuperare
- Contul 562 Alte impozile, taxe gi vdrsdminte asimilate:

venituri proprii;
recedenli
de RT-PCR, si de imunizari) _ va intocmi la

ervicii - analiza contl8. Inregistrarea zilnica a opera{iunilor , conform extrasului de trezorerie;l9' Emiterea facturilor aferente fiecarei sume incasate in extras si transmiterea lor in Spv. iltermenul legal de 5 zile ;

20. or ac ntocmirea notelor aferente ,in v ei de a a Municipiului Bucuregti,atat ontul at. Cererile de restituire vorfi p aprobarea si avizarea conducerii DSPMB. si
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- - - - - --= == ==== = == ===:==i= = = ===== == === ======= === === ======= == === == == == =::procesate prin emiterea ordinelor de plata si a dispozitiilor de restituire intocmite conformprevederilor legale.
21' Verificarea facturilor emise la caserie gi a chitanlelor aferente centralizate in ,,Lista
documentelor de incasare,,;
22. Transmiterea instiitariror r1e plata cdtre clienlii restanli ai D.S.p.M.B.;
23 'intocmirea situaliei privind stabilirea cheilor de repartilie pentru cheltuielile aferenteveniturilor proprii, conform tIG 59/2003:
24' Primegte documentele rje evidenli de la compartimentele de specialitate, in vedereaprelucrdrilor;
25' Verificarea dosarelor prinrate de la BAA ( Biroul de Autorizatii si Avize) pentru a confirmaplatile efectuate de client relbritor la solicitarea serviciilor prestate-d. oiiMg ( certificareaconformitatii, asistenta de sper;ialitate, autorizatie sanitara de flnctionare, etc ).26' Intocmirea Bilantului contabil - se completeaza in aplicatia http://ms.softeh.rol la dalasolicitata de Ministerul Sanatatii si anume:

Anexa I Bilant - se va completa in prima coloana cu soldul final de la exercitiul precedent ( datele se
preiau din programul informatic);

Datele se exporta la cod 01 Bilant din programul de contabilitate Procont si se verifica fiecare pozitie
in parte.

Anexa 2 " Contul de rezultat patrimonial " prima coloana va fi completata cu soldul final de la
exercitiul financiar anterior ( dat,_. preluate din proCont 

).

Anexa 3 noua " Situatia fluxuril,cr de trezorerie.

In situatiile financiare pe care leprezentati la minister se vor trece separate platile din buget de stat la
770 si cef e din 770-1.85 " anii precedent" pentru a putea fi correlate 

"u 
un"*u 6,respective anexa 7 .

Anexa 4 " Situatia fluxurilor de trezoreri e " - la randurile I 5 si l6 se inscriu numai diferentele de curs
vafutar favorabile I nefavorabile rezultate din reevaluarea soldurilor conturilor de numerar si
echivalentul de numerar la sfarsitul perioadei de raportare.

Anexa 5 " contul de executie a bugetului institutiei publice-venituri ,, 
;

Anexa 6 " Contul de executie a bugetului irrstitutiilor publice - Cheltuieli ,,

Anexa 7 "Contul de executie a bugetului institutiilor publice - Cheltuieli ,,- se va completa:

,/ Anexa 7 vadanta2:



MtNtSTERUL SANATAT|I
DTREcTtA DE SANATATE puBLicA n lvrurrr. BUcuRE$Tl
Adresa: str.

Tel: (121 52.32.16/ Fax: 021.2s2.ss.20
S ite : wr^nru. qspo. ror e_mart : ospO@OioO. ro, CU f++OO6S-d

BTROUL n.u.tt.o.s-
Ter: 021 .25279.7g- int.1 13/ Fax:o2l.zsi.-a,i.ao/ e_mair: runos@dspb.ro

= = = = === = = = ==== = == ===:=== == ===== == === == == == ======== ===== === == ===== == ==,/ Anexa 7 varianLa 3:
v Anexa 7 varianta 5;,/ Anexa 7 varianta 6

Anexa l4 a ,,Disponibil 
din mijloace cu destinatie speciala..

Anexa 30 ', plati restante ,,

Anexa 34 " Situatia modificarilcr in structura activelor neLe I capitalurilor proprii ,,

Anexa 35 a " Situatia activelor fiixe amortiz abile ,,

Anexa 35 b " Situatia activelor fixe neamo rtizabile,,

Anexa 40 a " Situatia activelor si datoriilor institutiilor publice din adminis tratia central ,,.

27,Yerifica , avizeaza si transmite la Minister tuatia centralizatoare pentru 22 unitatisanitare a formularelor Fl_F5 cu privire la
chertuieri,' Rup;;;;.u se trimite r' serviciur de .jrffiilli::,3.:ffl$lulu.,,,l.n",,' 

u'

entarile emise de Ministerul Sanatatii si conducerea
esti;

SPMB , in vederea indeplinirii obiectivelor si

- Raspunde de indeplinirea in terrnen a lucrarilor conform prevederilor legale;
stabileste preluarea sarcinilor d,e altapersoana din
rbat;

alariatii birourui in functie de evorutia regisratiei si
re semnare conducerii DSpMB;
subordine , conform standardelor de performanta

- lnitiaza si participa la elaborarea de procedure standard de operare privind activitatea birouluicoordonat;

- Raspunde de respectarea caracte:rului de confidentialitate a datelor prelucrate sau la care are accespentru activitatire pe care le desfas,cara in institutie:
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==Probele stabilite pentru concurs sunt urmdtoarele:

- selectia
- proba scrisd
- proba interviu

Condifii de desfdgurar(,. a concursului :

,u"u,"i..e",iu',H'j#,ffiffiLi:T.3;;''ot"to25 ora r0:00 - proba scrisi ra sediur Direcliei de

- dosarele de inscriere se depun a de sdnatate publicd a Municipiului Bucuregti, cusediul in str' Avrig n1]2-74, ser:toi 2, in termen de 20 zile de tu autupubricarii pe site-urDirec{iei de Sdndtare publicd a lVtunicip regti , respectiv :

Perioada de depunere a drosarer or 23.12.2024 _ r3.0r.202s

:'#".111JT:Hfjl-;:'l'::A:i#ida!i: in termen de maximum 5 zle rucrdtoare de ra data expirdrii

italii candidaliror: in termen d,e o zi rucrdtoare de ra
ida!ilor.

. 

ilit6lii candidaliror: in termen de o zi rucrdtoare de

Durata normald a timpurui de muncd este de g orerzi,40 ore/saptdm6n6.

con{inutul dosarurui de concurr; ;i modalitatea de inscriere ra concurs

. b) din Anexa nr. l0 din OUG nr. 57120j9, cu
la arr. VII din OUG nr. 12U2023;

petente, in cazul in care a intervenit schimbarea

berate de angajator pentru perioada lucratd, care s6
necesare pentru ocuparea postului de!inut, po,trivit

ificateror gi artor documente care atestd efectuarea
ompeten{e specifice, dupd caz;

nzdtoare, eli 6 luni anterior
candidatulu ologic eliberat
rmediul uni acreditate in
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= ==== == = = == ==== == = ===:== === == == == === == === == =========== == == ===== == += ==g) cazieruljudiciar;
h) declaralia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzdtoare din formularul deinscriere, sau adeverinfa care sd ateste lipsa calitdlii de lucrdtor al Securitdlii sau colaborator alacesteia, in condiliile prevdzule de legislalia specificdi
i) declaralia pe propria r[spundere, prin 

"b.pleta.ea rubricii corespunzatoare din formularul oeinscriere, privind faptul cd, in ultimii i ani, p.rrounu nu a fost destituitd sau nu i-a incetat corntraclulindividual de muncd pentru motive disciplinaie.
Pentru funcliile publice de conducere, dosarul de concurs include gi copia diplomei de master indomeniul administrafiei publice manag^ement sau in specialitatea studiilo, n.""ru." ocupdrii funclieipublice sau a diplomei echivalente coriform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr. 19912023, <:umodificdrile gi completdrile ulterioare.

cazieruljudiciar poate fi inlocuit cu o declarafie^pe propria rdspundere prin completarea rubriciicorespunzdtoare din formularul de inscrier.. in ur"ri caz, candidatul declaiat admis la proba creverificare a eligibilitdfii gi care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informaliilordirect de la autoritatea sau institulia publicd compltentd u." ouhgulia sd completeze dosarul de concurspe tot parcursul deslbgurdrii etapei de selec{ie, iu. n, mai tdrzii ie data gi o.a organizdriiinterviului,sub.sancJiunea neemiterii actului administrativ de numire in funcfia publicd.
Itt situafia in care, la inscrierea la concurs, candidatul soiiciti expres preluarea informa{iilor direct de laautoritatea sau institulia publica oompetentd, extrasul de pe cazierurjudiciar se solicitd potrivit legii giprocedurii aprobate la nivel inr;tituiional lglrorm diJpoziliilor ar1. VII alin. (15) din oUG nr.12112023 coroborate cu cele ale ar1.38 alin. (7) din Anexa l0 la ouG nr.571201g, cu modificarile sicompletarile ulterioare, modelul orientativ al aieverinlei eliberate de angajato, p;;r";;.#;ffi;care atestd vechimea in munci 9i in specialitatea studiilor este prevdzutlaart. l^37 lit.e) din Anexa l0la oUG nr' 5712019, cu modificdrile gi completdrile urterioare.

Modalitatea de inscriere la

Potrivit dispozifiilor art. VII a
personal de cdtre candidat, se p
transmite in format electronic,
anunful de concurs.

publica in anunlul de concurs du
dar in perioada de depunere a
lucrdtoare urmdtoare, iar dosarul

Dosarelor de concurs transmi
f-r:L!lo:fi la adresa,de e-mair indicatd, de autoritatea sau institulia

in' (17) din oUG nr' 12112023, dosarur de concurs se poate depune
j:t:j:lTi']e prin.inle1ledjut.unui serviciu de curierat sau se poate
a adresa de e-mail indicatd de autoritatea sau institulia pubrica in

--'-"''-
rermrnarea programului de lucru al autoritSlii sau instituliei publice,

;llrefor de concurs, li se atribuie num6r d. in.;g;;;:^i"\"" )i"i

concurs originalere acestor documente, pentru certificare pentru
cel tdrzis la data desfhgurdrii probei interviului, sub sancliunea

Documentele care constituie
prezenta secretarului comisiei

concurs esre considerat ca fiind depus in termen.
ul de concurs se depun in copie, cu obriga{ia candidaturui de a

conformitate cu originalul,
neemiterii actului administrative : numire in funclia pubricd in caa)rpromovdrii concursurui.
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condi(ii de ocupare a unei funLc{ii publice potrivit art.465din codul administrative

(l) Poate ocupa o funclie publica persoana care indeplinegte urmdtoarele conditii:

c sd exercite o funclie publicd. Atestarea stdrii de
cialitate, de cdtre medicul de familie, respectiv pe
ediul unitdfilor specializate acreditate in condiliire

cialitate prevdzute de lege pentru ocuparea funcfiei

p de document absolvirea unei perfecliondri sau
unor functii publice;

I tehnologiei informafiei, nivel utilizator incepdtor;
vacante care se ocupd prin concurs organizat in

.12U2023)
tului referitoare Ia ob{inerea unui aviz sau a unei

func{ia publicd respectivd este prevdzutd ca
atd de indeplinirea unor atribu{ii care necesita

h) nu a fost condamnatd pentru stLvdrgirea unei infracJiuni contra umanitdfii, contra statului sau contraautoritdtii, infrac{iuni de coruqtie. sau de serviciu, infracfiuni care impiedicd infbptuirea justiliei,
infrac{iuni de fals ori a unei infrEcJiuni sdvdrgite cu inten{ie care ar face-o incompatibild cu exerc itareafuncfiei publice, cu excepfia sitqatiei in care a intervenit ieabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincrim inarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o funcfie publici sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea cdreia a sav6rgit fapt4, prin hotdrdre judecdtoreascd definitivd, in condiliile legii;

.i) nu a fost destituita dintr-o furlcfie publica sau nu i-a incetat contractul individual de muncd pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrdtor al Securitpfii sau colaborator al acesteia, in condiliile prevdzute de legislalia
specr Iica;
l) i s-a aplicat una dintre modalit{t;ile de ocupare a functiilor publice prevdzute la art. 466 alin. (2).

(2) conditia de ocupare afuncJiqi publice prevdzutdla alin. (l) lit. 92) se indeplinegte in termenele gi
condiliif e prevdzute de legislafia ppecificd.
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(3) P.entru ocuparea func{iilor publi =========
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publice, management sau in speci

;ii"i'lfTrTT:[:",i\W::ncrieid,r;;;;';,#".lillii.#Tff tril';tr:l j.i,::alin. (2) din Legea nr.t99/2023.

Persoane de contact:
Miclea, constanta, consif ier grad superior, ter. 02r 2527g7g, fax.L2r 2525520, r

Relalii suplimentare- se pot obfine la sediul Direc{iei de Sdndtate publicd a MunicBucuregti, str' Avrig nr.72-74, rE.,to,2,bucuregti , compartiment RLrNos.


