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NTRACTARE
aferenta achizi{iei publice de Servicii de PoqtI qi Curierat, necesare n:S.p.wl.g.

Procedura Proprie conform Anexei 2 din Legea 98/
Cu publicare anunf in SICAP qi Site-ul DSPMB

Av6nd in vedere prevederile:
' ort. 9 din H.G. nr. 395/2016 privind Normele Metodologice de aplicare a

TVA (respectiv 13.328 lei cu TVA) pentru perioada 01.05.2025-31.12.2025, cu posibili
prelungire cu maxim incl patru luni in anul2025 - in aceleaqi condifii de tarif.

referitoare la atribuirea contractului de achizilie publicd/acordului-cadru din Le
98/20 I 6 privind achiziliile publice;

a nr.

strategia de contractare este un document care face parte din etapa de planific arel pt
procesului de achizilie public[, prin intermediul cdreia avtoritatea contractantd iqi docu
deciziile pe care le ia inainte de organizarcapropriu-zisd a procedurii de atribuire.
In elaborarea strategiei de contractare, s-o avut in vedere Referatul de
nr.6698/01.04,2025 qi Specificafiile tehnice nr.6699101.04.2025 anexate referatului,
de Serviciul Administrativ qi Mentenanfi, prin care a solicitat demararea procedurii de
,,Contract pentru Servicii Poqti si Curierat pentru perioada 01.05.2025-31.12,2025,,
D.S.P.M.B.

- Justificarea informafiilor pe care autoritatea le completeazd, in fiqa de date,
elementelo r pr ecizate in cadrul prevederi lor le gale sus-menfionate.

Potrivit art. 9din H.G. nr. 39512016, strategia de contractare cuprinde
a) rela

etanele nrqcesului de achizitie publici. pe de altl parte:
Elementele principale ale achiziliei:

Autoritatea contractantl:
Entitatea responsabila cu implementarea proiectului este Directia de Sanatate Pu
Municipiului Bucuresti , ca autoritate contractanta .

Cod de clasificare CPV:
Cod CPV 64100000 -7 ,,servicii de pogtl gi curierat,,

Valoarea estimatl:
Valoarea maxim estimata este de: 1.400 lei firi TYA lunar, rezultdnd un total de 11.200
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Valoarea totaltr maxim estimatl in cazul prelungirii in condiliile enunfate mai sus, pentru
perioada 01.05.2025-30.04.2026, devine in consecinf[: 16.800 lei fara TVA, respectiv 19.992lei
cu TVA.

Direcfia de S6ndtate Publici Bucureqti prin compartimentele de specialitate (Programe de Sdndtate
Public6, Administrativ qi Mentenan!6, Medicina Muncii, Inspectie Factori Risc qi Avize qi

Autorizdri ) solicita SERVICI DE POSTA SI CURIERAT la sediut centrat DSPMB rlin str.
Avrig, 72-74, Sector 2, Bucuresti qi asigurarea transmiterii cdtre destinatar, urmdnd ca toatd,
corespondenta sd fie predatd factorului poqtal de cdtre DSP la sediul DSPMB din str. Avrig. 72-74,
Sector 2, cladfuea Registraturd din curtea imobilului Autoritatii contractante,

DURATA CONTRACTULUI
Durata contractului estq de la data de 01.05.2025-31.12,2025. Contractul poate

prin act adilional pe o durat6 de maximum 4 luni in exerci{iul bugetar 2Q26.

ungit

SCOPUL CONTRACTULUI
Contractul va asigura prestarea SERVICILOR DE PosTA sI CURTERAT n re

DSPMB, cu abonament lunar de preluare de la sediul central DSPMB din str. Avrig, 74,
SASector 2, Bucuresti qi asigurarea transmiterii cdtre destinatar, urmdnd ca toatd coresponde

fie predatd factorului poqtal de cltre DSP la sediul DSPMB din str. Avrig, 72-74, Sector 2,
Registratur6 din curtea imobilului Autoritatii contractante.

SPECIFICATII TEHNICE
Achizifie de SERVICII DE POSTA SI CURIERAT (anexate referatului de necesitate)

Direcfia de Sdndtate Publicd Bucureqti
Sdnltate Public6, Administrativ gi Mentenan[d,
Autorizari ) solicita SERVICI DE POSTA SI

prin compartimentele de specialitate
Medicina Muncii, Inspectie Factori Risc qi A
CURIERAT.

DURATA CONTRACTULUI

Durata contractului este de la data de 01.05.2025-31,12.2025. Contractul poate I
prin act adilional pe o duratd de maximum 4 luni in exerci{iul bugetar 2026.

SCOPUL CONTRAC'TULUI

Contractul va asigura prestarea SERVICIILOR DE POSTA SI CURIERAT necesare

Servicii Posta si Curierat
(Corespondenfl internl cu "Confirmare poqtall de primire "si corespondenta in
recomandata) necesare D.S.P.M.B.

In cadrul serviciului vor fi prestate urmatoarele activitati: preluarea, prel
transportul si livrarea la destinatari, de plicuri de corespondenta cu confirmare de primire,
recomandate si colete, respectiv urmatoarele categorii de expediere:

A. Trimiteri interne (plicuri) cu confirmare de primire , cu greutate de pana
inclusiv

B. Trimiteri interne (plicuri) recomandate cu greutate de pana la lkg inclusiv
C. Trimiteri interne (plicuri) recomandate cu greutate de pana la 2 kg inclusiv

ungit

sori

1kg



Corespondenta si coletele vor fi predate prestatorului de servicii, pe baza borderoului de
prezentare pentru fiecare categorie de trimitere predata si proces verbal de predare-p:imire
,intocmite in doua exemplare cate unul pentru fiecare parte.

DE,F'INTTII

1. Trimiterea de corespondenfi interni/externa cu 6(Confirmare poqtal[ de primire ', este
serviciul poqtal a cdrui particularitate constd in predarea cdtre expeditor a dovezii privind predarea
trimiterii, confirmatd in scris de destinatar, imputernicit sau delegat. Formularul de Confirmare
poqtalS de primire circuld ataqat la trimitere qi se eviden\iazd, pe ambalajul trimiterii interne sau
internafionale prin inscrierea menfiunii .

2. Trimiterea de corespondenfl interni cu serviciul suplimentar'oRecomandat" este serviciul
ale cdrui particularit[fi constau in oferirea unei garanlii forfetare impotriva riscurilor de pierdere,
fuit, distrugere totald sau parliald ori deteriorare a trimiterii qi in eliberarea unei dovezi privind
depunerea la punctul de acces sau livrarea la destinatar,fdrd. a fi confirmatdinscris de cdtre acesta.
3. Valoarea declarata/Asigurarea valorii este serviciul a cdrui particularitate constd in asigurarea
trimiterii impotriva pierderii, furtului, distrugerii totale sau parliale ori deteriordrii, pentru o sumd
care nu poate depdqi valoarea declaratd de cdtre expeditor gi in eliberarea unei dovezi p:ivind
depunerea la punctul de acces a trimiterii poqtale.
4. Proces verbal de predare-primire - documentul incheiat intre pdrfi, in doud exemplare, cAte
unul pentru fiecare parte, cu ocazia preddrii corespondenlei cdtre prestator, acesta fiind gtampilat qi
semnat cu data ridicdrii de la achizitor.
5. Borderou - documentul incheiat intre pdrfi, in doud exemplare, cdte unul pentru fiecare parte,
cuocazia preddrii corespondenlei cdtre prestator, acesta fiind qtampilat qi semnat cu data ridicdrii
de la achizitor.

Limitele minime gi maxime ale valorii declarate/asigurate admise pentru trimiterile
poqtale interne sunt:

A valoarea minimd este de 20lei;
A valoarea maxim[ este nelimitatd.

CONDITII GENERALE DE AMBALARE

Trimiterile pogtale trebuie sd indeplineascd urmdtoarele condilii de ambalare:

a) trebuie sd fie inchise de cdtre expeditor intr-un ambalaj intact (ftrd, crdpdturi, rupturi) care sd
corespundd greutdfii, formei qi naturii con(inutului, cdt qi modului gi duratei transportului gi si fie
in forme ugor de m6nuit;

b) ambalajul qi inchiderea trimiterii pogtale trebuie sd protejeze conlinutul acesteia in aqa fel incAt
acesta sd nu poatd fi deteriorat prin presiune sau prin manipul[ri succesive qi sd se amestele cu
conlinutul altor trimiteri poqtale, iar accesul la conlinut sd fie imposibil de realizat fdrd, ca o acliune
de spoliere sd fie vizibild;
c) agrafele metalice care servesc la inchiderea trimiterilor nu trebuie sd fie tdioase qi n-ci s[
impiedice executarea serviciului poqtal.

CONDITII DE ADRESARE

1. Localizarea adreselor pe trimiterile poqtale:
Pe o trimitere poqtald trebuie sd fie inscrise adresele unui singur expeditor qi a unui singur

destinatar.

in cazul plicurilor cu fereastrd, adresa destinatarului se inscrie in zona acesteia, in aqa fel incdt s[ fie
complet vizibild qi sd nu fie posibil ca inscrisul sd se deplaseze, prin manipuldri succesive, in afara
spaliului in cauzd.. Adresa expeditorului se inscrie in collul superior stdng al acesteia.



2. Modalitnfi de inscriere a adreselor pe trimiterile poqtale:

Adresele trebuie sd fie inscrise corect, complet qi cite1, pentru ca trimiterile pogtale sd pc atd fi
livrate la destinalie sau returnate expeditorului; inscrisurile nu se fac cu creion sau cu alte
instrumente de scriere care nu asigurd o imprimare de calitate.

Adresele trebuie sd fie inscrise compact, frrd, a distanta literele qi frri spafii, pe lungimea trir:iterii
pogtale.

inscrierea adreselor sevarealiza cu litere latine gi cifre arabe,fdrd qtersdturi, corecturi sau ingroqdri
ale inscrisurilor.

Numele localitdfii de destinalie se inscrie cu majuscule.

in scopul completdrii adreselor, expeditorul poate s[ igi confectioneze qtampile care
datele necesare qi sd le aplice pe trimiterea pogtald in locurile prevdzute in acest scop.

si conlin6

3. Modalitl(i de redactare a adresei poqtale:

in cazul trimiterilor poqtale interne, informaliile conlinute in adresa pogtald se inscriu astfel:

a) Destinatar/Expeditor - numele qi prenumele, in cazul persoanei fizice (se recomandd qi inscrierea
inilialei tatdlui sau a oriclrui detaliu care poate conduce la identificarea destinatarului, pentru
evitarea asemdndrilor de nume gi prenume), sau denumirea in clar, in cazul persoanei juridice;

b) Denumirea afterei (cale, bulevard, strad6, alee etc.), numirul de imobil, numdrul de bloc, scara,
etajul, apartamentul;

c) Codul poqtal qi localitatea (pentru mediul rural se inscrie localitatea, urmatd de denunirea
comunei din care face parte);

d) Judeful sau sectorul; (in cazul in care localitatea este reqedinfd de jude! qi corespunle ca
denumire cu cea a judelului din care face parte, nu se mai inscrie qi judelul).

Pentru identificarea destinatarilor, perso ane ftzice, ai trimiterilor poqtale interne, care nu sunt
adresate acestuia la domiciliul stabil, la redactarea adresei acestora, se menlioneazd:

a) in cazul trimiterilor poqtale adresate la locul de munc6 al destinatarului: dupf, insc:ierea
numelului qi prenumelui destinatarului este necesard inscriere a exactd a departamenului/sec.iei qi
funcliei destinatarului, urmatd de denumirea qi adresa poqtald a instituliei la care acesta lucreazd;

b) in cazul trimiterilor poqtale adresate unui destinatar internat in spital sau aflat intr-un l,>c de
detenlie: dupd inscrierea numelui qi prenumelui acestuia se inscriu orice elemente care pot permite
identificarea destinatarului, respectiv paviliorVsectie/salon (in cazul spitalizFrii), data naqterii qi
prenumele parinlilor (in cazul detenfiei);

c) in cazul unui domiciliu temporar la altd persoand fizicd,: numele destinatarului qi numele,
prenumele qi adresa persoanei la care locuieste (ex. Gheorghe Nicolae la Petrescu Ilie, urrrat de
adresa acestuia din urmd);

d) in cazul trimiterilor adresate "Post Restant": inscrierea numelui qi prenumelui destinataru.ui se
face conform datelor inscrise in actul s[u de legitimare, iar in adresd se va menliona punctul de
contact de la care trimiterea in cauzd. trebuie ridicatd, codul pogtal qi judeful acestuia;

e) in cazul trimiterilor adresate la "Cdsufd Poqtald" se va inscrie: numele qi prenumele
destinatarului, punctul de contact la care este inchiriatd cdsula poqtald, numdrul cdsulei pogtale,
codul poqtal qi judelul acestuia; pentru trimiterile adresate la cdsula poqtala nenominalizatd,
inscrierea numelui gi prenumelui destinatarului nu este necesarS;



f) in cazul trimiterilor adresate unor destinatari
destinatarului vor fi precedate de grad qi urmate
codul pogtal qijudetul de destinatie al acestuia.

CONDITII DE CALITATE

1. TIMPII DE CIRCULATIE SUNT:

aflafi in unitatri militare, numele qi pren
de num6rul unitalii militare, punctul de

Z+3- zile lucratoare pentru trimiterile adresate destinatarilor din Bucuresti
Z+5- zile lucratoare pentru trimiterile adresate destinatarilor la nivel national.

Timpul de circulafie se calculeazil astfel:

a) de la data preludrii trimiterilor de la sediul achizitorului gi

condiliile respectdrii de cdtre achizitor a orei limita stabilita
de circulalie se pot prelungi cu o zi lucrdtoare;

pdn6,la prima incercare de li
pentru preluare, in caz contrar

b) in cazul trimiterilor interne de coresponden{d cu ooConfirmare de primire", timpul de ci
nu include intoarcerea confirmdrii poqtale de primire la sediul achizitorului;

c) in calculul timpului de circulalie nu este inclus timpul de pdstrare a trimiterilor poq
dispozitria destinatarului (maximum l0 zile calendaristice), la punctul de contact (livrare a tri
postale).

SISTEME DE TRANCARE UTILIZATE

Francaxea - indiferent de modal itateade francare *ilizatd,, aceasta se efectuea zd de
prestator.

PRELUAREA TRIMITERILOR DE CORESPONDENTA

SERVICII DE CURIERAT INTERN CU CONFIRMARE DE PRIMIRE:
SERVICII CURIERAT INTERN - CORESPONDENTA RECOMANDATA

Pentru (Corespondenfi interni cu 6'Confirmare pogtaltr de primire "si corespon
interna recomandata) necesare D.S.P.M.B.preluarea acestora se va face de la sediul insti
respectiv Directia de Sanatate Publica Bucuresti, pe baza unui borderou si proces
predare-primire, in doud exemplare, cAte unul pentru fiecare parte, datat, semnat qi qtampilat
cdtre achizitor cdt si de prestator.

Prestatorul are obligatia de a verifica modul de ambalare qi starea exterioard a
in situalia in care nu sunt corespunzdtoare, previn achizitorul asupra riscului deteriordri
manevrele de manipulare pe parcursul prelucrdrii qi solicitd ambalarea corespunzdtoare in
prelulrii,

Prestatorul va respecta urmfltoarele prevederi:
- daci destinatarul sau persoana autorrzata si primeascii trimiterea poptalI nu mai
la adresa indicatl sau a refuzat si primeascfl trimiterea poqtall, prestatorul va consem
documente aceasta gi va returna achizitorului corespondenfa impreunl cu dovada nepri
in termen de maxim 15 zile.
-Trimiterile care nu pot fi livrate destinatarilor se returneazd achizitorului, mention0nd
anvelopa plicului/coletului motivul nedistribuirii, qtampila, data, ora qi semndtura prestatorul
- Intoarcerea confirmdrii poqtale de primire la sediul achizitorului;
- Preluarea trimiterilor se efectueazd, de cdtre prestator de la sediul achizitorului din strada

nr.72-74, sector 2, Bucuresti, zilnic de luni pAnI vineri,la ora 12:30.
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Procesul verbal de predare-primire, in doud exemplare, c0te unul pentru fiecare parte,
borderourile qi trimiterile de corespondenld respectiv plicurile, vor fi gtampilate cu data la ce.re s-a
fbcut predarea cdtre prestator.

In situalia in care achizitorul nu are corespondenld de expediat in ziua planificatd, va
comunica telefonic acest aspect prestatorului, cu 24 orc inainte, pentru a elimina deplasarea inutild
a acestuia.

Toate formularele utilizate vor fi puse la dispozitia autoritatii contractante gratuit de catre
Prestator.

Ofertantul cdEtigdtor se obliga prin semnarea contractului, s[ asigure serviciile de pcsta si
curierat descrise in documentatia de atribuire.

Preluarea trimiterilor pentru serviciul de corespondenta cu confirmare postala de
primire: se poate face in 2 variantez

1. Trimiterile vor fi preluate de la sediul DSPMB, zilnic de luni pAnI vineri, la ora 12:30., in
urma apelului telefonic al beneficiarului , cu ajutorul mijloacelor auto din dotarea prestatorului.
2. in situalia in care achizitorul nu are corespondenla de expediat in ziuaplanificatd, va con:unica
telefonic acest aspect prestatorului, cu 24 ore inainte, pentru a elimina deplasarea inutild a acestuia.

Livrarea trimiterilor pentru acest tip de serviciu se face in urma legitimarii destinatarului, pe
bazd" de semndturd de primire, cu menlionarea descifrabild a datei qi orei de livrare in documentul
de transport.

Trimiterile care nu pot fi livrate destinatarilor se returneazd achizitorului, mentionAndu-se pe
anvelopa plicului/coletului motivul nedistribuirii, Etampila, data, ora qi semndtura prestatorului

poqtali de primire 'osi

Trimiterile pentru acest tip de serviciu vor fi preluate de la sediul DSPMB, zilnic d{ Iuni p6nn
vineri, la ora 12230 cu ajutorul mijloacelor auto din dotarea prestatorului,inbaza Borderoului sau
Procesului Verbal de predare-primire qi vor purta data poqtei din ziua preddrii;

Cerin{e generale.'

Francarea - indiferent de modalitatea de francare utilizatd, aceasta se efectueazd de c6tre
prestator.

Pentru toate tipurile de corespondenJ[, preluarea se va face de la sediul institulili, respectiv
DSPMB Str.Avrig Nr,72-74 Sector.2, pebazd de proces verbal de predare-primire data{, semnat qi
gtampilat atdt de cdtre un reprezentant al autoritatii contractante, cdt qi de prestator.

1. Colectarea coresponden{ei se va face obligatoriu in timpul programului de lucru al
achizitorului, la solicitarea acestuia, indiferent de cantitatea de corespondenJ[ qi de tipul
trimeterii.

2. Indiferent de tipul de corespondenfl se vor respecta urmitoarel" preo.[.ri: dacl
destinatarul sau persoana autorizata si primeascl trimiterea poqtalI nu m{i locuieqte
la adresa indicati sau a refuzat si primeascl trimiterea pogtall, preslatorul va
consemna pe documente aceasta gi va returna achizitorului coresponden{a impreunl
cu dovada neprimirii, in termen de maxim 15 zile.

3. Prestatorul se obligd sE despdgubeascd achizitorul impotriva oricdror:
o Reclamalii gi actiuni in justilie, ce rczultd" din incdlcarea unor drepturi de proprietate

intelectuald (brevete, nume, mdrci inregistrate etc), legate de resursel{ materiale

Timpii de circulatie:

Preluarea trimiterilor (CorespondenfE interni cu,,Confirmare
corespondenta interna recomandata) necesare D.S.P.M.B.



4.

(echipamentele, materialele, instalaliile sau utilajele), resursele umane folosite
pentru, sau in legdturd cu serviciile prestate ;

o Daune, interese, costuri, taxe qi cheltuieli de orice natur[ generate de prestarea

necorespunzdtoare a serviciilor po$tale, inclusiv in cazul in care in timpul efectudrii
trimiterilor poqtale documentele sau coletele sunt distruse;

Prestatorul va garanta livrarea orichrei trimiteri poqtale in condilii de siguranlI qi deplina
confidenlialitate qi in termenele de livrare solicitate. Reprezentanfii prestatorului au

obligalia de a nu deschide trimiterile poqtale.

Procesele verbale ce insolesc trimiterile poqtale vor fi qtampilate cu data ridicdrii gi

completate de prestator cu identificarea fiec[rei trimiteri pogtale ce apare pe borcerou.

Prestatorul va emite factura cdtre achizitor pentru plata contravalorii servicirlor pogtale
prestate in perioada anterioard datei emiterii facturii.

in situalia in care zilele de emitere a facturilor sunt zile nelucrdtoare, acestea s3 vor emite
in urmitoarea zi hcrdtoare. Facturile vor fi predate la sediul achizitorului in data emiterii
acestora qi vor conline data prestarii serviciilor poqtale qi numdrul pentru fiecare tip de

trimitere poqtala.

Prestatorul pastreaza confidentialitatea informatiilor referotoare la destinatar,protectia
datelor cu caracter personal.

Dovada predarii trimiterii (confirmare postal de primire)se remite autoritatii contractante.

Pe toate categoriile de trimiteri de corespondenta returnate se mentioneaza motivul obiectiv
ce a impiedicat efectuarea livrarii.

10. Prestatorul raspunde pentru paguba

deteriorarii trimiterii postale.

pricinuita in cazul pierderii totale I parnale sau al

Prin mijloace proprii, prestatorul asigura livrarea trimiterilor postale in toate destinatiile.

5.

6.

8.

9.

7.

Factura lunard va fi insolitd ?n mod obligatoriu de un desfdqurdtorlcentralizator,
pentru fiecare tip de colectare (pentru deqeurile toxice proces verbal de cdntdrire lunard).

distinct

Plata se va face prin ordin de platd in contul fumizorului deschis la Trezoreria teritorialS de
care apartine. Termen de platd - plata se va face in maximum 30 zile de la data inregistr{rii facturii
la sediul beneficiarului.

VALOAREA CONTRACTULUI:
in cadrul serviciului vor fi prestate urmatoarele activitati: preluarea, prelucrarea, transfortul

si livrarea la destinatari, de plicuri de corespondenta cu confirmare de primire, scrisori
recomandate si colete.

Valoarea maxim estimata este de: 1.400 lei firl TVA lunar, rezultdnd un total de 11.200
lei fIrI TVA (respectiv 13.328 lei cu TVA) pentru perioada 01.05.2025-31,12.2025, cu
posibilitatea de prelungire cu maxim incE patru luni in anul2025 - in aceleaqi condilii de tarif.
Valoarea totall maxim estimatl in cazul prelungirii in condiliile enunlate mai 2s, pentru
perioada 01.05.2025-30.04,2026 (adicd 12 luni), devine in consecinfi: 16.800 lei fIrtr TVA,
respectiv 19J92lei cu TVA.

Procedura les,all dq atribuire algasi, precum si modqlilitile speciale de atribuire a

contractului de achizitie publicl asociate. dacl este cazul;



Direcfia de S[n6tate PublicE a Municipiului Bucureqti igi propune contractarea de Servicii de
Posta si Curierat necesare D.S.P.M.B. prin Procedura - conform legii - ooProcedura Proprie
conform Anexei 2 din Legea 9812016, cu anunf pe site-ul propriu,'.

Autoritatea contractantI urmlrepte plata unui pret c6t mai avantajos qi corect, in raport cu ofertele
operatorilor economici qi/sau ofertanli, pentru bunurile ce vrmeazd si fie achizitionate. Aceste
produse vor corespunde intocmai din punct de vedere al cerintelor autorit6lii contractante privind
calitatea, prin raportweala prevederile qi cerinfele Referatului de necesitate nr.6695t01.04,2025
qi Specificafiilor tehnice nr,6699101.04.2025 anexate referatului, transmise de Serviciul
Administrativ qi Mentenan{i.

$ef Serviciu Achizi(ii?ublice
lng. Mihai I.F. LUICAN, MBA
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